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TITULO I - SISTEMA UNIFICADO

O Centro Educacional Sistema Unificado foi fundado em 1988 e tem hoje como s6cios 0s
membros das familias Gazzoni (Castelo, Valéria, Gabriela e Bernardo) e Kleis (Alexandre,
Mylene, Olga, Paulo e Oriana).

A administracdo da empresa é feita pelo Conselho Administrativo (CAd), formado pelos socios
Alexandre Machado Kleis, 62, graduado em Matematica pela Universidade Federal do Parana e
pos-graduado em Matematica Superior pela Pontificia Universidade Catélica de Minas Gerais;
Castelo José Ruaro Gazzoni, 57, graduado em Farmacia e Bioquimica pela Universidade Estadual
de Ponta Grossa e mestre em Educacdo pela Universidade do Vale do Itajai (Univali); Bernardo
Castelo Schiefler Gazzoni, 19, estudante de Administracdo de Empresas na Univali; e Olga Maria

Mariani Kleis, 27, bacharel em Direito pela Univali.

A administracdo do dia a dia é feita pelos diretores gerais Alexandre Kleis e Castelo Gazzoni e
pelos vice-diretores Adilson Landal, 52, graduado em Fisica pela Pontificia Universidade
Catdlica do Parana; Daiana Reig dos Santos da Costa, 42, graduada em Pedagogia com habilitacdo
em Educacdo Infantil e Séries Iniciais pela Univali e pds-graduada em Gestao Escolar pela Aupex;
Felipe Bernardo Valmérbida, 38, licenciado em Educacdo Fisica pela Univali e pés-graduado em
Educacdo Fisica Escolar pela Faculdade Gama Filho e em Gestdo de Eventos e Gestdo Escolar
pela UniCesumar; Fernanda Machado Kfuri, 43, cursando Pedagogia na Univali; Sabrina de
Souza, 39, graduada em Pedagogia pela Univali e pds-graduada em Gestdo Escolar, Alfabetizacdo
e Supervisdo Escolar pela Aupex; e Sandra Rodrigues dos Santos, 53, graduada em Letras pela
Univali e pds-graduada em Educacdo: Sociedade e Cultura pela Universidade Regional de

Blumenau (FURB) e em Metodologias Ativas de Aprendizagem pela Univali.
A discussdo aprofundada das questfes pedagdgicas e administrativas do Colégio Unificado € feita
em Vvérias reunides ao longo do ano do Conselho Administrativo Ampliado (CAdAm), formado

pelos membros do Conselho Administrativo (CAd) e pelos vice-diretores.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024



Capitulo | — Unidades

O Sistema Unificado tem sete unidades: duas em Itajai (Centro e Sdo Vicente), trés em Balneéario
Camboril (rua Acre, rua 1542 e rua 1822) e uma em ltapema (Meia Praia), além de uma na zona

rural de Itajai (Rio do Meio).

Itajai. O Unificado iniciou suas atividades em 1988, em Itajai, quando os professores Otilio
Dalgoquio e Paulo Cruz fundaram o Curso Pré-Vestibular Unificado, instalando-o no antigo
prédio da Escola Técnica de Comércio de Itajai, na rua Anita Garibaldi, no centro da cidade.

No ano seguinte, diante do grande sucesso da iniciativa, o Unificado abriu turmas de Ensino
Médio (entdo, 2° grau) e, em 1990, turmas de Ensino Fundamental Il (entdo, 5% a 82 séries do 1°
grau). Sete anos depois, parte do prédio foi demolida e iniciou-se a constru¢do do ginasio de
esportes, que ficou pronto em 1999.

Em 2002, outra parte do antigo prédio da unidade foi derrubada e, em seu lugar, foi construido
um novo prédio, com trés andares e dezenove salas de aula. Esta estrutura, com pequenas
modificagdes, € a que existe até hoje.

No ano de 2008, apds meses de negociacdo, o Unificado anunciou uma parceria com o Colégio

Lideranga surgindo o Colégio Unilider. Dois anos depois, em 2010, a escola voltou a chamar-se

Unificado, como permanece até hoje.

Matriculas 2019-2023

2019 2020 2021 2022 2023

Em 2011, o Unificado percebeu que aumentava de forma significativa o nimero de matriculas de
alunos oriundos dos bairros de Sao Vicente, Cordeiros e Cidade Nova. No periodo de 2008 a 2011

0 nimero de alunos da unidade cresceu quase 7%, mas dos alunos que moravam nestes bairros



cresceu 50%. Esta tendéncia se manteve; ampliando a anélise para o periodo de 2008 a 2016, o
crescimento no geral foi de 42%, enquanto o crescimento daqueles bairros foi de 154%.

Assim, naquele ano comegaram as tratativas para a implantacdo de uma escola na regido. O local
escolhido, em 2014, foi no final da rua Rodolfo Kucker, centro geogréafico dos bairros de Sdo
Vicente e Cordeiros. A constru¢cdo do prédio comegou em maio de 2016 e a unidade foi
inaugurada em fevereiro de 2017, com dois andares e dez salas de aula; no inicio de 2022, diante
da demanda crescente, foram construidas mais duas salas de aula.

Matriculas 2019-2023

2019 2020 2021 2022 2023

Balneario Camboriu. Apds o sucesso da unidade de Itajai, o Unificado abriu em 1991 uma
unidade em Balneario Camborid, ocupando um andar do Edificio Sibara, na Avenida Brasil, com

turmas de Ensino Fundamental 11, Ensino Médio e Pré-Vestibular.

Em 1993, o Unificado transferiu a unidade para a rua 1822, tranquila e a 500 m da praia, num

prédio que, além do térreo, tinha trés andares, oito salas de aula e um pequeno patio, coberto.

Seis anos depois, comecaram as obras do novo prédio da unidade, duas quadras abaixo na mesma
rua 1822. Em fevereiro de 2000, foram inauguradas as novas instalagdes da unidade: 17 salas em
dois andares, biblioteca, patio coberto, auditério e um ginasio de esportes no terceiro andar. Neste

prédio o Unificado permanece até hoje.

Em 2005 o Unificado comecou a prospectar imével para instalar uma unidade de Educacédo
Infantil, encontrando um terreno com 2.000 m? na esquina da avenida do Estado com a rua Acre;
a casa existente foi adaptada para abrigar nove salas de aula. A unidade foi inaugurada no inicio
de 2006 com o nome de Unificado Kids.



Em 2016 o Unificado firmou parceria com a Construtora Venturin para a constru¢do de novo
prédio para o Ensino Fundamental | na rua 1542. Em janeiro de 2018 foi inaugurado o Unificado
School, unidade com ensino bilingue, com quinze salas de aula, auditorio e ginasio de esportes.
A unidade da rua 1822 ficou com Ensino Fundamental Il e Ensino Médio.

Matriculas 2019-2023

2019 2020 2021 2022 2023

Itapema. Em 1994, os diretores da Camara de Dirigentes Lojistas (CDL) de Itapema propuseram
a instalacdo de uma unidade do Unificado na cidade. O colégio alugou um prédio em construgdo
na rua 318, em Meia Praia, e concluiu a obra. No ano seguinte, a unidade de Itapema comecou a
funcionar. Em troca de seis bolsas de estudo durante cinco anos, a prefeitura doou um terreno na
mesma rua para o Unificado. Em 1998, um novo prédio com dois andares e oito salas de aula foi

inaugurado.

No final de 2012, o Unificado firmou uma parceria com a Construtora Profor para a construgéo
de novo edificio em Itapema, em terrenos contiguos ao do atual prédio. Este, com onze salas de

aula, foi inaugurado em 2014 e, atualmente, a unidade ocupa as duas edificacGes.

Matriculas 2019-2023

2019 2020 2021 2022 2023




Escola de Campo. Ha tempos o Unificado acalentava a ideia de ter uma &rea na zona rural para
a instalagdo de uma “escola de campo”, um local onde os alunos, em contato com a natureza,
desenvolvessem suas atividades educacionais; em julho de 2001 é comprada uma éarea de 30
hectares na localidade de Rio do Meio, a 12 km do centro de Itajai. Em marco de 2002 comeca a
funcionar a Escola de Campo, que recebe alunos semanalmente alunos do 2° ao 5° do Fundamental
— uma série a cada dia, com atividades pedagdgicas e esportivas das 9h30 as 17h.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024



Capitulo Il — Administragdo Central

A Administracdo Central do Unificado se localiza na rua Etelvina de Brito, 89, em Itajai, e tem

dois setores: Direcdo de Ensino e Direcdo Administrativa.

A Direcdo de Ensino acompanha funcionalmente os professores, coordena 0S processos
pedagoOgicos da instituicdo, gerencia o processo de elaboracdo e confeccdo das diversas
avaliacOes, coordena a manutencdo do software académico, relaciona-se com o Sistema Positivo

de Ensino e d& suporte a realizagdo dos diversos eventos e atividades escolares.

A Direcdo Administrativa atua em duas frentes. Na frente administrativo-financeira elabora e
monitora o0 orgamento, gerencia 0s recursos financeiros, coordena a manutencéo do software de
gestdo financeira, atua nas a¢Ges de combate a inadimpléncia, mantém arquivos de contratos
diversos, de documentacdo de pessoal e de documentacdo contabil e faz a interface com as
assessorias contabil e juridica. Na frente de relacionamento, recruta, seleciona e avalia o pessoal

administrativo, gerencia as redes sociais e promove ac¢des de captacdo de matriculas.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024



Capitulo 11 - Visao, Missao e Identidade

7

A missdo do Unificado € “Ser uma escola diferenciada, reconhecida como de vanguarda”.

A visdo do Unificado ¢ “Promover uma educa¢do de qualidade, através de um ensino inovador,
com profissionais continuamente capacitados, contribuindo para o desenvolvimento cultural de

seus alunos”.

A identidade do Unificado se calca em um tripé: escola acolhedora, escola com organizacdo
pedagogica estabelecida e escola em movimento.

Escola acolhedora, pois conhecemos os alunos e seus familiares, consideramos que
nossos alunos sao felizes e percebemos que as familias séo satisfeitas com a formagao

socioemocional e académica de seus filhos.

Escola com organizagédo pedagdgica estabelecida, pois temos um processo de sele¢io
de professores, consideramos que nossos procedimentos pedagdgicos sdo bem
definidos, percebemos que temos uma rotina escolar claramente estabelecida e

sabemos que nosso sistema de avaliagdo é holistico.

Escola em movimento, pois temos ao longo do ano inimeras atividades recreativas,

esportivas e culturais e promovemos agdes de sustentabilidade e solidariedade.

Ha um esforco permanente do Conselho Administrativo Ampliado (CAdAm) para que todas as

atividades no Unificado se insiram em um destes pilares.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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Capitulo IV — Plano de Trabalho

O Sistema Unificado atua em oito eixos.

Marketing e estratégias de captacao fazem os alunos se matricular no Unificado [eixo 1].

Para os alunos permanecerem no Unificado, devemos selecionar, avaliar e capacitar o
professorado [eixo 2], executar processos administrativos [eixo 3], prover organizacio
pedagdgica [eixo 4] e executar 0s eventos escolares [eixo 5].

Para o Unificado se manter, devemos atacar a inadimpléncia [eixo 6] e elaborar e monitorar o

Orgamento [eixo 7].

Para o Unificado crescer, devemos idealizar e tocar novos projetos [eixo 8].

Cada um destes eixos tem um ou mais subeixos, cada um dos quais sob a responsabilidade de um
membro da administracdo do Unificado. Cada subeixo tem um ou mais processos, que se
constituem em um conjunto de normas, inseridas no Uniquali, que pode ser acessado pelo site do

Unificado.

Cabe ao responsavel pelo subeixo manter tais normas atualizadas; para tanto, se for o caso, no
inicio de cada ano propde ao Conselho Administrativo Ampliado (CAdAm) a revisdo de algumas
das normas. Além disso, s

e for o caso, propde a resolucdo de alguns problemas percebidos ao longo do ano anterior, o que
podera levar a elaboracdo de novas normas, que serdo incluidas no Uniquali. Todas as a¢des assim
definidas séo reunidas no Plano de Trabalho anual do Unificado, homologado em fevereiro de
cada ano pelo Conselho Administrativo (CAd). Ao longo do ano, a Dire¢do Geral se empenha

para realizar as a¢Ges do Plano de Trabalho.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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Capitulo V — Sustentabilidade

Desde 2013 o Unificado busca conscientizar seus alunos, funcionarios e comunidade sobre a
importancia de praticas ambientalmente responsaveis, engajando-os em agfes concretas de

preservacdo do meio ambiente.

2013

Uma iniciativa de nossa atuacao sustentavel é a coleta de 6leo de cozinha usado no ecoponto de
cada unidade. Incentivamos nossos alunos a compartilhar esse programa com seus familiares,
trazendo 6leo de cozinha usado de casa; o material coletado, cuidadosamente armazenado, é
encaminhado periodicamente a Escola de Campo. L4, parte é vendido a empresa BioRecicle, que
Ihe dé& a destinacdo correta; o recurso arrecadado é entregue a instituicbes de benemeréncia
parceiras. Outra parte se destina a fabricacdo pelos alunos de sabdo no laborat6rio da préopria
Escola de Campo, promovendo a conscientizacdo sobre préaticas sustentaveis.

Arrecadamos desde 2013 mais de 14 mil litros de 6leo de cozinha usado.

Outra iniciativa sustentavel é a coleta de lixo eletrdnico. Orientamos 0s alunos a descartarem no
ecoponto equipamentos eletroportateis, como batedeiras, aspiradores de pd, ventiladores,
secadores de cabelo, ferramentas elétricas, calculadoras, cAmeras digitais e radios, bem como
equipamentos de informatica, como computadores, tablets, notebooks, celulares, impressoras e
monitores. Periodicamente este material também é encaminhado a Escola de Campo, ficando
provisoriamente na “carroca do lixo eletronico” — uma alegoria do velho que serve com o novo
que ndo serve —, sendo entdo doado a cooperativa ReciclaVale, que garante a destinacdo
adequada de todo esse residuo, acdo que promove a conscientizagdo sobre a correta disposicdo
desses materiais.

Arrecadamos desde 2013 cerca de 8 toneladas de lixo eletronico.

2015

A terceira iniciativa é a feira de trocas, evento anual para os alunos do 2° ao 5° do Fundamental
na Escola de Campo. Os alunos sdo convidados a trazer objetos de todo tipo que ndo utilizam
mais, trocando com seus colegas. Ao participar da atividade, os alunos sdo estimulados a
questionar a cultura do descarte e a valorizar a importancia da conservacdo dos recursos naturais.
Além disso, a troca de itens em bom estado fortalece o senso de comunidade e de colaborag&o,
criando um ambiente onde todos podem contribuir para a construcdo de um mundo mais

sustentavel e equilibrado, com menos desperdicio.
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2016

Uma quarta iniciativa é a coleta e separacdo do lixo diario em nossas unidades. Os alunos séo
orientados a descartarem os residuos conforme sua natureza — organicos e reciclaveis. Para
estimular o engajamento da criangada, criamos o personagem Zé Limpinho, que atua como um

agente de sensibilizagdo da importancia da separacdo adequada para o ciclo de reciclagem.

2017

A quinta iniciativa € um sistema de ecobarreira no ribeirdo do Meio, curso d’agua que corta a
Escola de Campo, visando reter o lixo, especialmente plastico, ali despejado, evitando que esses
residuos alcancem outros corpos d'agua e, eventualmente, o oceano, onde causariam danos a fauna
marinha. Além de contribuir para a qualidade da agua, o equipamento é uma ferramenta de
aprendizado, promovendo a conscientizacdo ecoldgica da comunidade, e exemplificando como

préaticas simples podem ter um impacto positivo no meio ambiente.

2022

A sexta iniciativa é a instalacdo de painéis de energia solar nas unidades de Itajai e do School,
uma acdo de suma importdncia do ponto de vista da sustentabilidade, pois contribui
significativamente para a reducdo da pegada de carbono da escola. Ao adotar fontes de energia
renovavel, como a solar, a instituicdo diminui sua dependéncia de combustiveis fosseis, que sdo
uma das principais causas das mudancas climéticas. Além disso, utilizando energia solar, uma
forma de energia limpa e inesgotavel, promovemos a conscientizagcdo sobre alternativas
sustentaveis e incentivamos a adocao de praticas mais ecoldgicas na comunidade escolar e além

dela.

2024

Uma sétima iniciativa é a compostagem, ou seja, a transformacdo de residuos organicos (como
restos de alimentos, excrementos de animais e folhas secas) em adubo natural, pratica que ajuda
a reduzir o volume de residuos enviados ao aterro sanitario, prolongando a vida Gtil desses locais
e diminuindo a emisséo de gases de efeito estufa, como o metano. Os alunos participam do
processo de compostagem, aprendendo sobre ciclos naturais e gestéo de residuos de forma pratica,
0 que promove a responsabilidade ambiental.

A oitava iniciativa é a instalacdo de um biodigestor na Escola de Campo, que transforma os
residuos organicos da instituicdo em biogas e biofertilizante. Esse equipamento propicia a gestao
sustentavel dos residuos, evitando que lixo alimenticio seja enviado ao aterro sanitario e, assim,
contribuindo para a reducdo da emisséo de gases de efeito estufa. Além disso, ao gerar biogés, o
biodigestor oferece uma fonte de energia limpa, enquanto o biofertilizante pode ser utilizado na

propria horta escolar, fechando o ciclo de sustentabilidade. Assim, além de adotar préticas
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ecoldgicas, o Unificado demonstra aos alunos a importancia da inovagdo tecnoldgica na

preservacdo ambiental.

2025

A nona iniciativa é a implantacdo de um apiario com abelhas sem ferrdo na Escola de Campo,
pratica que traz inimeros beneficios ambientais. As abelhas desempenham um papel crucial na
polinizacdo, essencial para a manutencao da biodiversidade nesta area de Mata Atlantica. Além
disso, a produgdo de mel e outros produtos da colmeia cria uma conscientizagdo sobre a
importancia das abelhas no combate a crise climética, uma vez que elas sdo fundamentais para a
salide dos ecossistemas e para o equilibrio das cadeias alimentares. Mais uma valiosa experiéncia

de educagdo ambiental.

Estas iniciativas sdo agBes que, ao proporcionarem uma experiéncia tangivel sobre consumo
consciente e agdes praticas de sustentabilidade, atrairam a atencdo da regata The Ocean Race,
tornando o Colégio Unificado parceiro em seu programa de educagdo ambiental ha trés edi¢des

seguidas em ltajai.
Através desses programas buscamos inspirar nossos alunos a se tornarem agentes de mudanca em
prol de um futuro mais sustentavel e consciente, crentes de que pequenas, mas permanentes, acdes

podem gerar grandes impactos.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 16/abril/2025

14



Capitulo VI - Politica Esportiva

Como descrito no titulo 111 deste documento, as aulas de Educacédo Fisica no Unificado
tém as seguintes caracteristicas:
(@) 1° e 2° do Fundamental: as aulas, em formato de circuitos e desafios, buscam
aperfeicoar as habilidades motoras fundamentais,
(b) 3° a0 5° do Fundamental: as aulas, com esportes individuais e coletivos, buscam
o desenvolvimento motor,
(c) 6° ao 8° do Fundamental: as aulas apresentam os fundamentos basicos de quatro
modalidades esportivas (vOlei, futsal, basquete e handebol),
(d) 9° do Fundamental ao Terceirdo: as aulas sao em forma de treinamento iniciante
ou avancado, em uma das modalidades oferecidas (volei, futsal, basquete e
handebol), no contraturno.

Além das aulas de Educacdo Fisica, o Unificado tem uma politica esportiva, que
compreende (a) incentivo a pratica esportiva de alunos em geral, (b) apoio a alunos que
se destacam em modalidades coletivas, (c) apoio a alunos que se destacam em

modalidades individuais.

Incentivo a préatica esportiva. Para incentivar a pratica esportiva sdo oferecidos,
gratuitamente

aos alunos do (a) Fundamental | — escolinhas esportivas no final de tarde e atividades de
competicdo em alguns sabados pela manha, (b) Fundamental Il — escolinhas esportivas
a tarde ou no comeco da noite, (c) 6° ao 8° do Fundamental — quatro torneios entre as
unidade em cada uma das modalidades oferecidas.

Apoio a alunos de modalidades coletivas. Para apoiar alunos que se destacam em
modalidades coletivas — como futsal e voleibol, por exemplo —, o Unificado oferece

bolsa na mensalidade.

Por sua vez, cada aluno deve (a) manter um rendimento académico satisfatorio, isto é,
média geral ndo inferior a 70%, (b) participar das competicdes em que o Unificado se
fizer representar, (c) se participar de equipes externas, enviar periodicamente, ou fazer

seu responsavel enviar, descrigdo e fotografias das atividades desta equipe, (d) quando
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convocado, auxiliar nos eventos e atividades esportivas do préprio Unificado. Além disso,
estes alunos devem, quando ofertado, frequentar (com colegas que ndo tém nenhum
destes beneficios) treinamento intensivo com vistas a participacdo em alguma

competigéo.

A participacdo de suas equipes coletivas em competicdes regionais é custeada pelo
Unificado — isto inclui uniforme, transporte, alimentacdo, entre outros itens. Cabe ao
professor responsavel pelas competi¢cbes em que o Unificado se fizer representar enviar

descricdo e fotografias das atividades.

Apoio a alunos de modalidades individuais. Ha alunos que praticam, as suas expensas,
modalidades esportivas que ndo séo oferecidas na matriz curricular do Unificado — como

ténis de mesa e skate, por exemplo.

Para apoiar alunos que se destacam em modalidades individuais, o Unificado oferece

bolsa na mensalidade e camiseta e/ou corta-vento com a logomarca do Unificado.

Por sua vez, cada aluno deve (a) manter um rendimento académico satisfatorio, isto €,
média geral ndo inferior a 70%, (b) nas competicbes de que participe, utilizar sempre que
possivel a indumentaria oferecida pelo Unificado e nas entrevistas citar que € aluno da
instituicdo, (c) enviar periodicamente, ou fazer seu responsavel, descricdo e fotografias
das atividades que participar, (d) quando convocado, auxiliar nos eventos e atividades

esportivas do préprio Unificado.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 15/agosto/2025
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TITULO Il - SECRETARIA ESCOLAR

Capitulo | — Secretaria Escolar

A Secretaria Escolar do Unificado é responsavel pela matricula dos alunos, pelo acompanhamento
do registro da frequéncia, pela afericio do desempenho académico dos alunos, pelos
procedimentos de transferéncia de alunos e pela expedicdo de documentos que comprovem a
situacdo académica dos alunos. Para tanto, cabe & Secretaria Escolar a manutencéo de arquivos,
fisicos ou virtuais, que contém os dados cadastrais e o desempenho escolar dos alunos. Além
disso, é atribuicdo da Secretaria Escolar a realizacdo de certas tarefas administrativas e o
atendimento ao publico.

O quadro de pessoal da Secretaria Escolar do Unificado é composto por uma Secretaria Escolar
e por uma equipe de assistentes e de auxiliares de Secretaria, em nimero tal que permita o

funcionamento nos dias e horéarios estabelecidos pelo Conselho Administrativo.

A Secretéria Escolar e sua equipe conhecem o sistema de avaliagdo do Unificado, bem como os
critérios de aprovagdo e reprovacdo da instituicdo, e conhecem o funcionamento do sistema
informatizado adotado pelo Unificado, necessario para a execucgdo das diversas atividades que

Ihes competem.

O processo de matriculas compreende a preparagdo de documentos necessarios, a recepgao aos
alunos e seus responsaveis que vém conhecer o Unificado, a busca do convencimento para
efetivacdo da matricula e a realiza¢do do cadastro, bem como a recep¢do aos alunos veteranos e
seus responsaveis, eventualmente de forma virtual, com a regularizacdo de eventuais débitos e a
atualizacdo do cadastro. Se a matricula de aluno novato se der ao longo do ano, os tramites

relativos a transferéncia para o Unificado sdo realizados.

O controle da frequéncia dos alunos envolve a coleta informatizada da presenca, a verificacéo
diaria das eventuais faltas, com ajustes manuais, caso necessario, e a consolidacdo periodica das
informacdes. Particularmente para a disciplina de Educacdo Fisica, envolve a inscricdo ou a

autorizacdo de dispensa dos alunos.

A afericdo do desempenho académico dos alunos implica a supervisdo do langamento pelos
professores das notas das avaliagBes discursivas e o lancamento das notas das avaliagdes
objetivas, o registro dos alunos que ndo fizeram alguma avaliacdo regular e a recepgdo dos

requerimentos de reclamacéo de notas e de prova de segunda chamada, e a consolidagéo periddica
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dos dados. Esta consolidacdo permite que se tenha dados visando a recuperacdo de desempenho
académico ao longo do ano, através da Recuperacdo Trimestral, e no final do ano, com a
realizacdo dos Exames, bem como a definicdo dos alunos aprovados, em Dependéncia e
reprovados.

Os procedimentos de transferéncia compreendem, inicialmente, a tentativa de demover o aluno
e seu responsavel do intento, e, ndo obtendo sucesso, a negocia¢do para quitacdo de eventual
débito e a solicitacdo do atestado de vaga da escola de destino, e se finalizam com a elaboracdo

do dossié de transferéncia, e sua entrega mediante protocolo.

A expedicdo de documentos que comprovem a situacao académica dos alunos, como atestados
de escolaridade, atestados de frequéncia, fichas individuais, boletins, histéricos escolares e outras
declarag0es, € feita tanto ao longo como ao final do ano, seja para alunos transferidos como para
alunos concluintes de curso. Certificados de concluséo de curso sdo entregues solenemente na

formatura, com a participacdo da Secretéria Escolar.

A manutencdo dos arquivos, fisicos ou virtuais, deve ser feita diariamente, com 0s necessarios
cuidados no recebimento de documentos, e periodicamente, com a cobranca de alunos com falta
de documentos. Especificamente, em abril se da a transferéncia dos documentos de alunos nao
rematriculados para o arquivo morto; em julho, a incineracdo dos documentos relativos aos
Exames de anos anteriores; em janeiro, a transferéncia do material do arquivo vivo para o arquivo
morto, bem como a incineracdo do que for pertinente e a promoc¢éo dos documentos de alunos

rematriculados para a série seguinte.

Compete a Secretaria Escolar a realizacdo de inimeras atividades administrativas necessarias
para o funcionamento cotidiano da unidade, tais como abrir o prédio, receber, distribuir e expedir
malotes, receber mensalidades e outros valores e efetuar pagamentos diversos no caixa, entregar
livros didaticos e vender uniformes aos alunos, agendar horarios de atendimento da Coordenagéo
de Turno e da Vice-Diregdo, enviar mensagens pelo aplicativo aos alunos e seus responsaveis, e

fechar o prédio.

Além disso, compete & Secretaria Escolar atuar no ataque a inadimpléncia, monitorar o Orgamento
da unidade (sob a supervisdo do Vice-Diretor) e registrar faltas e substituicdes de professores e
de funcionarios, fechando mensalmente o ponto. Particularmente, compete a Secretaria Escolar

supervisionar os servigos da equipe de zeladoria da unidade.
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Por fim, mais ndo menos importante, compete & equipe da Secretaria Escolar dar atendimento,
presencialmente, por telefone ou por meio eletrdnico, aos alunos, aos seus pais, aos professores e

aos funcionérios da instituicéo.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 22/junho/2022
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Capitulo Il — Matriculas

Secdo | — Preparativos para matriculas

Ao longo do ano, formal ou informalmente, a comunidade escolar percebe e propde alteraces
nas propostas pedagogicas dos diversos cursos do Unificado. Assim, de meados de agosto a
meados de setembro, o Diretor de Ensino revisa as diversas propostas, reunindo-se com membros
da administracdo. Aprovadas as alteracGes, o Diretor de Ensino revisa os panfletos e os livretos

informativos.

Em meados de setembro, os Diretores Gerais definem os valores da entrada, das mensalidades e

do material didatico e a data de inicio do proximo ano letivo.

No inicio de outubro, o Diretor Geral, o Diretor de Ensino, os Vice-Diretores, o Coordenador
Administrativo-Financeiro, as Secretarias Escolares, o gerente de Ensino e o gerente de

Relacionamento se relinem para o langamento das matriculas do ano seguinte.

Ao longo de outubro ha uma série de tarefas a serem desenvolvidas por todos os envolvidos no
processo de matriculas. O Diretor Geral reiine-se com as equipes administrativas de cada unidade,
prevendo o nimero de alunos novatos e de alunos veteranos e de turmas. Os Vice-Diretores
definem o pessoal que trabalhara no periodo de matriculas (isto €, pessoal para atendimento e
pessoal para digitacdo), contratando reforcos, e, com seus Coordenadores de Turno, definem os
alunos com indisciplina grave, cujos responsaveis assinam o Termo de Compromisso, condigdo
para a rematricula, e os alunos com indisciplina gravissima, a quem ndo se permite a rematricula.
O Coordenador Administrativo-Financeiro revisa o Manual de Matriculase inicia a
parametrizacdo o ano seguinte no ASP Escola, replicando os dados operacionais. O gerente de
Ensino revisa os Contratos de Prestagdo de Servicos Educacionais. As Secretérias Escolares, com
seu encarregado do ataque & inadimpléncia, finalizam o ataque & inadimpléncia, elaborando o
perfil financeiro do contratante (PFC) dos grandes devedores, e, em conjunto, revisam as normas

e os formularios de matricula.

No inicio de novembro, aproximando-se o inicio do periodo de matriculas, também ha uma série
de tarefas a serem realizadas. Os Vice-Diretores conversam com os alunos do 8° do Fundamental
e do 2° do Médio que ainda ndo entregaram o Historico Escolar, condicionando a rematricula a
resolucdo desta pendéncia, advertem alunos indisciplinados, na presenca de seu responsavel e
concluem a definicdo do pessoal que trabalhara no periodo de matriculas; com os Diretores

Gerais, definem metas para numeros de bolsistas e para percentuais de bolsas. O Coordenador
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Administrativo-Financeiro conclui a parametrizagéo do ano seguinte no ASP Escola, replicando
os dados dos alunos, processando a replicacdo. As Secretarias Escolares abrem a Sala de Visitas
e concluem o levantamento dos documentos em falta dos alunos do 8° do Fundamental e do 2° do
Médio. O gerente de Ensino envia os livretos com a proposta pedagdgica dos diversos cursos as
unidades e todos os demais formularios necessarios para as matriculas — circulares, listas de
material, questionrios para alunos novatos, formularios de concessdo de bolsas e contratos de
prestacdo de servigos educacionais dos diversos segmentos. O Gerente de Relacionamento da
treinamento ao pessoal que atuara na Sala de Visitas.

Na semana anterior ao inicio das rematriculas, igualmente ha um conjunto de tarefas. O Diretor
de Ensino da, em cada unidade, treinamento do processo das matriculas. O Diretor Geral e 0
gerente de Relacionamento dédo treinamento do atendimento nas matriculas, reunindo todos 0s
envolvidos. Os Vice-Diretores vdo as turmas entregando as circulares, informando sobre as
eventuais alteragdes da proposta pedagdgica. As Secretarias Escolares ddo treinamento ao seu
pessoal da digitagdo das matriculas, preparam a Sala de Matricula, preparam os kits rematricula
(envelopes com copia da Ficha de Inscricdo, duas vias do contrato e, se houver, o PFC), separando
0s com pendéncias, e blogueiam no ASP Escola os grandes devedores e os com indisciplina

gravissima

Elaborado pela Direcdo Geral em 11/julho/2016
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Secao Il — Rematricula de aluno veterano

Ao receber um aluno, o funcionario da equipe da Secretaria Escolar verifica se ele é aluno

veterano buscando rematricula ou se é aluno novato para matricular.

Sendo aluno veterano, localiza o kit rematricula e observa se ha ou ndo pendéncia. Se ndo houver
pendéncia, o funcionério entrega ao aluno o kit rematricula, pedindo que proceda as alteraces
necessarias na Ficha de Inscri¢do e informando que o contratante deve preencher as lacunas das
duas vias do Contrato de Prestacdo de Servi¢os Educacionais (CPSE) e assinar. Em seguida, 0

funcionario verifica se ha alguma parcela em aberto.

N&o havendo débito, encaminha o aluno e seu responsavel para a Sala de Matriculas. Na Sala de
Matricula o funcionario atualiza o cadastro no ASP Escola, imprime os boletos do ano todo, €, se
o0 aluno for de turma até o 6° do Fundamental, entrega a lista de materiais correspondente. Por
fim, acompanha o aluno & Secretaria Escolar, entregando toda a documentacdo. A Secretéria
Escolar assina as duas vias do CPSE, entrega ao contratante uma via e o carné, e encaminha o

aluno ao operador do caixa, que cobra a entrada.

Havendo débito, o funcionario cobra; conseguindo, segue os tramites normais. N&o conseguindo
cobrar, o funcionario encaminha o aluno a Secretaria Escolar, que, se ndo obtiver sucesso,

encaminha o aluno ao Vice-Diretor, que resolve.

Havendo pendéncia financeira, Secretaria Escolar e Vice-Diretor procuram resolvé-la. Havendo
pendéncia documental, o funcionario verifica se o que esté faltando é o documento de identidade
e/ou o Histdrico Escolar. Se o aluno estiver devendo o documento de identidade, o funcionario
orienta-0 a providenciar o documento, e segue os tramites. Se o aluno estiver devendo o Histérico
Escolar, o funcionario relembra dos pedidos feitos ao longo do ano e, se for o caso, da conversa
havida com o Vice-Diretor recentemente, e condiciona a rematricula a apresentacdo do
documento. Havendo pendéncia relacionada a indisciplina, o funcionario verifica se ja houve a
assinatura do Termo de Compromisso; ndo tendo havido, encaminha aluno e responsavel ao Vice-

Diretor, condicionando a rematricula a assinatura do termo.

Elaborado pela Direcdo Geral em 11/julho/2016
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Secéo Il — Matricula de aluno novato

Sendo aluno novato, o funcionario pergunta se tem interesse em conhecer o Unificado. Havendo,
encaminha-o a Sala de Visitas. Ali, se 0 aluno demonstrar interesse em efetivar imediatamente a

matricula, o funcionario o encaminha a Sala de Matriculas.

Na Sala de Matriculas, o aluno é atendido por outro funcionario encarregado de verificar a
documentacdo e efetivar a matricula. Inicialmente, este funcionario pergunta ao aluno quem
assinard o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais (CPSE) e solicita a carteira de
identidade e o CPF desta pessoa. Com estes documentos, acessa o site do Servico de Prote¢do ao

Crédito (SPC) da cidade, verificando a situagdo do contratante.

N&o havendo registro na consulta ao SPC, o funcionério solicita ao aluno fotocopia da certiddo
de nascimento ou da carteira de identidade, atestado de frequéncia ou de conclusdo ou boletim ou
transferéncia ou Histérico Escolar (exceto no 1° do Fundamental) e fotocdpia da carteira de
vacinacdo. Tendo o aluno apresentado um documento de identidade e o atestado de frequéncia ou
equivalente, o funcionario efetua a matricula, seguindo as orienta¢cbes do Manual de Matriculas,
e diz que o aluno tera 35 dias para providenciar o Histérico Escolar. Concluindo, o funcionario
imprime uma via da Ficha de Inscricéo e os boletos do ano, entregando duas vias do CPSE e uma
do Questionario Basico para Alunos Novos, solicitando ao contratante que os preencha. Entéo, o
funcionario explica ao aluno que o atestado de vaga deve ser levado a escola de origem, para que
14 se providencie o Historico Escolar e, se o aluno for de turma até o 6° ano do Fundamental,
entrega a lista de materiais correspondente. Por fim, acompanha o aluno a Secretaria Escolar,
entregando toda a documentacdo. A Secretaria Escolar assina as duas vias do CPSE, entrega ao
contratante uma via do CPSE e o carné, e encaminha o aluno ao operador do caixa, que cobra a

entrada.

Elaborado pela Direcdo Geral em 11/julho/2016
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Capitulo 111 — Controle de frequéncia dos alunos

Diariamente, a medida que vao chegando ao Unificado, os alunos “passam a carteirinha” — isto
é, aproximam o cddigo de barra do seu cartdo de identificacdo do leitor 6tico, o que registra sua

presenca.

Na meia hora que antecede o inicio das aulas, o funcionario que estd na portaria acompanha a
entrada dos alunos, evitando aglomeracdes e ndo permitindo atitudes como a de um aluno passar
a carteirinha de um colega. Alunos que chegam sem carteirinha tém seu nome anotado por este
funcionario. Caso o aluno alegue que perdeu o documento, o funcionério solicita que va o mais
prontamente possivel a Secretaria Escolar e solicite uma segunda via. Caso o aluno alegue que
esqueceu, pede que traga no dia seguinte.

Via de regra, aluno que chegar sem carteirinha pela segunda vez consecutiva ou terceira vez
alternada no més é encaminhado ao Coordenador de Turno que estd na entrada. Recebendo o
aluno, o Coordenador de Turno o admoesta, solicitando com énfase que resolva o problema. Além

deste numero de vezes, pode fazer o aluno retornar a sua casa.

Ao longo da primeira aula, o funcionério anota 0 nome daqgueles que chegaram atrasados numa
planilha, encaminhando-os ao patio — lembrando-0s que ndo podem se dirigir a sua sala de aula

antes de bater o sino.

Via de regra, aluno que chegar atrasado pela quarta vez no més retorna a sua casa; assim, a cada
atraso o funcionario informa o aluno e, no terceiro, informa também o Coordenador de Turno.
Recebendo a informacéo, o Coordenador de Turno telefona aos pais do aluno, informando o

atraso, e dizendo que na préxima vez o aluno retornara a casa.

Havendo o quarto atraso no més, o funcionario encaminha o aluno ao Coordenador de Turno.
Recebendo o aluno, o Coordenador de Turno decide pela aplicacdo ou ndo da regra.

Pouco antes do final da primeira aula, o funcionario importa o arquivo que armazenou os dados
de presenca do computador ligado ao leitor 6tico para outro computador na Secretaria Escolar,
gerando o relatério dos faltosos. Neste relatério, anota 0s que chegaram atrasados, 0s que
esqueceram a carteirinha e 0s que apresentaram a carteirinha provisoria; entrega o relatério aos

auxiliares de Coordenacéo designados.

Com o relatério em mé&os, o auxiliar de Coordenacao vai de turma em turma e verifica se os alunos

indicados como faltosos realmente ndo vieram. Anota 0s que estdo presentes e, sabendo o0 motivo
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da auséncia de algum aluno (tendo sido informado pelos pais, ou pelo professor), escreve.

Terminando a tarefa, o auxiliar entrega o relatorio ao funcionério encarregado dos telefonemas.

Recebendo o relatorio, este funcionario inicia os telefonemas aos pais dos alunos que realmente
faltaram, mas cujo motivo € desconhecido. Na ligacdo, informa a falta do aluno e pergunta o
motivo; escreve a justificativa no relatdrio. Encerrados os telefonemas, o funcionério registra a

ocorréncia.

Em seguida, o funcionario inicia os telefonemas aos pais dos alunos que chegaram pela segunda
vez no més em atraso, perguntando o motivo e alertando que na préxima vez o aluno corre o risco
de ndo poder assistir as aulas. Entéo, o funcionario inicia os telefonemas aos pais dos alunos que
chegaram pela segunda vez consecutiva ou terceira vez alternada no més sem carteirinha,
alertando que na proxima vez o aluno corre o risco de ndo assistir as aulas. Nesta ligag&o, pergunta
se 0 aluno perdeu a carteirinha; em caso afirmativo, solicita que o aluno va a Secretaria Escolar e
pague a taxa de impressdo da segunda via, quando, entdo, recebera uma carteirinha provisoria.
Por fim, o funcionério langa no ASP Escola a presenca daqueles que ndo passaram a carteirinha

Ou a passaram incorretamente.

Ao final do trimestre, a Secretaria Escolar consolida a frequéncia trimestral no ASP Escola.

Elaborado pela Direcao Geral em 30/junho/2017
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Capitulo IV — Calendario Escolar

O Calendario Escolar do Unificado indica todas as atividades letivas — dias de aula e dias sem

aula, provas, atividades, eventos etc.

A elaboracgdo deste calendario se da no final de cada ano, em trés reunides. A primeira reunido
envolve os Diretores Gerais, 0s Vice-Diretores, 0s Coordenadores de Turno e o gerente de Ensino,
e se destina a uma discussdo ampla sobre todos o0s eventos e todas as atividades do Calendario
Escolar. A segunda reunido envolve os Coordenadores de Turno e a equipe da Direcdo de Ensino,
e se destina a elaboracdo propriamente dita dos Calendarios Escolares dos diversos segmentos. A
terceira reunido também envolve os Coordenadores de Turno e a equipe da Dire¢do de Ensino, e

se destina a conferéncia final.

Na elaboracéo do Calendario Escolar deve-se observar a necessidade de se atingir duzentos dias
letivos, que podem ser Gteis (segunda a sexta-feira, em que as aulas ocorrem no turno e no horario
estabelecidos para cada série), ndo-Uteis (sdbados ou feriados quando ha atividades pedagdgicas)
ou de contraturno (segunda a sexta-feira, quando ha atividade pedagdgica). Cabe ao Vice-Diretor
de Ensino baixar resolucédo indicando o total de dias letivos de cada natureza em cada série.

As informagdes do Calendario Escolar s&o inseridas no aplicativo do Unificado.

O cumprimento deste calendario é ponto de honra do Unificado.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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29/01 - Café da manha de inicio de ano

01 - Reuniao inicial com os pais / 1° e 2° ano

05 - Inicio das aulas, do Volume 1 e do 1° trimestre
08 - Reunido inicial com os pais / 3°,4° e 5° ano
09 - Carnaval

20 - Passeio de integragdo
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08 - Aniversario do Unificado

09 - Unifamilia

12 - Sabidinho 1 de Lingua Portuguesa / 4° e 5° ano
13 - Sabidinho 1 de Lingua Portuguesa / 3° ano

15 - Sabidinho 1 de Geografia

19 - Sabidinho 1 de Histéria / 4° e 5° ano

20 - Sabidinho 1 de Histéria / 3° ano

22 - Sabidinho 1 de Matematica

26 - Sabidinho 1 de Ciéncias /4° e 5° ano

27 - Sabidinho 1 de Ciéncias / 3° ano

Q
i
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02 - Ultimo dia para requerer 2* chamada Sabidinho 1
05 - 22 Chamada Sabidinho 1 (Matematica, Geografia e Historia)
06 - Torneio Esportivo / 3° ao 5° ano
09 - Ultimo dia para requerer 2* chamada Sabidinho 1 de Inglés
10 - Reunido de Estudos
12 - Término do Volume 1
2% Chamada Sabidinho 1 (L. Portuguesa, Ciéncias e Inglés)
15 - Inicio do Volume 2
22 - Férum de Professores
23 - Sabidinho 2 de Lingua Portuguesa / 4° e 5° ano
24 - Sabidinho 2 de Lingua Portuguesa / 3° ano
26 - Sabidinho 2 de Geografia

O Aula
@ Aula e/ou atividade
@8 Aula e/ou prova

4°:10-24
50:11-25

Sabidinho 1 de Inglés
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2]
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03 - Sabidinho 2 de Historia
07 - Sabidinho 2 de Matematica / 4 e 5° ano
Homenagem as Maes / 4° e 5° ano
08 - Sabidinho 2 de Matematica / 3° ano
Homenagem as Maes / 1°, 2° e 3° ano
10 - Sabidinho 2 de Ciéncias
15 - Reunido de Estudos
17 - Dia do Amiguinho / 1° ano
18 - Festival Esportivo / 1° e 2° ano
20 - Dia do Amiguinho / 2° ano
21 - Dia do Amiguinho / 3° ano
Ultimo dia para requerer 22 chamada Sabidinho 2
22 - Dia do Amiguinho / 4° ano
23 - Dia do Amiguinho / 5° ano
22 Chamada Sabidinho 2 (Matematica, Geografia e Historia)
24 - 2° Chamada Sabidinho 2 (L. Portuguesa, Ciéncias e Inglés)
Término do 1° trimestre
25 - Atividade Recreativa / 1° e 2° ano
27 - Inicio do 2° trimestre

Sabidinho 2 de Inglés

04 - Reunido com os pais e entrega da “Trajetdria da Crianca” / 4° e 5° ano
05 - Reunido com os pais e entrega da “Trajetéria da Crianga” / 1°, 2° e 3° ano
07 - Sabidinho 3 de Lingua Portuguesa
11 - Sabidinho 3 de Geografia / 4° e 5° ano
12 - Sabidinho 3 de Geografia / 2° e 3° ano
14 - Sabidinho 3 de Histéria
18 - Sabidinho 3 de Matemética / 4° e 5° ano
19 - Reunido de Estudos
Sabidinho 3 de Matematica / 2° e 3° ano
21 - Término do Volume 2
Sabidinho 3 de Ciéncias
22 - Unifestanca
24 - Inicio do Volume 3
25 - Ultimo dia para requerer 2° chamada Sabidinho 3
28 - 22 Chamada Sabidinho 3 (Matematica, Geografia e Historia)
29 - Torneio Esportivo / 3° ao 5° ano

Sabidinho 3 de Inglés

02 - Ultimo dia para requerer 22 chamada Sabidinho 3 de Inglés
05 - 22 Chamada Sabidinho 3 (L. Portuguesa, Ciéncias e Inglés)
06 - Torneio Esportivo / 3° ao 5° ano
09 - Feira do conhecimento /4° e 5° ano
10 - Feira do conhecimento / 1° ano
1 - Feira do conhecimento /2° e 3° ano
17 e 18 - Acampamento de Férias/ 4° e 5° ano
25 - Reunido dos Coordenadores de Turno
29 - Reinicio das Aulas

Revisado em 23/janeiro/2024



Capitulo V — Documentos Académicos
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Capitulo VI — Transferéncia de Alunos

Recebendo na Secretaria Escolar um aluno (ou seu representante) solicitando sua transferéncia, a
Secretéaria Escolar busca descobrir se a razdo deste pedido se deve a algum descontentamento com
a escola; sendo, o Vice-Diretor busca demové-lo deste intento. Nao obtendo sucesso, a Secretaria
Escolar verifica se o aluno esté trazendo o atestado de vaga e se tem algum débito. Entdo, o

funcionério inicia o atendimento da solicitacéo.

Inicialmente, se for aluno concluinte, o funcionario busca localizar o dossié de transferéncia na
pasta suspensa Documentos para Entrega. Encontrando, entrega. Ndo encontrando, informa o
prazo para entrega da documentacao: pedido feito de novembro a janeiro — entrega em 60 dias;
pedido feito de fevereiro a outubro — entrega em 30 dias (excepcionalmente, e a critério da
Secretéria Escolar, o prazo poderéa ser antecipado). Comunica que a informacao de que o dossié
de transferéncia esta pronto serd enviada por e-mail. Entdo, imprime e entrega ao aluno o
protocolo de seu pedido e uma declaragéo que permite ao aluno matricular-se na escola de destino,
enquanto aguarda a transferéncia. Por fim, o funcionério diz que se a Secretaria Escolar perceber
a auséncia de algum documento, solicitara, e a contagem do prazo seré suspensa até o atendimento

da solicitacdo.

Recebendo o protocolo de solicitagdo de transferéncia, a Secretaria Escolar muda a situagéo da
matricula do aluno no ASP Escola, passando de ativo para transferido, excluindo as parcelas
vincendas, se for o caso. Se houver notas por langar, a Secretéria Escolar cobra o langamento
antes de mudar a situacdo da matricula. Entdo, verifica se dispfe de toda a documentagdo

necessaria para a elaboracdo do dossié de transferéncia.

Tendo toda a documentacdo, a Secretéria Escolar elabora o dossié. Estando tudo pronto, a
Secretéria Escolar pde a documentacdo na caixa Movimento Ordinario. Ao final do dia, o dossié
do aluno, encimado pelo protocolo, vai para a pasta suspensa Documentos para Entrega no
arquivo provisorio e o dossié do Unificado vai para a caixa Documentos de Alunos no arquivo

morto.

Faltando documentacéo para a elaboracéo do dossié, a Secretaria Escolar entra em contato com o
aluno (por e-mail ou por telefone), solicitando o que falta. Neste contato, informa também que o
prazo para de contar enquanto a documentacdo solicitada ndo for entregue. Recebendo a

documentacdo, a Secretéria Escolar faz os procedimentos indicados acima.
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Sendo entregue o dossié de transferéncia ao aluno, o protocolo é entregue a Secretaria Escolar.
Ao receber o protocolo, a Secretaria Escolar 0 anexa a documentacéo do aluno, e envia ao arquivo

morto.

Elaborado pela Direcdo Geral em 18/janeiro/2019
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TITULO 111 - ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Capitulo | — Matriz Curricular do Unificado

A carga horaria minima anual sera de oitocentas horas para o
ensino fundamental e para o ensino médio, distribuidas por um
minimo de duzentos dias de efetivo trabalho escolar, excluido o
tempo reservado aos exames finais, quando houver. A carga
horaria minima anual (...) deverd ser ampliada de forma
progressiva, no ensino médio, para mil e quatrocentas horas,
devendo (...) [alcangar], no prazo maximo de cinco anos, pelo
menos mil horas anuais (...). (Lei 9.394/1996, artigo 24, inciso |

e paragrafo 1°, com redacgéo alterada pela Lei 13.415/2017).

A matriz curricular do Unificado, apresentada por segmento, informa, para cada série e para cada
disciplina, o nimero de horas-aula por semana e o nimero de horas anual, bem como o nimero

total de horas em cada disciplina do segmento e no conjunto das disciplinas do segmento.

Tendo em vista que o ano letivo tem 200 dias letivos e que cada semana tem cinco dias letivos,
consideramos que sdo 40 semanas letivas. Assim, o nimero de horas anual de cada disciplina €
dado pela férmula: nimero de horas-aula por semana x nimero de semanas x duracéo da
hora-aula. A duragdo da hora-aula, para este efeito, é dada pela divisdo do tempo que o aluno

fica diariamente no Unificado pelo nimero de aulas diarias.

Consideremos, por exemplo, a disciplina de Ciéncias no 6° ano do Fundamental. Neste segmento,
as cinco aulas diarias se estendem das 7h30 as 11h45, ou seja, a duracdo da hora-aula é (11h45
—7h30) + 5 = 51 min. Assim, como nesta série ha trés horas-aulas da disciplina por semana, 0

numero de horas anual de Ciéncias é dado por 3 x 40 x 51 = 6.120 min = 102 h.
A alteracdo da matriz curricular é proposta pela Vice-Dire¢cdo de Ensino ao Conselho
Administrativo Ampliado, que aprecia e aprova, enviando para homologacdo do Conselho

Administrativo.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 23/mar¢o/2023
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MATRIZ CURRICULAR DO ENSINO FUNDAMENTAL I

UNIDADE DE ITAJAL
R 1° ano 2° ano 3° ano 4° ano 5° ano Total
; Disciplinas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas de
Conhecimento )
semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual horas
Arte 2 63 3 95 3 95 3 95 3 95 443
Ciéncias 3 95 4 194 4 1277 4 127 4 127 602
Educagdo 2 63 4 127 4 127 4 127 4 127 570
Fisica
Base Comum | Geografia 2 63 2 63 2 63 2 63 2 63 317
Historia 3 95 3 95 3 95 3 95 3 95 475
Lingua G 222 6 190 6 190 6 190 6 190 982
Portuguesa
Matematica 7 222 6 190 6 190 6 190 6 190 982
Parte 2
Diversificada Inglés 4 127 4 127 4 127 4 127 4 127 633
Totais 30 950 32 1.013 32 1.013 32 1.013 32 1.013 5.003

Numero de semanas letivas: 40
Duracao da hora-aula: 47,5 min
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MATRIZ CURRICULAR DO ENSINO FUNDAMENTAL I

UNIDADE DE SAO VICENTE
Rrens B 1° ano 2° ano 3° ano 4° ano 5° ano Total
. Disciplinas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas de
Conhecimento )
semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual horas
Arte 2 63 3 95 3 95 3 95 3 95 443
Ciéncias 3 95 4 127 4 127 4 127 4 127 602
Educagdo ) 63 4 127 4 127 4 127 4 127 570
Fisica
Base Comum | Geografia 2 63 2 63 2 63 2 63 2 63 317
Historia 3 95 3 95 3 95 3 95 3 95 475
Lmgua 7 222 6 190 6 190 6 190 6 190 982
Portuguesa
Matematica 7 222 6 190 6 190 6 190 6 190 982
Parte R
Diversificads Inglés 4 127 4 127 4 127 4 127 4 127 633
Totais 30 950 32 1.013 32 1.013 32 1.013 32 1.013 5.003

Numero de semanas letivas: 40
Duracao da hora-aula: 47,5 min
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MATRIZ CURRICULAR DO ENSINO FUNDAMENTAL I

UNIDADE DO SCHOOL
Kz da 1° ano 2° ano 3°ano 4° ano 5° ano Total
: Disciplinas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas de
Conhecimento
semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual horas
Arte 2 63 3 95 3 95 3 95 3 95 443
Ciéncias 3 95 4 127 4 127 4 127 4 127 602
Educagio 2 63 4 127 4 127 4 127 4 127 570
Fisica
Base Comum | Geografia 2 63 2 63 2 63 2 63 2 63 317
Historia 3 95 3 95 3 95 3 95 3 95 475
Langne 7 222 6 190 6 190 6 190 6 190 982
Portuguesa
Matematica 7 222 6 190 6 190 6 190 6 190 982
Inglés 6 190 6 190 6 190 6 190 6 190 950
Parte
Diversiticads: | Apoia 2 63 2 63 2 63 2 63 2 63 317
Pedagogico
Totais 34 1.077 36 1.140 36 1.140 36 1.140 36 1.140 5.637

Numero de semanas letivas: 40
Duragao da hora-aula: 47,5 min




MATRIZ CURRICULAR DO ENSINO FUNDAMENTAL I

UNIDADE DE ITAPEMA
Areas de 1° ano 2° ano 3° ano 4° ano 5° ano Total
: Disciplinas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas de
Conhecimento )
semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual horas
Arte 2 63 25 79 2.5 79 25 79 25 79 380
Ciéncias 3 95 3.5 111 3:5 111 35 111 35 111 538
Educagao 2 63 3 95 3 95 3 95 3 95 443
Fisica
Base Comum | Geografia 2 63 2 63 2 63 2 63 2 63 317
Historia 3 95 3 95 3 95 3 95 3 95 475
Lingua 7 222 6,5 206 6,5 206 6,5 206 6,5 206 | 1.045
Portuguesa
Matematica 7 222 6,5 206 6,5 206 6,5 206 6,5 206 1.045
Parte R
Diversificads Inglés 4 127 4 127 4 127 4 127 4 127 633
Totais 30 950 31 982 31 982 31 982 31 982 4.877

Numero de semanas letivas: 40
Duragao da hora-aula: 47,5 min
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MATRIZ CURRICULAR DO ENSINO FUNDAMENTAL Il REGULAR

Areas d 6" ano 7% ano 8% ano 9% ano Total
cas e Disciplinas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas | H-aula | Horas de
Conhecimento
semanal | anual | semanal | anwal | semanal | anual | semanal | anual horas
Arte 2 Ha 2 Ha 2 HE 2 68 272
Lingua 5 170 5 170 5 170 5 170 630
. Portuguesa
Linguagens
Inglés 2 HE 2 68 2 68 2 68 272
Educagio 3 102 2 68 2 68 2 68 306
Fisica
Matematica | Matematica 3 170 3 170 3 170 3 170 680
Ciénciasda | (o ine 35 119 3 102 3 102 4 136 459
Natureza ; - -
Geografia 2 Ha 2 Ha 2 H8 2 68 272
Clencias | 1y oria 2 68 2 68 2 68 2 68 272
Humanas
]:7110.5:Dﬂa.e 1 34 14
Sociologia
Tutoria 1 34 1 34 1 34 1 34 136
Parte
Diversificada | \ - 1iacges 1 34 1 34 1 34 1 34 136
Totais 26.5 201 25 830 25 830 27 918 3.519

Numero de semanas letrvas: 40

Duracio da hora-aula: 51 min




MATRIZ CURRICULAR DO ENSINO FUNDAMENTAL II BILINGUE

Areas d 6% ano 7% ano 8% ano 9% ano Total
=as e Disciplinas | H-avla | Horas | H-avwla | Horas | H-avula | Horas | H-aula | Horas de
Conhecimento
semanal | anual semanal | anual | semanal | anuwal | semanal | anual horas
Arte 2 68 2 68 2 68 2 68 272
Lingua 5 170 5 170 5 170 5 170 680
. Portuguesa
Linguagens
Inglés 4.4 150 4.4 150 4.4 150 4.4 150 508
Educagéio 3 102 2 68 2 68 2 68 306
Fisica
Matematica | Matematica 5 170 3 170 3 170 3 170 680
Ciénciasda | o 35 119 3 102 3 102 4 136 | 459
Natureza 1éncias ] 2 2
Geografia 2 68 2 68 2 68 2 68 272
Ciéncias | 1y ioria 2 68 2 68 2 68 2 68 272
Humanas
Filosofia e 1 34 34
Sociologia
Tutonia 1 34 1 34 1 34 1 34 136
Parte
Diversificada | ) iacdes 1 34 1 34 1 34 1 34 136
Totais 289 0983 274 932 274 932 294 1.000 3845

Niumero de semanas letivas: 40

Duracfo da hora-aula: 31 min
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MATRIZ CURRICULAR DO ENSINO MEDIO

Areas d 1° ano 2% ano 3% ano Total
=as g Dhsciplinas | H-aula | Horas | H-awla | Horas | H-aula | Horas de
Conhecimento
semanal | anual | semanal | anual | semanal | anual horas
Arte 1 33 1 33 0.5 17 83
Lingua 4 133 4 133 6 200 467
) Portuguesa
Linguagens
Inglés 2 67 2 67 1 33 167
Educacio 2 67 2 67 2 67 200
Fisica
Matematica | Matematica 4 133 4 133 6 200 467
Biologia 3 100 3 100 4 133 333
Ciéncias da . )
Natureza Fisica 3 100 3 100 4 133 333
Quimica 3 100 3 100 4 133 333
Geografia 2 67 2 67 2 67 200
Ciencias | 4. i6ria 2 67 2 67 4 133 | 267
Humanas
Filosofia e 1 33 1 33 0.5 17 g3
Socioloma
[tinerarios
.
Parte Formativos 3 100 3 100 200
Diversificada | 4 aliagges | 2 67 2 67 133
Totais iz 1.067 3z 1.067 34 1.133 3.267

Numero de semanas letivas: 40
Duracio da hora-aula: 50 min
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Secdo | — Historico Escolar

De acordo com o art. 2°, I1X da Resolucdo CEE/SC 005/2022, o Histérico Escolar deve conter
“informacdes relativas a identificacdo do aluno e dos estudos por ele realizados em sua trajetoria
escolar”. Assim, o Historico Escolar do Unificado traz os dados da unidade escolar e os dados
do aluno (nome, local e data de nascimento, CPF e filiacdo), desempenho (conceito ou nota) e
frequéncia do aluno, organizados por ano, bem como a indicagéo de aprovagao ou reprovacgao no
ano.

O Histérico Escolar do Unificado também traz as disciplinas (ou componentes curriculares, como
utilizado na citada resolucao) e a carga horéaria anual do ano. Particularmente, o Histérico Escolar
do Ensino Médio traz, para cada disciplina, sua respectiva carga horaria, agrupando as disciplinas
da Formagdo Geral Basica por area de conhecimento e destacando os Itinerarios Formativos.

Tendo em vista que na matriz curricular do Ensino Médio ha uma carga horaria anual propria para
as avaliacOes das diversas disciplinas, é necessario distribui-la proporcionalmente as cargas

horérias anuais destas disciplinas. A tabela indica como fica no Histérico Escolar do Ensino

Médio.

Areas de Conhecimento | Disciplina 1°do Médio | 2°do Médio | 3°do Médio
Arte 36 36 17
Linguagens Lingua Portuguesa 142 142 200
Inglés 71 71 33
Educacdo Fisica 71 71 67
Matematica Matematica 142 142 200
Biologia 107 107 133
Ciéncias da Natureza Fisica 107 107 133
Quimica 107 107 133
Geografia 71 71 67
Ciéncias Humanas Historia 71 71 133
Filosofia & Sociologia 36 36 17
Itinerarios Formativos 107 107
TOTAL 1.067 1.067 1.133

Revisado pela Diregdo Geral em 16/setembro/2025
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Capitulo 11 — Elaboracéo do planejamento didatico

Cada equipe de professores (no Fundamental | por série e no Fundamental 11 e no 1° e 2° anos do
Médio por disciplina) se retne periodicamente, em encontros coordenados por um de seus
membros — o facilitador, designado pelo Vice-Diretor de Ensino — para, entre outras tarefas,

analisar os planejamentos didaticos elaborados por este facilitador.

As disciplinas que utilizam o material didatico do Positivo tém o contetdo anual disposto em
guatro volumes, cada um dos quais devendo ser trabalhado em cerca de nove semanas. Por outro
lado, as atividades avaliativas sdo distribuidas ao longo de trés trimestres letivos. O esquema
abaixo procura representar esta situagdo — quatro livros a serem estudados ao longo do ano, mas

apenas trés trimestres letivos:

1° trimestre 2° trimestre 3° trimestre

Livro 1 Livro 2 Livro 3 Livro 4

Os objetivos do planejamento didatico no Unificado sdo (a) facilitar o dia a dia do professor, (b)
dar as informacdes que o Coordenador de Turno necessita no seu dia a dia e (c) fazer o professor
refletir sobre sua pratica pedagédgica. Ou seja, o planejamento didatico no Unificado tem duas
caracteristicas significativas e distintas: organizacdo do cotidiano escolar e reflexdo da préatica

pedagogica.

Nas semanas que antecedem a reuniéo, o facilitador analisa cada livro e navega no site do Positivo
(ou da Oxford) buscando perceber como se concebe o ensino daquela disciplina, quais sdo os
objetivos daquela série e quais sdo os contetdos a serem trabalhados naquele volume. Entéo,
estabelece os itens fundamentais que os alunos deverdo aprender ao longo daquelas semanas e
define os contetidos a serem trabalhados. Além disto, com base no nimero de aulas disponivel,
define o ritmo de exposicdo dos conteldos — isto €, quantas aulas serdo dedicadas a cada um

deles.

Na reunido, o facilitador apresenta para sua equipe os planejamentos elaborados, citando a relacéo
dos contetdos prioritarios (itens fundamentais que os alunos deverdo aprender ao longo daquelas
semanas), destacando a énfase que deve ser dada a cada contetdo (evidenciada pela quantidade
de aulas destinadas), apontando as atividades a ressaltar, comentando sobre as estratégias a adotar.

O documento final € enviado a Direcdo de Ensino, para inser¢do no aplicativo do Unificado.
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E fundamental perceber que o planejamento construido deste modo permite que diferentes
professores possam seguir 0 mesmo instrumento em diferentes turmas e, nas mesmas datas,

aplicar a mesma avaliacdo — estas, obviamente, abordardo os contetdos prioritarios.
Apos a elaboracgdo do planejamento das aulas relativas aos livros abordados naquele trimestre, o
facilitador define também: para as provas — assunto, volume e paginas do livro; para os

Trabalhos — assunto; para os simulados — assunto e paginas do livro.

Na disciplina de Inglés, que utiliza o material didatico da Oxford, h4 apenas um volume ao longo
do ano. As consideracOes anteriores, devidamente adaptadas, sdo validas.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 23/mar¢o/2023
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JUNIFICADO | Planejamento Simplificado das Aulas

Disciplina:
Equipe (Unidade): Augusto (SV); Benicio (BV); Giovana (l); Gabriel (P); Karen (BC)
Fundamental Il Série: 8° Volume: 1 Ano: 2024

Ensino:

Geografia Responsavel: Benicio

Lista de contetidos prioritarios

e Povos e paises do mundo Atual;
e Composicao dos Estados e Geopolitica no Espaco Mundial;
e Populagdes Americanas e Africanas;

¢ Deslocamentos populacionais na América e na Africa.

Livro de

Semana Conteudo Livro Abvidades
Povos e Paises no mundo atual: trajetéria humana no globo terrestre 02a05
05 a 09/fev
Groenléndia e América foram alcangadas pelos vikings 06 a 08
Constituic@o e organizagéo politica dos paises: Estado, governo, soberania, territério e fronteiras| 09 a 12
12 a 16/fev
FERIADO
Constituicéo e organizagéo politica dos paises: Populagéo, povo e nagéo 13a19 4e5
19@i2akey Composigédo dos Estados e formas de governo / Sistema Parlamentarista, Presidencialista e 20224
mistos
Micropaises 25e 26
26/fev a 01/mar
Ordem mundial e regides do mundo: blocos econémicos 27a34 8e9
Formacgéo populacional: entre distanciamento e a proximidade 35a39
04 a 08/mar
Diferentes dimensdes do colonialismo: conexdes étnicas e culturais 40a43
Principais caracteristicas demogréficas da América 44 a47 | 13a15
11 a 15/mar -
Principais caracteristicas demogréficas da Africa 48 a 53
Deslocamentos populacionais na América e Africa: migragdes contemporaneas e migragdes 56 a 58
18 a 22/mar internacionais
Migrantes americanos e migragdes internacionais no Brasil 59a62 | 16e 17
Revisédo Prova 1: Povos e Paises no mundo atual: trajetéria humana no globo terrestre (02 a 08);
Constituic@o e organizagéo politica dos paises (09 a 19); Composicéo dos Estados e formas de
governo (20 a 26); Ordem mundial e regiées do mundo (27 a 34); Formagéo populacional: entre
25 a 29/mar o distanciamento e a proximidade (35 a 39); Diferentes dimens&es do colonialismo (40 a 43);
Principais caracteristicas demogréficas da América e Africa (44 a 53)
FERIADO
Migrantes africanos 63 a65
01 a 05/abr
Migrantes americanos e africanos: consequéncias de suas chegadas e saidas 66 e 67 18
Efeitos das migragdes internacionais no mercado de trabalho e remessas financeiras 68 e 69
08 a 12//abr
Exercicios 70a72 | 21a24

EP24b

290121
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Capitulo 111 — Aulas

Secéo | — Aula expositiva

A origem do Unificado como um curso pré-vestibular fez com que a primeira preocupacao fosse
com a qualidade da aula expositiva. Em abril de 1996, uma reunido de professores definiu as
principais caracteristicas de uma aula expositiva (a que se chamou uniaula expositiva),

relacionadas a sequir.

A uniaula deve ser bem planejada, com uma introducéo clara, um desenvolvimento légico

e uma sintese no final.
Durante a uniaula, o professor articula teoria e pratica, expde aspectos historicos do
conteudo, usa linguagem objetiva, explica o vocabulario tedrico, vai e volta no assunto,

refor¢ando-o.

Ao longo de sua uniaula, o professor questiona os alunos e, quando questionado por um

aluno, responde a turma.

O professor que d& uma uniaula é descontraido e dindmico; para “vender seu peixe”,

ele brinca com os alunos e dramatiza sua exposicao.

O professor que da uma uniaula se preocupa em adequar sua postura didatica a cada
turma, em por ordem na sala antes de comecar, em manter a disciplina. Este professor
traz material adequado e escreve no quadro com boa letra e de modo inteligivel.

Numa palavra, o professor que da uma uniaula quer seduzir seu aluno.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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Secdo Il — Grupo de Resolugdo de Atividades Matematicas

Semanalmente, em uma das aulas de Matematica, os alunos sdo reunidos em grupos para
resolucdo de atividades mateméaticas — GRAMA — com 0 objetivo de recuperar 0s conteldos
prioritarios basicos da disciplina visto em séries anteriores, estimular a fixacdo desses conteldos
através da repeticdo dos processos e oferecer ao (bom) aluno a oportunidade de compartilhar o
seu conhecimento com os colegas, proporcionando-lhes explica¢fes diferentes daquelas dadas

pelo proprio professor.

O planejamento didatico do GRAMA se constitui de um conjunto de conteldos prioritarios, cada
um dos quais ocupando trés aulas: a primeira para explicacdo do conteldo a ser revisto, a segunda
para avaliacdo do conhecimento deste conteudo e a terceira para esclarecimento de duvidas

percebidas pelo professor na aula anterior e apresentagdo do préximo contetdo.

Na primeira aula de cada contetdo, o professor relembra o assunto (exemplo: produtos notaveis),
explicando-o através de trés ou quatro exemplos, e passa como tarefa de casa o topico a ser
estudado. Na segunda aula, o professor passa dez questdes sobre os conteldos previamente
estudados desde o inicio do ano (e ndo somente os estudados na aula anterior) e os alunos
resolvem-nas no caderno, podendo consultar seus apontamentos, anotando as respostas no cartao-
resposta. Na terceira aula, o professor devolve o cartdo-resposta corrigido e resolve duas ou trés
questdes em que os alunos apresentaram mais erros. Em seguida, o professor introduz o novo

conteudo a ser trabalhado.

No primeiro trimestre, os alunos trabalham individualmente. No segundo trimestre, os alunos
idealmente trabalham em duplas propostas pelo professor, que induz os alunos com mais
facilidade a se juntarem a colegas com dificuldade; as duplas ndo precisam ser fixas e os alunos
que desejarem podem resolver os exercicios sozinhos. No terceiro trimestre, os alunos trabalham
em equipes de trés ou quatro alunos (nunca mais do que isso), com o professor induzindo os
alunos com mais facilidade a se juntarem aos com mais dificuldade. E importante que os alunos
trabalhem em conjunto, mas que cada um resolva as questdes no seu caderno e preencha o cartéo-
resposta individualmente; o professor evita que numa dupla ou em um grupo cada aluno fagca uma

questao.

A postura do professor é fundamental para o0 bom andamento das atividades do GRAMA.. Cabe
ao professor verificar se 0s alunos estdo efetivamente trabalhando, admoestando verbalmente os
gue ndo estdo e, no segundo e terceiro trimestres, incentivando-os a colaborarem com a equipe.

Andando a aula toda pela sala, o professor deve ter uma atitude que induza cada aluno (e a equipe)
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a pensar. Eventualmente, da dicas, mas evita tirar as davidas. Assim, os alunos compreenderao
gue é necessario pensar sozinhos (ou com o grupo) e o professor percebe de que maneira os alunos

estdo trabalhando.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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Secédo 11 — Aula passeio

A aula passeio, para turmas do Fundamental, possibilita ao aluno vivenciar diferentes contextos
fisicos e sociais, permitindo coleta de dados, analise e pesquisa no local visitado, e € realizada
guando ha a possibilidade, interesse ou necessidade, de acordo com o contetido que esta sendo
estudado. A aula passeio se d& como motivacao no inicio de um conteudo, aprofundamento de

um conteldo ja iniciado ou ainda como a finalizacdo de contetdo trabalhado.

Para organizar uma aula passeio, o facilitador escolhe o local a partir das necessidades do assunto
em questdo, verificando a viabilidade da ida dos alunos e solicitando autorizagéo a Direc¢éo de
Ensino. Deferido o pedido, o Coordenador de Turno em cada unidade agenda, contrata o

transporte e estabelece o valor a ser pago pelo aluno.

Entéo, o professor elabora as normas (“combinados™) que deverdo ser seguidas durante a saida e
planeja com o grupo a atividade, definindo objetivo, aspectos que devem ser observados pelo
aluno, forma de registro e, se for o caso, os critérios de avaliacdo. Os alunos ndo levam materiais
para anotacdes, pois devem observar atentamente o local visitado, deixando os registros para

serem realizados posteriormente em local adequado e designado pelo professor.
No retorno da aula passeio, o professor retoma o0s objetivos com o grupo, observando se foram
alcancgados, e estabelece a forma do registro (relatorio, textos individuais ou coletivos, desenho,

cartaz, construcdo de mural etc.)

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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Capitulo IV - Disciplinas

Secao | — Programa Bilingue

A unidade de Ensino Fundamental I do Unificado em Balneario Camborii — chamada Unificado
School — ¢ uma escola com programa bilingue, isto €: tem uma carga estendida de inglés (seis
horas-aula, sendo duas de manha e quatro a tarde), apresenta alguns contetdos em lingua inglesa
— artes (Arts & Crafts) e ciéncias (Natural Sciences), seus professores tém proficiéncia no
minimo B2 na lingua inglesa e tém formag@o em ensino bilingue de ao menos 120 horas —

ministrada pela Oxford.

Aulas. As aulas combinam duas abordagens das metodologias ativas: PBL (Project Based
Learning — aprendizagem baseada em projetos) e CLIL (Content and Language Integrated
Learning — aprendizagem que integra conteido e linguagem). Nestas abordagens, o professor
utiliza a lingua inglesa como instrumento de comunicagdo para ensinar contetidos que envolvem
outras disciplinas. Em determinados momentos do planejamento, a estrutura da lingua sera o foco,

mas sempre ensinada de forma ilustrativa, através de exemplos, e nunca sistematizada.

O professor entra em sala falando em inglés, cumprimentando os alunos, perguntando como esta
sendo o dia deles, ou seja, estimulando as criancas a falarem também. Entdo, inicia a rotina
utilizando os cards produzidos pelos alunos, que indicardo quais atividades serdo feitas: book
activity, circle time, Natural Sciences, Arts & Crafts, song, games, dentre outras. Através de uma
atividade de warm-up, o professor retoma o vocabulério visto na aula anterior, instiga os alunos
a falarem o que ja aprenderam e que vai ajuda-los a entender o préximo contetdo. Ao introduzir
uma nova unidade do livro pedagdgico, usa o material digital da Oxford ou sua Mistery Box como
motivacdo, questionando os alunos em inglés; se necessario, faz interferéncias na lingua materna.
Apresenta os recursos multimidia, intercalando-os com perguntas e repeticdes de vocabulério,

objetivando fixar as palavras que acabaram de ser ensinadas.

Ao término da Ultima aula da semana, o professor passa aos alunos uma tarefa de casa para ser
feita na plataforma digital Oxford Online Practice, com o compromisso de ser entregue na aula
seguinte. Embora a correcéo seja feita automaticamente pela plataforma, nesta aula seguinte o
professor elimina as eventuais davidas. Ao final do trimestre, o professor analisa o relatério da

turma, que indica quem fez ou néo as tarefas.
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Cada sala de aula tem um English corner (cantinho do inglés). E neste espaco que os cards da
rotina das aulas sdo fixados. Este cantinho é utilizado todo inicio de aula, podendo ser feito pelo

ajudante do dia, estimulando a participacdo das criancas.

Quinzenalmente, produtos elaborados em inglés por todos os alunos de uma determinada turma
(com temas variados ou relativos a alguma data comemorativa) sao expostos em murais dispostos

nos corredores.

Avaliacao. O sistema de avaliacdo no programa bilingue combina a avaliacdo formativa —
processo continuo e sistematico que visa identificar o que os alunos sabem e séo capazes de fazer
em relacdo aos objetivos de aprendizagem, fornecendo-lhes feedback construtivo para que possam
melhorar o desempenho — e a avaliacdo somativa — usada para atribuir notas ou determinar se

os alunos atingiram os objetivos de aprendizagem propostos.

A avaliagdo formativa se da na realizacdo, em cada trimestre, de dois projetos, escolhidos entre
trés tipos — Buzz, Natural Sciences e Arts & Crafts —, que sdo avaliados por uma série de
critérios, relacionados ao uso da lingua como instrumento de comunicacdo para a execugdo de
atividades transdisciplinares. As atividades relevantes de cada projeto, além de serem enviadas
fisicamente para casa, sdo arquivadas em um portfélio digital da turma (padlet), ao qual os pais

tém acesso.

A avaliagdo somativa se da pela atribuicdo de créditos a cada critério de cada projeto, bem como
pela realizacdo de dois sabidinhos e pela atribui¢do de uma nota livre — o total de créditos dos

projetos do trimestre é superior ao total de créditos dos sabidinhos.

Cada sabidinho avalia a estrutura da lingua inglesa dentro do contexto do topico estudado, e se
divide em trés sesses: listening — que traz um exercicio de audio, reading — que traz exercicios
com foco em compreensao de pequenos textos e vocabulario, e use of English — que traz exercicios

com foco nas estruturas gramaticais.

Para definir a nota livre, o professor avalia participacdo nas atividades em sala, realizacdo de

tarefas de casa, assiduidade e disciplina.

Além disso, em outubro, alunos do 3° e 5° do Fundamental fazem testes em inglés da Oxford —
Oxford Placement Test — que avalia o conhecimento da lingua inglesa do aluno segundo os
parametros do Common European Framework of Reference (CEFR) ou Quadro Comum Europeu

(QCE); o resultado é apresentado aos pais e subsidia a¢des dos professores. O teste dos alunos do
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3° do Fundamental é de natureza diagndstica e o dos alunos do 5° do Fundamental é de
proficiéncia. Em novembro, em pequena cerimdnia, sdo entregues certificados aos alunos do 5°

do Fundamental, com interpretacdo dos resultados.

English Room. Além das salas de aula regulares, hd a English Room — uma sala ambiente de
inglés. O objetivo da sala é causar uma movimentacdo dos alunos pela escola e, mais do que isso,
proporcionar um ambiente imersivo e interativo. Na sala estéo livros paradidaticos, flashcards,
jogos — em suma, todos 0s materiais necessarios para que as aulas em inglés sejam ludicas.
Prioritariamente o professor de inglés utiliza a sala no periodo matutino e, através de reserva, no

periodo vespertino.

Na estante estdo os livros paradidaticos em inglés, chamados de readers, nos niveis do Quadro
Comum Europeu. Neste ambiente, eles estdo organizados de acordo com tais niveis, de modo que
os alunos podem retirar livros que conseguem ler e ja se habituam com os termos utilizados no

teste de proficiéncia.

H& quatro painéis interativos, dos quais dois sdo utilizados para expor flashcards de contetdos
que serdo trabalhados nas aulas transdisciplinares, outro que € utilizado em todo inicio de aula
para fazer a rotina com os alunos — perguntando sobre a data, estacdo do ano, clima e disciplina
gue sera abordada em inglés — e outro que € utilizado para expor produtos elaborados sobre datas

comemorativas ou recados importantes aos alunos, em formato artistico.

Além disso, todas as mobilias da sala proporcionam integracdo e socializa¢do. Os alunos se
acomodam sempre em grupos de quatro a sete pessoas, em banquinhos, compartilhando mesas.
Ha a possibilidade de se acomodar nas duas arquibancadas também, tornando os momentos mais

interessantes e divertidos.

Por ultimo, a sala oferece recursos multimidia de qualidade, contando com projetor, notebook e
caixa de som. Com o auxilio destes instrumentos, o professor é capaz de ensinar através de videos,
mausicas, jogos e imagens.

Atividades. Ao longo do ano ha trés atividades relevantes para as turmas: Poem Night
(apresentagdes em inglés), English is On! (conversa com estrangeiros on-line) e Unificado School
Choir (coral do Unificado School).

No Poem Night, nas aulas matutinas, entre outras atividades, o professor ensaia com o0s alunos
declamacdo de poemas curtos. Os poemas, com nao mais de 10 ou 15 min, sdo apresentados as

18h aos pais, em dias definidos, na sala de aula. As apresentacdes, que se estendem do inicio de
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abril a meados de maio, tém como objetivo a pratica da oralidade para a maior apresentacdo que

ocorre em setembro, o Open School.

No English is On!, que acontece em novembro, no contraturno, ocorre uma conferéncia presencial
ou on-line na qual os alunos do 5° ano do Fundamental conversam com um ou mais estrangeiros,
falantes da lingua inglesa. Para esta atividade, antecipadamente, o professor de Inglés define com
os alunos um tema e, com eles, elabora as perguntas que serdo feitas, enviando-as por e-mail aos
entrevistados. No dia do bate-papo, os alunos, um a um, fazem uma pergunta. Assim, além de
conhecer um pouco mais sobre diferentes culturas, os alunos tém a oportunidade de vivenciar
uma conversa em inglés com um estrangeiro, colocando em préatica aquilo que aprendem em sala

de aula.

O Unificado School Choir, cujos ensaios ocorrem no final de toda sexta-feira pela manha, é
exclusivo para os alunos do integral. A assessora, responsavel pela atividade, seleciona algumas
musicas em inglés para apresentacdo em trés momentos ao longo do ano: Dia das Mées, Dia dos
Pais e Natal. Nos ensaios, 0s alunos assistem a clips das musicas e aprendem a letra parte por
parte, s6 havendo avanco de estrofe quando a anterior € cantada sem a letra. Depois de ter a musica
memorizada e compreendida, o coral se apresenta no inicio da tarde para 0s pais; tais
apresentacdes sdo gravadas e 0s videos sdo enviados via aplicativo aos pais. A Cantata de Natal,

especificamente, é apresentada no Talent Night, como encerramento.

Clima. Procuramos criar um clima de “inglés no ar” no Unificado School. O projeto Yes, we

speak English! (Sim, nds falamos inglés!) compreende duas estratégias.

A primeira estratégia é com toda a escola — os professores de inglés se comunicam com todos
da escola (demais professores, pessoal administrativo, alunos e pais) apenas e unicamente em
inglés durante todo o periodo em que estiverem na escola. Se um professor ou um funcionario
ndo entender o que esta sendo dito, um aluno por perto pode ajudar. (Naturalmente, os professores

de inglés usardo linguagem corporal para facilitar a compreensao.)

A segunda estratégia € com pais fluentes no idioma: em alguns dias, no final da tarde, séo
convidados a participar de um happy hour com os professores de inglés. Durante a atividade, de
meia hora, todos conversam sobre assuntos variados em inglés, enquanto um pequeno coquetel é

servido.

Eventos. Temos ao longo do ano um grande evento — Open School — e varios pequenos eventos.
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O Open School ocorre em setembro, e nele os alunos demonstram a suas familias as habilidades
desenvolvidas até entdo na aprendizagem da lingua inglesa, com énfase no speaking. Assim, em

um evento que apresenta temas retirados do material didatico, todas as falas sdo em inglés.

Os pequenos eventos ocorrem em datas comemorativas — St. Patrick’s Day, Valentine’s Day,
Easter, 100 Days of School, Independence Day, Halloween e Thanksgiving Day —, objetivando
permitir aos alunos vivenciarem a cultura estrangeira. Na semana que antecede cada data,

trabalhamos seu significado.
Hé ainda a Feira do Conhecimento Jr., evento no qual os alunos fazem a introducdo e a despedida
em inglés e usam alguns termos simples do tema em questdo também em inglés. (Ideia € fazer a

lingua inglesa estar presente em varias situacdes na escola.)

Homologado pelo Conselho Administrativo em 16/abril/2025

51



Secédo Il — Educacéo Fisica

Os alunos do Unificado, com relacdo a Educacdo Fisica, podem ser praticantes ou dispensados.

Nas turmas do 1° ao 8° do Fundamental os alunos praticantes sdo aqueles que participam
ativamente das aulas préaticas. Os alunos dispensados sdo aqueles que tém problemas de salde.
As aulas se ddo no proprio turno, de modo que todos os alunos praticantes participam das aulas
no Unificado.

Nas turmas do 9° do Fundamental ao 3° do Médio os alunos praticantes sdo aqueles que participam
ativamente das aulas praticas, quer sejam dadas no Unificado ou em instituigdes conveniadas ao
Unificado. Os alunos dispensados podem sé-lo por frequentarem instituicGes ndo conveniadas,
terem filhos, terem problemas de salde, trabalharem ou frequentarem cursos livres ou morarem
em local mal servido por transporte coletivo. As aulas se ddo no contraturno. Os alunos praticantes
que desejarem participar das aulas no Unificado ou em instituicdes conveniadas devem se

inscrever.

Em qualquer situacdo, o aluno que quiser ser dispensado deve preencher um formuléario na
Secretaria Escolar até a ultima data indicada no Calendario Escolar (em meados de margo). O
aluno que frequenta instituicdo ndo conveniada deve anexar declaragdo da instituicdo, em papel
timbrado, assinada pelo profissional de Educacéo Fisica que ali trabalha. Se o aluno tem filhos
deve anexar uma coOpia da certiddo de nascimento da crianga. Se o aluno tem algum problema de
satde que Ihe impeca a prética da Educacéo Fisica deve anexar atestado médico. Se o aluno
trabalha seis horas diarias ou seu horério de trabalho ou de um curso livre que frequente coincide
com o das aulas deve anexar declaracdo da empresa em que trabalha ou do curso que frequenta,
em papel timbrado, assinada pelo responsavel. Se o aluno mora em local mal servido por
transporte coletivo (p.ex., em Navegantes para quem estuda em Itajai, ou em Bombinhas para
guem estuda em Itapema), deve anexar atestado de residéncia. Recebendo a solicitacdo, a
Secretaria Escolar analisa. Deferindo, lanca no ASP Escola e arquiva; indeferindo, comunica o

aluno.

Na semana que contém o dia 15/maio, aluno dispensando por frequentar instituicbes nao
conveniadas, ter problema de satde ndo crénico ou trabalhar ou frequentar cursos livres deve
confirmar sua situacdo. Dispensa por morar em local mal servido por transporte coletivo supde-
se que ndo se alterard ao longo do ano; caso se altere, é responsabilidade do aluno a comunicagéo

a Secretaria Escolar.
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Aluno dispensado por frequentar instituicGes ndo conveniadas deve pegar na Secretaria Escolar
um formulario, leva-lo a academia, colher a assinatura do profissional de Educacdo Fisica que ali
trabalha atestando a frequéncia as aulas, e devolver este formulario a Secretaria Escolar. Aluno
dispensado por ter problema de salude ndo crénico deve entregar atestado médico na Secretaria
Escolar. Aluno dispensado por trabalhar ou frequentar curso livre deve entregar declaracdo da
empresa em que trabalha ou do curso que frequenta, em papel timbrado, assinada pelo
responsével. Para aqueles que até o final de maio ndo confirmaram sua dispensa relativa ao

primeiro trimestre, a Secretéria Escolar retira a dispensa do ASP Escola.

Este procedimento se repete mais duas vezes — em agosto ¢ em novembro. Relativamente ao
segundo trimestre, 0s alunos devem entregar documento que ateste a situacdo na semana que
contém o dia 15/agosto. Relativamente ao terceiro trimestre, os alunos devem entregar documento

que ateste a situacdo na semana que contém o dia 1°%/novembro.

No segundo trimestre a situacdo do aluno pode se alterar: aluno praticante pode pedir dispensa ou
aluno dispensado pode se tornar praticante. Além disso, aluno que ndo havia se manifestado
(tendo recebido conceito X) pode pedir dispensa ou se tornar praticante. No terceiro trimestre
aluno praticante pode pedir dispensa, mas aluno dispensado ndo pode tornar-se praticante nem

aluno que ndo havia se manifestado até entdo pode querer regularizar sua situacao.

A avaliacdo de Educacdo Fisica se baseara nos aspectos conceituais, procedimentais e atitudinais.
A cada aula, o professor observara, em seus alunos, a concentracdo na realizacao das atividades,
a absorcéo dos conhecimentos, o rendimento obtido em relacéo ao esperado, a participacdo nas

atividades e a disciplina adequada as aulas.

O aspecto conceitual sera avaliado observando se o aluno demonstra concentragdo na realizagao
das atividades e absorcdo dos conhecimentos. O aluno demonstrara concentracdo se prestar
atencdo as orientacdes do professor e realizar as atividades da forma que foi orientado. O aluno
demonstrara absor¢do de conhecimentos se aplicar durante as atividades as regras e técnicas

apresentadas pelo professor.

O aspecto procedimental sera avaliado observando se o rendimento do aluno esta dentro da
expectativa do professor. Esta observacdo compreende a verificacdo da coordenacdo

neuromuscular, levando-se em consideracdo o quanto o aluno melhorou em relacéo a si mesmo.

O aspecto atitudinal sera avaliado observando se o aluno apresenta participacao e disciplina nas

atividades. O aluno demonstrard participacdo se fizer efetivamente as atividades propostas. O
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aluno demonstrara disciplina se mantiver um comportamento adequado a aula. Ao final do
trimestre, o professor estabelece, para cada aluno, o conceito de Educacdo Fisica: A, B ou C.

Alunos gue ndo se inscreveram nem pediram dispensa recebem conceito X, dado pela Secretaria

Escolar.

Revisado pela Direcdo Geral em 11/julho/2016
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Secdo 111 — Tutoria ho Fundamental 11

A Tutoria, projeto socioemocional do Unificado, ocupa um horéario na matriz curricular do
Fundamental 11 desde 2005, tendo como objetivo, em um ambiente acolhedor que permita aos
alunos exprimir sentimentos e compartilhar experiéncias, conduzir o grupo a refletir sobre as
causas das questdes apresentadas e a buscar as possiveis solugbes. Para atingir este objetivo no

momento semanal de Tutoria sdo tratados diversos temas e realizadas algumas atividades.

Os temas, abordados ao longo de trés aulas cada, sdo 0s mesmos em todas as séries do segmento,
mas com um subtema explorado em cada série. O primeiro tema do ano é a rotina — trata-se da
necessidade de uma agenda, da otimizacdo do tempo, da importancia de uma rotina de estudos e
da organizacdo do “meu mundo”. Em seguida, o tema é a identificagdo: discute-se quem sou eu,
vai-se para a interacdo do eu com o outro e depois para 0 questionamento de como as tendéncias

me afetam e conclui-se com as minhas perspectivas.

O terceiro tema do ano é a saide mental: inicialmente fala-se da aquisi¢do de bons habitos; entéo,
das razBes que me fazem sentir-me como me sinto, e da necessidade de autocontrole, equilibrio e
escolhas conscientes; conclui-se com a questéo de lidar com grandes frustracdes. O tema seguinte
é o0 bullying — fala-se das causas e consequéncias, incita-se a dizer ndo ao bullying, ressalta-se
que ndo se esta sozinho e conclui-se que todos estdo contra esta intimidacao sistematica. O quinto
tema tratado é a internet: inicialmente fala-se da responsabilidade no uso da tecnologia, da
importancia da internet na vida de cada um, no dilema entre o0 bem e o mal desta tecnologia e

conclui-se com o impacto da internet em nossas vidas.

O sexto tema sdo as drogas: comecga-se falando de vida e salde, prossegue-se com 0O
comportamento maria-vai-com-as-outras, discute-se que saber é poder e conclui-se com a questdo
das drogas no mundo. O ultimo tema sdo as profissdes — inicia-se falando da importancia das

profissdes, vai-se para a escolha de uma profisséo e conclui-se falando das profissdes do futuro.

Particularmente as turmas do 9° do Fundamental substituem o dltimo tema por um jari simulado,
guando os alunos constroem argumentos na defesa de suas ideias, apoiadas em fatos e conceitos,
aprendendo o respeito ao direito, o cumprimento dos deveres, o poder da palavra, a expressao oral

e a reflexdo sobre questdes polémicas.

Entremeando a discussdo destes temas ocorrem diversas atividades, entre as quais apresentacdo
das regras e san¢0es, realizacdo da elei¢do para escolha dos representantes de turma, promocao

de assembleias e pré-Conselhos de Classe.
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Previamente a eleicdo para representantes de turma, os alunos veem quais séo as fungdes daqueles
gue os representardo perante a administracdo do Unificado e participam de debates com o0s
candidatos. Nas assembleias questdes administrativas e de convivéncia do grupo sdo debatidas;
nos pré-Conselhos subsidios para o Conselho de Classe que se aproxima sdo levantados. Em
ambos 0s momentos, 0s alunos partem para a autorreflexdo e tomam consciéncia de si mesmos e
como integrantes de um grupo maior. Assim, aprendem na pratica a resolver conflitos por meio

de dialogo, a reconhecer suas falhas, a pedir desculpas e a respeitar os colegas.

Por fim, os momentos de Tutoria sdo utilizados para estimular campanhas solidarias para a

Unigincana e a Semana da Crianca.
A Tutoria tem uma repercussdo muito positiva. Os alunos gostam de participar das aulas e expor
suas opinifes. Percebe-se, com o tempo, muitas mudangas de atitudes, mais compreensao com 0s

colegas e maior aceitacdo da diversidade.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 19/abril/2022
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Secdo IV — Producéo de texto no Fundamental e Médio

No Unificado, ao longo das aulas destinadas a producdo de textos, sdo trabalhadas as tipologias
textuais (descri¢do, narracdo e dissertacdo) e 0s géneros textuais (conto, cronica, histdria em

guadrinhos, charge, resenha, sinopse, e-mail, andncio publicitério etc.).

No Fundamental I, ao longo do ano, ha nove producdes de texto — seis sdo de tipologias textuais
e trés sdo de géneros textuais. Em cada trimestre, sdo aplicadas trés producdes de texto: (a) uma
informal de tipologia textual, que ocupa duas aulas, ndo vale nota e precede a formal de tipologia;
(b) uma formal de tipologia textual, que também ocupa duas aulas e é avaliada; (c) uma formal
de género textual que teve seu estudo aprofundado e que também serd avaliada.

No Fundamental 11, ao longo do ano, ha cerca de 18 producdes de texto informais de géneros
textuais e trés producdes de texto formais — estas, de tipologias textuais. Em cada trimestre, 0s
alunos fazem cerca de seis producdes de texto informais, sempre alinhadas ao género textual que
estd sendo estudado no livro do Positivo, com o objetivo de aprimorar a habilidade de escrita;
estas producdes ndo valem nota, mas ocasionalmente contam na nota livre da disciplina. Em cada
trimestre também € feita uma producdo de texto formal, que é avaliada e compreende algumas

etapas, ocupando cinco aulas.

No 1° e no 2° ano do Médio, ao longo do ano, ha seis produgdes de texto informais e seis
produgdes de texto formais — estas, trés de géneros textuais e trés de tipologia textual. Em cada
trimestre, os alunos fazem duas produgdes de textos informais no caderno ou em algum suporte
adequado. Tais produgdes sao realizadas em sala de aula ou como tarefa de casa, seguindo-se uma
proposta sugerida pelo livro do Positivo ou uma proposta extra, adequada ao género textual que

esta sendo trabalhado.

Em cada trimestre também sdo aplicadas duas propostas de producées de textos formais, que sdo
avaliadas e compreende algumas etapas, ocupando cinco aulas. Ap6s a producéo de cada texto, o
professor preenche as orientagdes para a corre¢do no formulario adequado, registrando os estudos
gramaticais realizados e o que deve ser intensificado ou ndo na corre¢do, relacionando 0s nomes

dos alunos que necessitam de correcdo especial e demais observagdes que considerar relevantes.

No Terceirdo, particularmente, a énfase € dada as tipologias textuais cobradas nos vestibulares e
no ENEM: texto dissertativo argumentativo (Acafe e UFSC) e texto dissertativo argumentativo
com proposta de intervencdo (ENEM). Ao longo do ano, ha cerca de trinta produgdes de texto —

aproximadamente 18 informais e doze formais (sendo trés nos simulados do Unificado), todas de
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tipologia textual. Em cada trimestre, sdo aplicadas cerca de dez propostas de redacdo: quatro
formais (sendo uma no simulado regular) e seis informais (sendo trés treinos com bénus e trés
treinos sem bodnus). Nas reda¢des dos simulados, o aluno produz o rascunho no formulario e
reescreve a versdo final do texto na hora da prova; nas demais redag6es, 0s alunos retiram a
proposta na Secretaria Escolar na segunda-feira, produzem o texto em casa ou no Laboratério de

Redacdo e entregam o texto pronto na quinta-feira na Secretaria Escolar.

No Ensino Médio, as propostas e os temas das producdes de texto sdo definidos pela Central de
Redacdo, que elabora o material pertinente, abordando, eventualmente, temas discutidos também
nas aulas de Filosofia & Sociologia.

A correcdo destas redacdes é feita pela equipe treinada de corretores da Central de Redacéo,
atendendo aos critérios exigidos nas redacdes do ENEM, da Acafe e da UFSC e, para as redagdes
do 1°e 2°do Médio, levando em consideracdo o material enviado pelo professor. Apds a correcao,
a Central de Redacéo envia ao professor a analise dos textos, indicando as principais falhas
encontradas: desvios da lingua escrita, setores gramaticais que precisam de revisao, problemas

quanto a coeréncia, clareza nas informagdes etc.
Apds receber o texto corrigido, os alunos contam com a possibilidade de feedback presencial com
um professor no Laboratorio de Redacéo para tirar eventuais davidas sobre os erros apontados

pelo corretor.

As melhores produces de texto do Fundamental Il e Médio sdo publicadas no livreto “Talento
Unificado”.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 25/julho/2024
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Capitulo V — Disciplinas Opcionais

Secdo | — Disciplinas Eletivas

As disciplinas eletivas, em consonancia com a Base Nacional Comum Curricular (BNCC),
integram a parte flexivel da matriz escolar, configurando-se como componentes de livre escolha
dos estudantes. A oferta destas disciplinas objetiva ampliar e diversificar as oportunidades de
aprendizagem, possibilitando o aprofundamento de conhecimentos, o desenvolvimento de

habilidades especificas e a consolidacao do projeto de vida dos alunos.

As disciplinas eletivas contribuem para o fortalecimento do protagonismo juvenil, favorecendo o
engajamento com temas que dialogam com os interesses, talentos e necessidades individuais e
coletivas dos estudantes. Além disso, estimulam a autonomia intelectual, a criatividade e o

espirito investigativo, promovendo uma aprendizagem significativa e contextualizada.

No Unificado, a oferta de disciplinas eletivas aos alunos do 9° ano do Fundamental ao 2° ano do
Meédio é feita ao longo do ano letivo em cinco médulos com duragéo de seis semanas cada, com

encontros semanais de 1h30.

A cada modulo séo disponibilizados cerca de oito opg¢des, com 15 a 20 vagas cada, divulgados
previamente por meio de banner informativo contendo as respectivas ementas. Os trés cursos com
maior namero de inscritos sdo oferecidos no médulo, ou seja, considera-se a escolha dos proprios

estudantes.

Entre as tematicas j& ofertadas desde a implantacdo, em 2023, destacam-se, entre outros, Quimica
na Cozinha, Ciéncia Forense, Jiu-Jitsu, Os Trés Poderes, Yoga, Moda, Teatro, Marketing Digital

e Relagdes Internacionais. Seguem exemplos.

Quimica na Cozinha. O curso abordard a quimica do ponto de vista nutricional, buscando
relacionar conhecimentos praticos culinarios com principios quimicos vistos nas aulas regulares,

objetivando a compreensdo das fungdes dos macro e dos micronutrientes na dieta alimentar.
Trés Poderes. O curso abordara a funcdo e importancia de cada um dos trés poderes: Executivo,

Legislativo e Judiciario, tendo como objetivo compreender o funcionamento de cada um deles,

com visitas a prefeitura municipal, a cdmara de vereadores e ao férum da comarca.
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Marketing Digital. O curso fara uma introducdo da teoria do marketing e posicionamento de
marcas, avancando para ferramentas de marketing e producdo audiovisual para redes, contando
com aulas praticas com criacdo de calendéario editorial, roteirizagdo, captacdo de materiais e
tratamento de imagens. Ao final do curso, os alunos terdo feito suas primeiras producGes

audiovisuais para redes sociais, com base solida em posicionamento digital

Elaborado pela Direcéo de Ensino em 13/maio/2025
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Secdo Il — Clube da Leitura e da Escrita do Unificado

O Clube da Leitura e da Escrita do Unificado (CLEU) é uma entidade formada por alunos do 6°
ano do Fundamental ao 3° ano do Médio regularmente matriculados no Colégio Unificado e que
manifestem interesse e se inscrevam para participar dos encontros, cuja sede fica na

Administracdo Central do Unificado e cujas subsedes ficam nas diversas unidades.

S&o finalidades do Clube da Leitura e da Escrita do Unificado (a) fomentar a leitura e a escrita,
(b) proporcionar oportunidades de dominio e aprofundamento da lingua portuguesa, (c) divulgar
as producdes textuais e (d) proporcionar diferentes possibilidades de interacdo social tendo como

motor a diversidade da lingua pétria.

Os alunos do Ensino Fundamental 11 pertencem a ordem Hogwarts, composta de quatro insignias
— Rony Weasley, Hermione Granger, Harry Potter ¢ Alvo Dumbledore, e os alunos do Ensino
Meédio pertencem a ordem Brasilidades, composta de trés insignias — Clarice Lispector, Jorge

Amado e Machado de Assis.

Ao ingressar no clube, o sécio é considerado aprendiz em sua ordem, sem insignia. Ao realizar as
tarefas definidas pelo estatuto do CLEU e acumular os pontos correspondentes, o sécio recebe a
primeira insignia de sua ordem, a qual mantera ao menos até o final do ano. Continuando a realizar

tarefas, o sdcio incorporara a sua insignia aditivos — Pena, Tinteiro e Lamparina.

Os sdcios do clube deverao, ao longo de sua permanéncia no clube, (a) frequentar as reunides do
clube, (b) ler livros, resenhando-os, (c) ler livros, apresentando-os oralmente, (d) ler livros
definidos pelo clube e realizar a atividade de contacdo de historias, (e) produzir textos autorais,
(f) divulgar o blog do CLEU nas redes sociais, (g) participar de sarau literario promovido pelo

CLEU; (h) participar de gravacdo de podcast.

Cada uma das tarefas valera um determinado nimero de pontos, estabelecidos em atos normativos
expedidos pelo Vice-Diretor de Ensino. Atingindo o0 nimero de pontos, 0 sdcio receberd a insignia

ou um aditivo a insignia.

A administracdo do clube sera exercida pelo Vice-Diretor de Ensino, pelo secretario geral e pelos
mediadores em cada subsede, nomeados pelo Vice-Diretor de Ensino, e pela diretoria em cada

subsede, formada por alunos nomeados pelo mediador.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 10/julho/2023
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Secdo 11 — Conversation Club

O Conversation Club é um grupo de conversacdo em Inglés formado por alunos do 6° ano do
Fundamental ao 2° ano do Médio que se interessem em participar e que possuam nivel A2+ do
idioma (segundo a classificacdo do Quadro Comum Europeu de Referéncia para Linguas —
CEFR). Os encontros de 45 min ocorrem uma vez por semana em cada unidade do Colégio

Unificado que ofereca a modalidade bilingue.

S&o finalidades do Conversation Club aprimorar a habilidade de speaking (conversacdo) dos
alunos, explorar o idioma através da ludicidade e de situagdes reais, promover a socializagdo

através de um outro idioma e cultivar a criatividade.

Para tanto, os alunos do Fundamental 1l interessados sdo submetidos a um teste de nivel da Oxford
no inicio do ano. Apo6s a corregdo e obtencdo dos resultados, aqueles que obtiveram nivel A2+
sdo convidados a participar do Conversation Club. Ja para os alunos do Ensino Médio, o professor
regular de Inglés indica os alunos que se destacam na habilidade de fala e é feito um convite

individual.

Nos encontros do clube, o professor segue um planejamento que busca revezar os seguintes estilos
de aula: ludicidade através de jogos, situacOes reais, e perguntas e respostas sobre temas variados.
A supervisdo dos grupos de conversacao é exercida pelo assessor bilingue e pelos Coordenadores

de Turno das unidades envolvidas.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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Secdo IV — Grupo Unificado de Poesia

O Grupo Unificado de Poesia (GUP) é composto por estudantes do 9° ano do Fundamental ao 3°
ano do Médio que se destacam pela boa diccao, expressividade e comprometimento e que desejam
representar o Unificado em eventos internos e externos. Os encontros de 1h30min ocorrem

semanalmente em cada unidade do Colégio Unificado que ofereca a atividade.

Sdo finalidades do GUP proporcionar contato com diferentes poemas, desenvolver habilidades de
interpretacdo, oferecer um espago de expressdo artistica e valorizar a poesia.

Para tanto, os alunos interessados devem realizar inscricdo na Secretaria Escolar e, apds um
processo seletivo, participar dos encontros semanais coordenados por um professor da area de
Linguagens, que seleciona os poemas, organiza os ensaios e planeja as apresentacdes que podem
ocorrer na propria escola — como nas homenagens no Dia das Mées e no Dia dos Pais, entre

outros eventos — ou em instituigdes parceiras da comunidade — como Rotary, por exemplo.

A supervisao das atividades do grupo é de responsabilidade do professor coordenador, que segue
cronograma enviado pela Direcdo de Ensino. Para valorizar o engajamento, séo distribuidos
créditos extras, sendo dois no segundo trimestre, dois no terceiro e mais dois em setembro, pela
participacdo na Noite da Poesia, conforme a frequéncia aos ensaios, a participacdo nas

apresentacdes e a qualidade da performance.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 15/agosto/2025
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TITULO IV - DESEMPENHO ESCOLAR

Neste titulo tratamos da avaliacdo do desempenho escolar do aluno do Unificado.

Inicialmente, expomos o sistema de avaliagcdo do aluno — ao longo do ano, o professor distribui
creditos e o aluno disputa e acumula; ao final do ano, a aprovacdo leva em conta 0 desempenho

do aluno no conjunto das disciplinas.

Em seguida, descrevemos a atuacdo do facilitador e de sua equipe de professores na elaboracédo

das atividades avaliativas das diversas disciplinas — provas, Trabalhos e simulados.

Entdo, descrevemos as caracteristicas das provas discursivas e das provas objetivas, explicando
como sdo elaboradas, aplicadas e corrigidas e descrevendo como se d& a segunda chamada.
Detalhamos como séo elaborados os roteiros dos Trabalhos, como séo aplicados e como se da sua
segunda chamada. Apresentamos as caracteristicas dos simulados, descrevendo sua elaboragéo,
aplicagdo e segunda chamada. Sequencialmente, falamos da nota livre e, particularmente, das
tarefas de casa.

Em seguida, falamos como o Coordenador de Turno acompanha o desempenho do aluno em cada
segmento, citando especificamente a “Trajetoria da Crianga” (documento descritivo que relata a
histdria da turma e de cada aluno, utilizado no Fundamental I) e 0 acompanhamento do processo
de alfabetizacdo, do 2° Periodo da Educagdo Infantil ao 2° ano do Ensino Fundamental.
Avangamos descrevendo o atendimento a alunos com transtorno de aprendizagem, o que inclui o
estabelecimento de um termo de compromisso entre a familia e a escola e a definicdo do tipo
adequado de prova a ser aplicada. Prosseguimos falando da premiag&o do desempenho dos alunos

e concluimos descrevendo os Conselhos de Classe ao longo do ano, citando os pré-Conselhos.

Continuamos falando da recuperagdo do desempenho escolar. Inicialmente, tratamos do reforgo
escolar, que compreende oficina de motricidade, aulas de apoio presencial e revisdo para prova
on-line, entre outros. Dissertamos sobre a Recuperacdo Trimestral, que da ao aluno a
oportunidade de melhorar seu desempenho. Concluimos falando dos Exames e dos Conselhos de

Classe de final do ano, antes e depois dos Exames.

Por fim, descrevemos como se da a aprovacdo e a reprovacdo no Unificado, que leva em
consideracdo a média geral (e a frequéncia), e concluimos falando sobre a Dependéncia, para
alunos do 9° ano do Fundamental e 1° e 2° anos do Médio.

Revisado pela Direcdo Geral em 3/setembro/2024
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Capitulo I — Sistema de avaliacdo do Unificado

O sistema de avaliagcdo do Unificado se baseia em duas premissas: (2) ao longo do ano, o professor
distribui créditos e o aluno disputa e acumula créditos e (b) ao final do ano, a aprovagdo leva em

conta o desempenho do aluno no conjunto das disciplinas.

Para cada uma das disciplinas avaliadas por nota em cada série de cada segmento — a partir do
2° ano do Fundamental — ha créditos para os professores distribuirem, cujo total ¢ indicado na

tabela abaixo:

Segmento Créditos
Fundamental | 600
Fundamental I 800
1° e 2° do Médio 1.000
Terceirdo 1.000

A distribuicdo dos créditos entre as diversas disciplinas em cada trimestre é proposta pela Vice-
Direcdo de Ensino ao Conselho Administrativo Ampliado, que aprecia e aprova, enviando para

homologacdo do Conselho Administrativo.

A distribuicdo de créditos entre as atividades avaliativas de cada disciplina em cada série é
proposta a Vice-Dire¢do de Ensino em fevereiro de cada ano pelos facilitadores, que aprecia e, se

for o caso, aprova.
Ao longo do trimestre, em cada uma das atividades avaliativas, o aluno disputara os créditos
ofertados, almejando ao menos 70% do valor. Como vai acumulando os resultados obtidos, em

cada soma parcial, almeja alcancar ao menos 70% deste valor.

Exemplo. Abaixo, vé-se 0 desempenho de um aluno em dois momentos distintos.

Até 10/abril (meados do 1° trimestre)

Atividade Valor Nota %
Trabalho | 3 15 50
Prova | 13 8,2 63
Trabalho Il 2 1,2 62
Soma Parcial 18 10,9 60
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Até 15/maio (final do 1° trimestre)

Atividade Valor Nota %
Soma Parcial 18 10,9 60
Prova ll 10 91 91
Nota Livre 2 1,8 93
Simulado 5 3,5 70
Soma Final 35 25,3 72

Como se vé, em meados do trimestre, o aluno ja disputara 18 créditos e obtivera 10,9, que
equivale a 60%, ou seja, menos que o desempenho minimo almejado (70%). Em conversa com o
aluno, o Coordenador de Turno faz ver sua situagao e este, alertado, melhora seu desempenho,
obtendo, na Prova Il, 91%, de tal modo que conclui o trimestre com 25,3 (72%), acima do

desempenho minimo almejado.

Percebe-se, entdo, que o sistema de avaliacdo do Unificado tem, ao longo do ano, duas grandes
vantagens: (a) permite ao facilitador ponderar a importancia das diversas atividades, distribuindo
0s créditos desta maneira, e (b) propicia ao aluno a oportunidade de, por simplesmente acumular
créditos, ter, a cada momento, uma visdo clara de seu desempenho, permitindo, se for o caso,

corrigir seu rumo.

Continuamente, estabelece-se a média geral de cada aluno — que é a relagdo entre o total de

créditos obtidos e o total de créditos distribuidos em todas as avaliagbes de todas as disciplinas.
Nas disciplinas em que a avaliacdo € por conceito, a esta média geral, no final de cada trimestre,

sdo acrescidos pontos percentuais. No Fundamental, de zero a dois pontos percentuais em Arte;

em todas as séries, de zero a dois pontos percentuais em Educacao Fisica.
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Exemplo. Aluno do Fundamental Il obteve os seguintes desempenhos:

Disciplina Distribuidos Obtidos Desempenho
Ciéncias 35 23,5 67%
Geografia 35 26,3 75%
Historia 35 27,3 78%
Inglés 35 29,1 83%
Lingua Portuguesa 87 79,2 91%
Matematica 52 34,3 66%
Arte A
Educacéo Fisica B

Sua média geral sera

23,5+ 26,3+273+291+792+ 34,3

— 790
4 x 350+ 87,0+52,0 79%

A este valor serdo somados 3 pontos percentuais (A =2 p.p. e B=1p.p.), resultando numa média
geral de 82%.

A aprovacdo (ou reprovacdo) do aluno levara em consideracdo sua média geral, outra grande

vantagem do sistema de avaliacdo do Unificado.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 23/marco/2023
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Capitulo 11 — Atividades Avaliativas

As atividades avaliativas do Unificado sdo provas, Trabalhos, simulados e Nota Livre.

Provas, Trabalhos e simulados sdo elaborados pelo facilitador — um dos membros da equipe de
professores da disciplina, designado pelo Vice-Diretor de Ensino — e analisados pelos demais
professores em reunibes periddicas. Nestas reunides, o facilitador apresenta as atividades
avaliativas elaboradas. Inicialmente, indica quais foram os conteldos abordados na atividade,

relacionando aos conteudos descritos no planejamento didatico.

Entdo, se for prova discursiva, mostra que se ateve a diretriz da disciplina, esclarecendo a razéo
de cada quest&o estar associada aquela secéo, e ressalta que o valor de cada questdo esta associado
a importancia do assunto avaliado, e que a soma dos valores das questdes é aquele previsto na
distribuicdo de créditos. Se for prova objetiva, o facilitador aponta que as questdes atendem aos
requisitos estabelecidos (quantidade, tipo e natureza).

Se for Trabalho, ressalta que é do tipo previsto para a série e 0 trimestre, e que cada item do roteiro
segue a diretriz. Se for simulado, reforca que as questdes versam sobre os contetdos prioritarios
e atendem aos requisitos estabelecidos.

Durante a reunido, a equipe analisa cada atividade e, se for o caso, propde alteracGes, trocando
uma questdo inadequada a diretriz, reescrevendo um enunciado cuja redacdo ndo se tornou clara,

melhorando a abordagem de certo conteldo. Nas provas objetivas, também revisa o gabarito.

Terminada a reunido, o facilitador promove 0s eventuais ajustes e envia para a geréncia de Ensino

no prazo de 72 h.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 23/mar¢o/2023

68



Secéo | — Provas

Prova € uma atividade de carater avaliativo, individual e sem consulta, cuja finalidade € verificar
o nivel de aquisi¢cdo de conhecimento de cada aluno. Trata-se, portanto, de um instrumento de
diagndstico e acompanhamento do processo de ensino e aprendizagem.

Ha& duas provas discursivas por trimestre no Fundamental, uma prova discursiva e uma prova
objetiva por trimestre no 1° e 2° do Médio e cinco provas objetivas por ano no Terceirdo. As

provas sao feitas em sala de aula, individualmente e sem consulta.

As provas discursivas tém uma diretriz, que divide a prova em secOes; cada secdo tem uma
caracteristica. Tais diretrizes estdo definidas para cada disciplina em cada segmento, em

documento revisado periodicamente pelos facilitadores e homologado pela Direcéo de Ensino.

As provas objetivas tém um determinado nimeros de questfes de multipla escolha, sendo algumas
do tipo abcde e outras do tipo somatdria (com cinco itens, nominados 01, 02, 04, 08 e 16), com
um quarto destas questdes sendo faceis, dois quartos sendo médias e um quarto sendo dificeis
(entre estas, as questdes somatdrias). O nimero de questdes das provas objetivas esta definido

para cada segmento e disciplina, em documento homologado pela Dire¢édo de Ensino.

Ha ainda provas adaptadas e especificas para alunos com transtorno de aprendizagem. As provas
adaptadas seguem a base da prova regular com simplificagcdes nos textos e nos recursos graficos,
entre outros, e sdo elaboradas pelo facilitador; as provas especificas consideram o diagnostico de

cada aluno e sdo elaboradas pelo professor do aluno.

Apobs as provas serem elaboradas pela equipe de professores da disciplina, com mediacdo do
facilitador, sdo enviadas a Dire¢do de Ensino, onde se verifica a adequacao a diretriz e aos padrdes
graficos, e onde sdo impressas e enviadas as unidades. Particularmente, as provas adaptadas sao
elaboradas apenas pelo facilitador e as provas especificas pelo professor do aluno.

Recebidas as provas pela Secretaria Escolar, sdo armazenadas até a data da aplicagao, quando séo
recolhidas pela Coordenacdo de Turno e aplicadas aos alunos — no Fundamental | pelos
professores e no Fundamental Il e Médio por fiscais (que, nas provas para alunos com transtorno
de aprendizagem é um professor).

Apos a aplicacdo, as provas do Fundamental | sdo corrigidas pelo professor, que lanca as notas

no sistema de gestdo escolar. As provas do Fundamental Il e Médio retornam a Secretaria Escolar:
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as discursivas sao entregues aos professores, que as corrigem e langam as notas; as objetivas sdo

corrigidas e tém suas notas langadas pelo pessoal da propria Secretaria Escolar.
Aqueles que faltaram no dia da aplicacdo podem requerer uma segunda chamada — no
Fundamental | hd uma prova suplementar para cada prova regular; no Fundamental 11 e Médio ha

uma prova suplementar em cada trimestre, englobando o contetdo das provas anteriores.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 25/julho/2024
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U DIRETRIZ DO SABIDINHO DE
HISTORIA

FUNDAMENTAL I

ﬁ VIAJANDO NO TEMPO

Esta secé&o objetiva verificar se o aluno se situa no contexto histérico. Para tanto, mapas,
plantas, trajetos, figuras serédo utilizados no momento da preparacéo dos enunciados.

Palavras-chave: identifique, nomeie, assinale, pinte, complete a legenda, desenhe, crie
um percurso, crie uma legenda, trace o caminho.

A RESPOSTA CERTA E...

Esta secé@o objetiva verificar o conhecimento do aluno referente a construgcédo dos
conceitos basicos dos conteudos trabalhados em sala de aula. Para tanto, questdes
conceituais serdo elaboradas no momento da preparacdo dos enunciados.

Palavras-chave: dé o significado, dé caracteristicas, conceitue, relacione as colunas, o
que, qual, cite, sublinhe, circule.

\ ANALISANDO DADOS

Esta secdo objetiva desenvolver a habilidade do aluno ao analisar informacdes
numéricas, textuais e graficas comuns em seu dia-a-dia. Para tanto, tabelas, gréaficos e
textos seré&o utilizados no momento da preparacdo dos enunciados.

PENSANDO SOBRE... .
i (20%)

Esta secdo objetiva requerer a opinido do aluno, fundamentada em informacdes que
foram trabalhadas em sala de aula. Para tanto, textos e/ou imagens ser&o utilizados no
momento da preparacédo dos enunciados.

Revisado em 12/junho/2013
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Subsecdo | — Elaboracao de provas

Em cada trimestre, ha duas provas discursivas no Fundamental (que, no Fundamental I, sdo
chamadas de “sabidinhos”) e uma prova discursiva e uma prova objetiva no 1° e 2° do Médio; no

Terceirdo, ha cinco provas objetivas ao longo do ano.

Tanto os sabidinhos quanto as provas do Fundamental 1l sdo discursivas, mas ha também algumas
questdes objetivas (do tipo, por exemplo, resposta curta, ligar as colunas, verdadeiro ou falso,
multipla escolha ou completar as lacunas). O enunciado das questdes deve ser bem definido e
gramaticalmente consistente com as alternativas, as quais, por sua vez, precisam ter estrutura
frasal semelhante. O formato das questdes é baseado em exercicios desenvolvidos durante as aulas

e 0s enunciados precisam explicitar claramente o que o aluno deve fazer.

As provas discursivas de cada disciplina no Fundamental e no 1° e 2° do Médio tém uma diretriz,
que divide a prova em se¢Bes com caracteristicas e objetivos especificos. Este documento é

revisado periodicamente pelos facilitadores e homologado pela Dire¢do de Ensino.

Exemplos.
A secdo Passado-Presente da prova de Histéria do Fundamental tem por objetivo relacionar
modelos histdricos do passado com situagdes (sociais, humanas, culturais...) que (...) ainda se

manifestam no presente.

A secdo Indo Além da prova de Matemética do Médio tem por objetivo verificar se o aluno
consegue resolver questdes que envolvam mais de uma propriedade ou mais de uma férmula,

utilizando-se de alguns pré-requisitos.

As provas objetivas no 1° e 2° do Médio e no Terceirdo tém um determinado nimero de questdes
de mdltipla escolha, sendo algumas do tipo abcde e outras do tipo somatéria (com cinco itens,
nominados 01, 02, 04, 08 e 16), com um quarto destas questdes sendo faceis, dois quartos sendo

médias e um quarto sendo dificeis (entre estas, as questdes somatdrias).

O grau de dificuldade de uma questdo objetiva esta associado ao enunciado, as alternativas e ao
conteido. Quanto ao enunciado, o grau de dificuldade esta associado ao tamanho (mais curto =
mais facil), & objetividade (mais objetivo = mais facil) e a necessidade de interpretacdo (menos
necessidade = mais féacil). Quanto as alternativas, o grau de dificuldade estd associado a

elaboracdo (menos elaboradas = mais facil) e a necessidade de interpretacdo (menos necessidade
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= mais facil). Quanto ao contelido, o grau de dificuldade esta associado ao nimero de contetdos

envolvidos (menos contetidos = mais facil).

Na elaboracao das questBes objetivas, cuida-se para que o enunciado proponha um problema bem
definido, inclua o méximo possivel do item e seja gramaticalmente consistente com as
alternativas, e que as alternativas sejam da mesma natureza, tenham estrutura frasal semelhante,
apresentem possibilidade (a0 menos parcial) de resposta e tenham aproximadamente a mesma

extensao.

O numero de questdes das provas objetivas esta definido para cada segmento e disciplina, em
documento homologado pela Dire¢do de Ensino.

As provas de segunda chamada para os alunos do Fundamental e 1° e 2° do Médio séo discursivas,

e seguem a diretriz; no Terceirdo, sdo objetivas.

No Fundamental e no 1° e 2° do Médio, as provas adaptadas e especificas para os alunos com
transtorno de aprendizagem séo elaboradas pelo facilitador e pelo professor, respectivamente. As
provas adaptadas seguem a base da prova regular com adaptacdo nos enunciados, recursos
gréficos, reducdo de textos, priorizagdo de conteudos etc. As provas especificas sdo elaboradas
levando em conta as especificidades do diagnostico de cada aluno. No Terceirdo, as provas
adaptadas séo elaboradas pelo professor responsavel pela frente da disciplina, fazendo adaptagao

nos enunciados e reduzindo o nimero de questBes, que devem ter apenas trés alternativas (abc).
Tanto no Fundamental quanto no 1° e 2° ano do Médio, cabe ao facilitador de cada disciplina ou
série verificar se as orientacOes da diretriz e as de preenchimento do formulario de prova foram

seguidas antes de encaminhar a avaliagdo para a Dire¢do de Ensino.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 25/julho/2024
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Subsecdo Il — Aplicacao de provas

Ao menos um dia antes da aplicacdo de uma prova, a Direcéo de Ensino despacha os malotes com
as provas impressas as unidades. Recebendo, a Secretaria Escolar armazena em local seguro.

APLICACAO DE PROVAS NO FUNDAMENTAL |

No dia da aplicagdo da prova (chamada “sabidinho” no segmento), o Coordenador de Turno
recolhe os malotes na Secretaria Escolar e entrega as regentes, orientando-as a fazer com que esta
seja, preferencialmente, a primeira atividade do dia.

Para a aplicacdo do sabidinho, os alunos devem estar sentados nas carteiras dispostas em fila, uma
atras da outra. Pode ser interessante que, caso a turma nédo tenha um espelho de sala, que haja nos
dias em que houver esta atividade — ou, ao menos, para apenas durante a atividade. Antes de
entregar as provas, a regente solicita aos alunos que deixem sobre a carteira apenas o estojo; todo
o resto fica guardado na mochila. Entdo, a regente entrega as provas. Apos todos receberem, a

regente solicita que preencham cuidadosamente o cabegalho.

As provas sdo feitas pelos alunos a lapis até as do primeiro trimestre do 5° ano do Fundamental,
a partir do segundo trimestre do 5° do Fundamental, a caneta, mas, nas questdes de calculo, apenas

o resultado deve ser a caneta.

Ha trés procedimentos de aplicagdo das provas: A — a regente 1€ cada questdo, esclarecendo
davidas coletivamente, e aguarda os alunos responderem, indo assim até a Gltima questdo; B —
a regente Ié todas questdes em sequéncia, esclarecendo davidas coletivamente; ao final, os alunos
comegam a respondé-las; C — a regente ndo 1€ as questdes e autoriza os alunos a 1é-las e a
respondé-las. A tabela abaixo indica o procedimento, de acordo com a série, 0 trimestre e a

bateria:

Trimestre | Bateria 2° ano 3%ano 4° ano 5% ano
12 B B B
10
28 B B C
12 A B C C
20
24 A B C C
12 B C C C
30
28 B C C C
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A duracao da aplicagdo do sabidinho varia conforme a série: 2° do Fundamental — 1 h 30 min;
3° e 4° do Fundamental — 1 h 15 min; 5° ano do Fundamental — 1 h. Quando um aluno terminar
de resolver as questdes de seu sabidinho, levanta a mao e a regente vem até sua carteira recolhé-
lo. Entdo, o aluno, conforme estabelecido pela regente no inicio da aplicacdo, fica lendo algo em
sua carteira, recebe alguma atividade para fazer ou vai para o cantinho dos jogos da sala. Em

nenhum caso, sai da sala.

APLICACAO DE PROVAS NO FUNDAMENTAL Il E MEDIO

Na véspera da aplicacdo de uma prova, o Coordenador de Turno imprime as correspondentes
listas de presenca. No dia da aplicagdo, recolhe os malotes na Secretaria Escolar, anexando as
listas de presenca.

Ao bater o sino para o inicio das provas, o Coordenador de Turno, reunido com os fiscais em sua
sala, d& as ultimas orientagdes e entrega a cada fiscal um malote e a respectiva lista de presenca,

promovendo rodizio de salas entre os fiscais.

Durante a realizagdo da prova, o Coordenador de Turno circula pelos corredores, entra nas salas
sem alarde, chama discretamente a atencdo de um fiscal para aluno em atitude suspeita, e, ao
tempo em que resolve eventuais problemas que surgirem, mostra que esta presente. Por sua vez,
o0 auxiliar de Coordenacdo circula pelos corredores atento a eventuais chamados dos fiscais, mas
evitando entrar nas salas. Os primeiros dez minutos da prova se constituem em um periodo de
tolerancia para alunos que se atrasam. Neste periodo, quem os recebe os encaminha ao
Coordenador de Turno, que, por sua vez, 0os encaminha a sala. Apos este prazo, o funcionario

orienta os alunos a fazer requerimento de segunda chamada, e os dispensa.

A medida que os alunos vao terminando a prova (a0 menos 30 minutos no Fundamental Il e 45
minutos no Médio), o auxiliar de Coordenacdo os encaminha ao patio (no caso do Fundamental
I1) ou recomenda que se dirijam para casa (no caso do Médio), a fim de que ndo atrapalhem seus
colegas que ainda continuam trabalhando. Encerrada a prova, o fiscal leva o malote e a lista de

presenca a Secretaria Escolar, la os deixando, e assina um controle de entrega.

APLICACAO DE PROVAS MONITORADAS

A aplicacdo das provas a alunos com transtorno de aprendizagem ¢é feita pela regente no
Fundamental | na propria sala de aula, as vezes com a participacdo de um auxiliar de Coordenacao,
e por fiscal (normalmente professor) no Fundamental Il e Médio, em sala prépria.

De um modo geral, os procedimentos sdo 0s mesmos na aplicacdo das provas regulares, mas em

alguns casos € permitido o uso de resumo previamente elaborado. Tanto a regente no Fundamental
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I quanto o fiscal nos demais segmentos devem se preocupar em ter um olhar diferenciado para

alunos timidos e orientar os alunos, quando necessario, na administracdo do tempo.

APLICAGCAO DE PROVAS ORAIS DE INGLES

A aplicacdo das provas orais de Inglés é feita por um professor da disciplina e se divide em trés
rounds: reading (leitura), conversation (conversacdo) e tell me (conte-me). No primeiro round, o
professor seleciona um texto curto do livro e pede ao aluno que o leia, avaliando a prondncia. No
segundo round, o professor faz perguntas sobre o contetdo da prova, avaliando compreensdo e
fluéncia. No terceiro round, o professor pede para o aluno dizer, em inglés, como faria algo, ou
cria situagdes e pede ao aluno que diga, em inglés, o que se deve fazer, avaliando vocabulario,

gramatica, pronuncia e fluéncia.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 25/julho/2024
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Subsecdo 111 — Correcgdo e langcamento de notas de provas

FUNDAMENTAL I

Apos o sabidinho ser aplicado, a regente providencia a correcdo, considerando em cada questdo
seu tipo. Assim, por exemplo, se a questdo for de calculo, se o aluno identificou corretamente a
operacdo a ser realizada e armou adequadamente, considera-se isso mesmo que o calculo esteja
errado. J& se a questdo for de argumentacéo, verifica-se se 0s argumentos sdo coerentes com o
posicionamento expresso, mesmo que tal posicionamento ndo seja o do professor. Além disso, a
partir do terceiro trimestre do 2° ano do Fundamental deve a regente descontar os eventuais erros

ortograficos.

Terminando a corregéo, a regente langa as notas no sistema de gestdo académica.

FUNDAMENTAL Il E MEDIO
Conferéncia. Ap6s a prova do Fundamental 11 e Médio ser aplicada, ela é entregue pelo fiscal a

Secretaria Escolar. (A seguir, se for prova objetiva, onde se 1é prova, leia-se cartdo-resposta.)

Funcionario designado (aqui chamado conferente) recolhe na Secretaria Escolar as provas e inicia
o trabalho de conferéncia, isto €, confronta as provas com a lista de presenca. Havendo alunos
que ndo fizeram a prova, o conferente anota seus nomes em uma planilha de controle de segunda

chamada.

Havendo alunos que fizeram a prova (o que se evidencia pela assinatura na lista de presenga) mas
ndo se a localizando, o conferente informa a Secretaria Escolar. Recebendo esta informacao, a
Secretaria Escolar imediatamente repassa ao Coordenador de Turno, que analisa a situagdo e
verifica se houve ma-fé por parte do aluno. Havendo, determina a Secretaria Escolar que dé nota
zero ao aluno. Nao havendo ma-fé, o Coordenador de Turno apresenta o problema ao Vice-
Diretor, que solicita a Direcdo de Ensino que seja elaborada uma prova especial, definindo uma
data para sua aplicacéo, ou determina que o aluno faca uma prova de segunda chamada, ou

determina que a Secretaria Escolar dé nota proporcional a outras avalia¢fes, que especifica.

Encerrada a conferéncia, o conferente arquiva a lista de presenca e reagrupa as provas por turma.
Se for prova discursiva, o conferente prepara o protocolo de entrega das provas ao professor,
definindo a data da devolucdo — dez dias corridos a partir da aplicagio —, e as entrega na

Secretaria Escolar. Se for prova objetiva, o conferente entrega os cartGes-resposta a Secretaria
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Escolar, que os arquiva, aguardando a chegada do gabarito definitivo, enviado pela Direcdo de

Ensino.

Provas discursivas. Cabe a Secretaria Escolar entregar as provas ao professor o mais rapidamente
possivel apds sua aplicacdo, devendo, para tanto, ficar atenta aos dias em que este esta ha unidade.
Por outro lado, é obrigacdo do professor buscar as provas na Secretaria Escolar. Cabe a Secretéria
Escolar reforgar este fato ao professor novato e aquele que sistematicamente se atrasa, usando
como argumento o sistema de avaliacdo do Unificado. Dependendo da consténcia do atraso, a
Secretéria Escolar pode levar o caso ao Coordenador de Turno, e este, ao Vice-Diretor.

Recebendo as provas, deve o professor corrigi-las, digitar as notas no sistema académico e
devolver as provas aos alunos em sala. Cumpre ao Coordenador de Turno verificar
constantemente se a digitacdo das notas pela sua equipe de professores esta em dia. N&o estando,
deve o Coordenador de Turno solicitar ao professor que o faga, dando-lhe novo prazo. Na
eventualidade deste novo prazo também nédo ser cumprido, o Coordenador de Turno informa o

Vice-Diretor, que admoesta o professor e lhe d4 um prazo final.

Provas objetivas. Cabe a Direcdo de Ensino incluir, no mesmo dia da aplicacdo da prova, o

gabarito provisorio no aplicativo e o enviar por e-mail a Secretaria Escolar.

Ao longo dos proximos trés dias Uteis, algum aluno pode procurar a Secretaria Escolar para
reclamar de um gabarito que, a seu ver, esteja errado. Para tanto, o funcionario que atender o faz
preencher um formulario, indicando o gabarito divulgado e o gabarito sugerido. Ato continuo, a
Secretéria Escolar insere a reclamagdo no Google Drive. Recebendo, o assistente de Ensino
apresenta a questdo ao professor da disciplina. Este acata ou ndo a sugestdo de correcdo, e 0
assistente de Ensino registra — se houve alteragdo do gabarito, informa a causa (questdo sem
resposta, enunciado confuso ou errado, contetdo ndo ministrado, ...). No quarto dia Util apés a
aplicacdo da prova, o assistente de Ensino prepara o gabarito definitivo, altera no aplicativo e o
envia por e-mail as Secretarias Escolares; também anota em uma planilha as correcdes de
gabaritos, a fim de, periodicamente, poder analisar as principais causas e buscar sana-las.
Recebendo o gabarito definitivo, a Secretaria Escolar determina o inicio da correcdo dos cartdes-

resposta. Ap6s concluir a corregdo de todos os cartdes, o funcionario os encaminha para digitacéo.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 25/julho/2024
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Subsecdo IV — Segunda chamada de provas

Alunos do Fundamental I que perdem um “sabidinho” devem, por seus responsaveis, requerer a
aplicacdo de uma prova de segunda chamada. Alunos do Fundamental Il e do Médio que perdem

uma prova devem requerer a aplicacdo de uma prova de segunda chamada.

Fundamental I. Quando um sabidinho de Fundamental | € aplicado, a regente (e o professor de
Inglés) verifica se algum aluno faltou. Tendo isso ocorrido, no proximo dia em que este aluno
vier a aula a regente informa via agenda a data em que a prova de segunda chamada ocorrera e
que o responsavel académico deve fazer o requerimento na Secretaria Escolar. Em seguida,
repassa ao Coordenador de Turno a relacdo dos alunos que faltaram. Recebendo, este digita os

nomes destes alunos em uma planilha compartilhada com a Direcéo de Ensino.

O prazo ideal para requerer a segunda chamada de uma prova é até o final da semana seguinte a
da aplicacéo; apos este periodo o valor do requerimento é maior. De todo modo, o Calendario

Escolar define uma data como Ultimo prazo para o requerimento.

Trés dias antes da aplicagéo da prova de segunda chamada, o Coordenador de Turno envia uma

mensagem pelo aplicativo aos pais lembrando a atividade.

Fundamental Il e Médio. Quando uma prova de Fundamental Il e Médio for aplicada,
funcionario designado confronta as provas com a lista de presenca e verifica aqueles que
eventualmente faltaram. Entdo, digita os nomes dos alunos que faltaram a prova em uma planilha

compartilhada com a Diregdo de Ensino.

Cumpre ao Coordenador de Turno lembrar aos alunos, no inicio do ano e periodicamente, que é
realizada apenas uma segunda chamada por trimestre, com conteddo de todo o trimestre,
independentemente de o aluno ter perdido a primeira ou a segunda prova do trimestre, ou mesmo
ambas, e que o prazo ideal para requerer a segunda chamada de uma prova a que se faltou € até o
final da semana seguinte & da aplicacdo, e que apds este periodo o valor do requerimento é maior.

(De todo modo, o Calendério Escolar define uma data como Gltimo prazo para o requerimento.)

Trés dias antes da aplicacdo da prova de segunda chamada, o Coordenador de Turno passa em
sala lembrando os alunos da necessidade do requerimento, e envia uma mensagem pelo aplicativo
aos pais lembrando. Na antevéspera, o Coordenador de Turno se empenha para que o0s alunos que

ainda néo se inscreveram o facam.
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Todos. Recebendo um responsavel (de qualquer segmento) ou um aluno (do Fundamental 1l e
Médio) que deseje requerer a segunda chamada, a Secretaria Escolar Ihe entrega uma copia do
formulario préprio, pedindo que preencha e pague a taxa. O formulario é encaminhado ao
Coordenador de Turno, que analisa a justificativa escrita e/ou 0 documento anexado e, a seu
critério, defere ou ndo o requerimento. Se indeferir, informa o responsavel (e o aluno, se do

Fundamental 1l e Médio).

Fundamental 11 e Médio. Alunos com bolsa atleta merecem um empenho especial do
Coordenador de Turno. O Unificado incentiva a pratica do esporte e mantém uma politica de
conceder bolsas a alunos atletas. Estes alunos, naturalmente, se ausentam com frequéncia das

aulas, em virtude das atividades esportivas, faltando, assim, em dias de prova.

Compete ao Coordenador de Turno, antecipadamente, orienta-los a, sempre que faltarem a uma
prova por estar em atividades esportivas, fazer o requerimento de segunda chamada, informando-
0s que sdo isentos da taxa de inscri¢do. Recebendo o requerimento, o Coordenador de Turno deve
se certificar que a auséncia realmente se deveu a atividade esportiva relevante relacionada a

modalidade que o aluno pratica.

Faltando um aluno destes no dia da aplicagdo da segunda chamada, o Coordenador de Turno
decide, caso a caso, se solicitara a Secretaria Escolar que dé nota proporcional (especificando a

qué) ou se aplicara, em dia que definir, a segunda chamada novamente.

Todos. Alguns dias antes da aplicacdo de provas de segunda chamada, o gerente de Ensino
verifica quantos alunos faltaram as provas (e ndo quantos alunos requereram a segunda chamada)
e providencia a impressdo das provas. Na antevéspera da aplicacdo, o gerente de Ensino envia a

Secretaria Escolar os malotes com as provas.

Fundamental I. Encerradas as inscri¢des, o Coordenador de Turno imprime as listas de presenca
dos alunos com requerimento deferido, deixando na Secretaria Escolar. No dia definido, no final
da tarde, o professor encarregado recolhe os sabidinhos na Secretaria Escolar e os aplica, seguindo
a metodologia indicada a série e ao trimestre, devolvendo. No dia seguinte, a Secretéria Escolar
repassa 0s sabidinhos as respectivas regentes, que 0s corrigem e digitam as notas no sistema. Nos

préximos dias, as regentes devolvem o sabidinho aos alunos, em sala.

Fundamental 11 e Médio. Encerradas as inscric@es, a Secretaria Escolar imprime as listas de

presenca.
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No dia da aplicacdo, o responsavel pela atividade se dirige, com os fiscais, ao local onde ocorrera
a prova. L4, encaminha os alunos as salas e entrega os malotes ao fiscal, cortando o lacre. Na
sequéncia, o fiscal, seguindo a ordem da lista de presenca, entrega as provas aos alunos, e passa
a lista de presenca. Encerrada a aplicagdo, o responsavel recolhe as provas com os fiscais e entrega

todo o material a Secretaria Escolar.

No dia seguinte, funcionério designado separa as provas por professor e lhes entrega, para
correcdo. Considera-se, para este efeito, que a prova valha 10,0 (valor “virtual”). Corrigidas, o
professor devolve as provas a Secretaria Escolar. Recebendo, a Secretaria Escolar lanca as notas
na planilha, que calcula a nota “real” da prova, e, a partir desta planilha, langa as notas no sistema.

Por fim, encaminha as provas ao Coordenador de Turno, que as entrega aos alunos, em sala.
Todos. Quem néo fez a prova de segunda chamada (ou ndo fez o requerimento ou fez e foi
indeferido ou fez e ndo compareceu) recebe nota zero. Casos excepcionais sdo resolvidos pelo

Vice-Diretor.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 5/janeiro/2026
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Secédo Il — Trabalhos

Trabalho é uma atividade de carater avaliativo que objetiva desenvolver, entre outras
competéncias, a capacidade de resolver problemas, o pensamento critico, a criatividade, a
construcdo individual ou colaborativa do conhecimento, o protagonismo e a autonomia do

estudante, a comunicacéo e a cultura digital.

Os Trabalhos podem ser feitos em sala de aula e/ou em casa, individualmente, em dupla ou em
grupo, sem ou com consulta. Os diversos tipos de Trabalho e suas caracteristicas estdo definidos
para cada série, disciplina e trimestre, em documento revisado em fevereiro de cada ano pelos

facilitadores e homologado pela Dire¢édo de Ensino.

Os Trabalhos do tipo “lista de exercicios” se assemelham a uma prova regular, geralmente sdo

aplicados em sala de aula, individualmente e com consulta.

Os demais Trabalhos geralmente sdo aplicados parte em sala de aula e parte em casa, em grupo e
com consulta. A apresentagdo deste Trabalho é feita em um roteiro, que traz introducio
(esclarecimentos sobre o tema, contextualizando), tema (indicacdo sobre o assunto a ser
trabalhado), objetivos (detalhamento do que se quer gque o aluno aprenda ou desenvolva através
da atividade), orientagdes (esclarecimentos das normas de apresentacdo metodoldgica (no caso
de pesquisas bibliograficas ou relatorios de experiéncia, por exemplo) ou de apresentacao estética
(no caso de maquetes, paineis, cartazes, por exemplo) e descri¢cdo, em ordem cronoldgica, das
diferentes etapas pelas quais o desenvolvimento do trabalho passard), formagdo dos grupos
(indicacdo do numero de participantes de cada grupo, considerando o tipo do Trabalho),
cronologia (previsdo de quantas aulas em sala de aula e quantos dias (ou semanas) em casa serdo
necessarios para cada etapa de desenvolvimento, consideradas no planejamento) e avaliagao
(discriminacdo dos critérios de avaliagdo de cada tarefa solicitada, com defini¢cdo do nimero de

créditos; mesmo em Trabalhos em grupo, uma parte da avaliacdo deve ser individual).

Na semana prevista no planejamento, o professor aplica o Trabalho. Se for lista de exercicios, 0
professor, que antecipadamente informou o contetdo aos alunos, entrega a lista e, durante a aula,
intervém pontualmente, com observacdes gerais, orientando o aluno, mas nado resolvendo as
questdes. Apo6s a correcdo, o professor faz um levantamento das principais dificuldades

detectadas, e, no quadro, resolve estas questdes.

Se for outro tipo de Trabalho, o professor entrega o roteiro a cada aluno, informando qual o tipo

de Trabalho e explicando detalhadamente cada item. Inicialmente, I€ a introducéo, apresenta o
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tema e indica os objetivos. Em seguida, se detém nas orientacOes. Se o suporte do Trabalho nédo
for uma folha A4 — for um minicartaz, uma maquete, uma apresentacdo em PowerPoint — o

professor explica como se faz.

Entéo, se for o caso, o professor trata da formacao dos grupos. Se a parte em grupo do Trabalho
estiver prevista para ser feita apenas em sala de aula, o professor pode dividir os alunos de acordo
com suas habilidades (redige bem, expde bem, desenha bem...), de tal modo que cada grupo tenha
um elemento com cada habilidade, ou escolher os lideres (alunos com bom desempenho e com
capacidade de lideranga), orientando-os a escolherem seus companheiros. Mas, se houver uma
parte em grupo do Trabalho prevista para ser feita em casa, o professor tera de considerar questdes
como o local de residéncia dos alunos ou as afinidades pessoais. Para atender estas situacfes, o
professor pode, excepcionalmente, aceitar que um grupo tenha menos ou mais alunos que o
nimero previsto no roteiro. E possivel que um grupo se retna ndo na casa de um dos seus
membros, mas no préprio Unificado — o Coordenador de Turno tem de ser consultado para

verificar esta possibilidade.

Entéo, o professor informa as datas, pedindo aos alunos que preencham os itens da cronologia.
Por fim, o professor fala da avaliacéo, apresentando e explicando cada critério. Se o roteiro previr
uma apresentacdo quando da entrega do Trabalho, o professor informa que esta é uma forma de
evitar que o aluno simplesmente copie informacfes sem entendé-las e que poderd haver

guestionamentos a todos os membros do grupo sobre todos os aspectos do Trabalho.

Em casa, os alunos, sozinhos, comecam a coletar os dados. Obtidos estes dados, os alunos 0s
apresentam em sala de aula ao professor, que orienta e da sugestdes. E importante o professor
perceber que este momento (que pode ocupar toda uma aula, ou parte dela) é crucial para o bom
resultado da atividade. Se o roteiro assim prever, ao final desta aula os alunos entregam o
Trabalho. Caso contrario, novamente em casa, 0s alunos concluem o Trabalho, entregando na
data definida.

O roteiro pode ou ndo prever uma apresentacdo. Um folder, por exemplo, que pela sua natureza
pressupde que os alunos tiveram de interpretar e resumir os dados coletados, poderia prescindir
de apresentacdo; uma pesquisa bibliografica necessitaria de apresentacdo, para que os alunos
possam expor ao professor e aos colegas o conhecimento adquirido. A ordem das apresentacdes
pode ser definida pelo professor j& quando forma os grupos. Se ndo tiver sido feita naquela
ocasido, o professor pode sortear ou deixar que 0s grupos se manifestem; para aqueles que ndo se
manifestarem, ele determina a ordem. Normalmente, todos os alunos do grupo devem apresentar

uma parte do Trabalho. Terminada a apresentacdo de cada grupo, o professor faz alguns
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guestionamentos a cada um dos alunos — tanto sobre a parte que apresentou como sobre as que
ndo apresentou. Eventualmente, pode solicitar a alunos de outros grupos que inquiram seus

colegas. Neste momento, o professor ja avalia a apresentacéo.

Se um aluno faltar no dia em que um Trabalho é aplicado em sala de aula, o professor, se
procurado pelo aluno, analisa a situacao e decide entre aplicar novamente o Trabalho (0 mesmo
ou um outro) ou encaminhar o aluno a Secretaria Escolar, para que requeira a nota proporcional.
Neste segundo caso, ap6s o aluno fazer o requerimento (sem pagamento de taxa), 0 Coordenador
de Turno, eventualmente com a ajuda da Secretaria Escolar e do professor, confere se realmente
o0 aluno faltou no dia da aplicacéo do Trabalho e, além disso, se realmente naquele dia o Trabalho
foi aplicado em sala. Sugere-se que o requerimento seja indeferido se o aluno alegar néo ter
realizado o Trabalho porque esteve ausente no dia em que o professor orientou a atividade, ou se
o0 aluno faltar a uma ou mais etapas da realiza¢do do Trabalho sem justificar sua auséncia ou ainda
se 0 Trabalho resultar de uma saida de campo a qual o aluno ndo quis estar presente. Por outro
lado, indica-se que o requerimento seja deferido se o aluno faltar a uma ou mais etapas (mas ndo
todas) da realizacdo do Trabalho, justificando sua auséncia. Tendo sido deferido, a Secretéria

Escolar calcula a nota proporcional em relacdo as notas obtidas nas provas do trimestre.

Exemplo. Jodo perde um Trabalho que vale 5,0 em trimestre cujas provas valem 10,0 e 12,0 e
nas quais obteve respectivamente 4,0 e 7,0. Assim, sua nota do Trabalho sera 5,0 x (4,0 + 7,0) =
(10,0 +12,0) = 2,5.

Se 0 aluno ndo entregar um Trabalho feito em casa, o professor, se procurado pelo aluno, analisa
a situacéo e decide entre autorizar a entregar em outra data, que estipula, ou dar nota zero. Caso
estabeleca nova data, faz registrar a ocorréncia “Trabalho ndo entregue” e alerta o aluno que estara
sendo descontado 30% do valor do Trabalho, a titulo de impontualidade. Autorizado pelo
Coordenador de Turno, o professor pode abrir excec¢bes. Se 0 aluno ndo entregar, o professor da

nota zero.

Se o aluno faltar no dia em que um Trabalho é apresentado em sala, o professor verifica se, mesmo
com a falta, o grupo pode fazer a apresentacdo; podendo, avalia 0s presentes e da nota zero ao
faltoso no critério ‘apresentacdo’. Mas, se a falta impedir a apresenta¢do do grupo, marca nova
data; nesta ocasido, se a falta tiver sido justificada, avalia sua apresentacdo; caso contrario, embora
o0 aluno faca a apresentacdo, informa o aluno que estara sendo descontado 30% do valor deste

critério.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 23/marc¢o/2023
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ROTEIRO DE TRABALHO 2 / INGLES
2° TRIMESTRE CARTAZ

Série: 2° ANO DO MEDIO Ano: 2024 Valor: 4.0

INTRODUGAO

O que contribui para o empoderamento dos jovens? Quem sao alguns dos adolescentes que
se destacaram nos ultimos anos como vozes ativas de suas comunidades, e como eles nos
inspiram?

(V) —

“Empowerment that Inspires”

@ OBJETIVOS

O objetivo principal deste trabalho é praticar a lingua inglesa através da apresentagao de um
jovem que tenha expressado suas ideias e inspirado na representagao do empoderamento
juvenil.

@ ORIENTAGOES

Cartaz: cada grupo devera escolher um jovem inspiracional acerca do empoderamento,
entdo, deverd criar um cartaz digital acerca de suas contribuigdes, este servird como apoio
para a apresentagdo — neste cartaz devera conter foto, nome completo, pais de origem e data
de nascimento do jovem escolhido, bem como uma breve explicacao de suas contribuigdes
através de topicos. Este devera ser entregue em pen drive.

Apresentacao: O grupo devera explicar/apresentar seu trabalho em sala. A apresentacdo
deve conter informacdes sobre o jovem e os motivos pelo qual sua voz é ouvida. Deverao
ser mencionados os itens apresentados no cartaz, além de curiosidades, explicacdes efetivas
sobre as contribui¢des e o motivo pelo qual o jovem inspira o grupo.

FORMACAO DOS GRUPOS

O trabalho sera realizado em casa, pelo grupo de até quatro alunos, e devera ser entregue em
pen drive e apresentado em sala, na data estipulada pelo professor. Importante: todos do
grupo devem participar da apresentagao.

AVALIACAO
Item Valor
Uso correto do idioma no cartaz digital 1;5
Apresentacdo — articulacdo. expressdo e uso do idioma 2.0
Estética, originalidade, organizacdo e criatividade 0,5
Total 4,0

EPO7 260723




Secdo 11 — Simulados

Em cada trimestre, ha um simulado no Fundamental Il e no Médio.

Os simulados do Fundamental II (chamados “simuladinhos™) sdo provas com cinco questdes de
multipla escolha (abcde) de cada uma das seis disciplinas (Ciéncias, Geografia, Historia, Inglés,

Matemaética e Lingua Portuguesa) — num total de 30 questdes.

Os simulados do 1° e 2° do Médio sdo provas com quatro questdes de multipla escolha (abcde) de
cada uma das dez disciplinas (Biologia, Filosofia & Sociologia, Fisica, Geografia, Histdria,
Inglés, Matematica, Lingua Portuguesa e Quimica) — num total de 40 questdes.

Os simulados do Terceirdo sdo provas com questdes de multipla escolha (abcde) e somatdrias de
cada uma das dez disciplinas (Arte, Biologia, Filosofia & Sociologia, Fisica, Geografia, Historia,
Inglés, Lingua Portuguesa, Matematica e Quimica) — num total de 33 questdes.

Como estas avalia¢des se constituem de questdes objetivas, seguem-se, na elaboracao, as mesmas
orientagdes apresentadas no PPP 37. As questdes de cada simulado de cada disciplina em cada
série sdo selecionadas no Positivo On ou, se originais, ali postadas, por professor designado da
equipe da disciplina (eventualmente, o préprio facilitador). Cabe a Dire¢do de Ensino dar a

formatacdo final ao simulado.

Os simulados ndo sdo adaptados para alunos com transtorno de aprendizagem, facultando-se, aos
alunos que fazem provas adaptadas ou especificas, a possibilidade de requerer nota proporcional

as provas nesta atividade.

Cerca de uma semana antes da aplicacdo do simulado, o Coordenador de Turno vai as turmas até
2° do Médio, lembrando que os contetdos estdo disponiveis no aplicativo. Na véspera da
aplicacdo, o Coordenador de Turno retorna as turmas lembrando da necessidade de preparacao
para o simulado, orientando com particular &nfase os alunos do Fundamental 11, pouco afeitos a
este tipo de avaliagdo. De todo modo, informa aos alunos até 2° do Médio que, ao preencher o

cartdo-resposta, deverao escolher a disciplina cujo nimero de acertos contara em dobro.

Na véspera também, o Coordenador de Turno imprime as correspondentes listas de presenca. No

dia da aplicacdo, segue os procedimentos ja apresentados no PPP 03.
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Os simulados, além de serem avalia¢fes cuja nota compora o desempenho do aluno, também
servem para destacar aqueles alunos com resultado excelente. No Fundamental sdo dois alunos
por série em cada unidade, no 1° de 2° do Médio sdo trés alunos por série em cada unidade e no
Terceirdo sdo doze alunos no conjunto das unidades. Assim, ha necessidade de critérios de
desempate — por exemplo, nas séries em que ha escolha de disciplina para dobrar o nimero de
acertos, o resultado nesta disciplina é um critério. Os alunos que se enquadrem nas condicdes

anteriores recebem um brinde e um cartdo e tem suas fotografias divulgadas em um banner.

Aluno do Fundamental 1l e do 1° e 2° do Médio que faltou ao simulado ou que néo ficou satisfeito
com seu desempenho pode participar do Simulado Especial, que se d& em data prevista no
Calendario Escolar. Para os alunos na primeira situacdo — faltaram ao Simulado —, a nota obtida
no Simulado Especial serd a nota do simulado. Para os alunos na segunda situacdo — insatisfeitos
com seu desempenho —, a nota do Especial, se maior que a do original, substituira esta nota. Se
0 aluno que faltou ao Simulado n&o se inscreveu no Especial ou se se inscreveu, mas faltou ao

Especial, recebera nota zero.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 25/julho/2024
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Secdo IV — Nota Livre

Fundamental I. Neste segmento, a Nota Livre € utilizada nas disciplinas de Lingua Portuguesa,
Matemaética, Histdria, Geografia, Ciéncias e Inglés e objetiva avaliar os contetdos atitudinais
trabalhados.

Ao elaborar o relatorio de avaliagdo de cada aluno para a Trajetéria da Crianca o professor da a
Nota Livre, cujo valor é 2,0 créditos. Para tanto, o professor responde um questionario com dez
perguntas, assinalando ‘sempre’, ‘as vezes’ oU ‘raramente’ em cada item, atribuindo dois décimos

(0,2), um décimo e meio (0,15) ou um décimo (0,1) de crédito, respectivamente.

As perguntas se dividem em quatro blocos. O primeiro bloco tem duas perguntas:

Coopera com 0s amigos e com o0s professores?

Respeita as regras estabelecidas pelo grupo e pelo Unificado?
Para respondé-las, o professor deve perceber se 0 aluno, ao longo das aulas, divide fungdes com
0s colegas, ajuda um colega em dificuldades e respeita as opinifes dos colegas e faz siléncio na
hora da explicacéo, respeita as diferentes opinides, é cuidadoso nas brincadeiras para ndo se
machucar nem machucar um colega, respeita a entrada e saida da sala no recreio e nas aulas

externas.

O segundo bloco tem trés perguntas:

Colabora com opini@es e sugestdes significativas?

E participativo nas atividades propostas?

Faz tarefas com interesse e pontualidade?
Para respondé-las, o professor deve perceber se o aluno, ao longo das aulas, manifesta suas ideias,
argumentando, auxilia nas discussoes e resolucdo de problemas, fica atento a exposicao, contribui

nas revisdes dos sabidinhos e dos textos coletivos, é questionador, sabe “fazer perguntas”.

O terceiro bloco também tem trés perguntas:

E organizado e cuidadoso com seu material?

Zela pela escola e por outros espacos publicos?

Traz o que é solicitado pelo Unificado com pontualidade?
Para respondé-las, o professor deve perceber se o aluno, ao longo das aulas, cumpre seus
compromissos de trazer material e coletar dados, procura manter a ordem e a limpeza da escola e
de outros ambientes publicos em atividades externas, ndo risca carteiras nem rasga cartazes, traz

recados e sabidinhos assinados.
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O quarto bloco tem as duas Ultimas perguntas, relacionadas a Escola de Campo:
E assiduo as aulas?
Traz o material solicitado?
Para respondé-las, o professor deve verificar seus apontamentos relacionados as aulas que deu

durante o trimestre na Escola de Campo.

Fundamental Il e 1° e 2° do Médio. Nestes segmentos, a Nota Livre é utilizada em todas as
disciplinas presenciais, exceto Arte no Fundamental Il, Literatura no 1° e 2° do Médio e Educacéo

Fisica em ambos os segmentos.

Inicialmente, observamos que os professores regentes das turmas do Fundamental I, tendo em
vista permanecerem com os alunos cerca de 20 horas-aula semanais, tém condi¢des de, ao
atribuirem a Nota Livre aos alunos, se aterem a aspectos como 0s descritos acima. Ja 0s
professores das turmas do Fundamental I1, por permanecerem de duas a cinco horas-aula semanais
com seus alunos, se aterdo apenas a verificacdo da realizacdo das tarefas e da utilizacéo do livro
e do caderno — aspectos mais objetivos — e, observando ora o aluno individualmente e ora sua

atuacdo em grupos de trabalho, fardo a verificacdo da participacdo e cooperacéo.

Ao longo do trimestre, o professor verifica a realizacao das tarefas pelos alunos, anotando os que
nado a fizeram. Ao final do trimestre, o professor anota o total de tarefas verificadas e o total de
tarefas realizadas, dando a nota. Também ao longo do trimestre, o professor verifica, indo de
carteira em carteira, a utilizacdo do livro e do caderno pelo aluno. A cada observacéo, anota + ou
—, conforme o aluno esteja usando adequadamente ou ndo este material. Ao final do trimestre, o

professor verifica a relacdo entre os numeros de sinais + e —, dando a nota.

Por fim, ao longo do trimestre, o professor avalia seus alunos quanto a participacédo e cooperagao
em sala de aula. Para isso, deve ter sua atencdo voltada, nas diversas atividades, a se 0 aluno
coopera com 0s amigos e com os professores, respeita as regras e normas estabelecidas pelo grupo
e pelo Unificado, colabora com opiniGes e sugestoes significativas e é participativo nas atividades
propostas. Para tanto, o professor deve perceber se o aluno, ao longo das aulas, divide fungdes
com os colegas, ajuda um colega em dificuldades, respeita as opinides dos colegas e faz siléncio
na hora da explicagdo. Também se, ao longo das aulas, o aluno manifesta suas ideias,
argumentando, auxilia nas discussoes e resolugdo de problemas, fica atento a exposicao, contribui
nas revisdes das avalia¢des, € questionador, sabe “fazer perguntas”. A cada vez que perceber que
um aluno esté tendo o comportamento esperado, o professor anota + e, inversamente, quando

perceber que isto ndo esta ocorrendo, anota —. E importante que o professor cheque suas anotagdes
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frequentemente, a fim de perceber sobre quais alunos, eventualmente, ndo esta fazendo
observac@es. Ao final do trimestre, o professor verifica a relagdo entre os nimeros de sinais + e —

para dar a nota.

Assim, ao final do trimestre, o professor somara as notas dos trés itens, tendo, para cada aluno,

sua nota livre.

Terceirdo. Neste segmento, a Nota Livre € utilizada nas disciplinas de Lingua Portuguesa, Fisica,
Quimica, Biologia, Matematica, Historia e Geografia. Tendo em vista que a maioria dos
professores da apenas uma aula semanal para a turma, cabe ao Coordenador de Turno, que tem

mais contato com os alunos, atribuir-lhes a Nota Livre.

Ao longo do trimestre, o Coordenador de Turno verifica se os alunos fazem os Trabalhos e as
propostas-treino de Redagdo e se acessam as aulas de Producdo de Texto, Arte e Filosofia &
Sociologia postadas no Google Classroom. No final do trimestre, o Coordenador de Turno verifica
a assiduidade dos alunos as aulas, observando suas faltas e as chegadas em atraso, e avalia 0s
alunos quanto a cooperacdo em sala de aula, observando as ocorréncias de problemas disciplinares

e exclusdes de sala.

Homologado pela Conselho Administrativo em 11/agosto/2021

90



Subsecdo | — Tarefas de casa

Tarefa de Casa é qualquer atividade extraclasse proposta formalmente aos alunos pelo professor

e geralmente de uma aula para outra, sendo verificada e corrigida.

Os objetivos das tarefas de casa sdo fixar o conteldo ja trabalhado, levantar dividas para serem
sanadas em sala de aula, aprender a buscar dados sobre um novo assunto, propiciar momentos de
aprofundamento e reflexdo e criar o habito de estudo e de compromisso com a aprendizagem,

desenvolvendo a autonomia e a responsabilidade do aluno.

Os principais tipos de tarefa sdo exercicios de fixacao, coleta de dados, desafios, estudo de texto,
producdo de texto, leituras e tarefa de final de semana.

Na tarefa de exercicios de fixagdo, o professor elabora questdes ou seleciona algumas atividades
do livro didatico de contetdos ja trabalhados significativamente, que precisam ser memorizados.
Na tarefa de coletas de dados, o aluno procura determinado assunto em livros, jornais, revistas,
videos, internet, buscando na biblioteca (sua, do Unificado ou da cidade), no seu ou no
computador do Unificado. Encontrado, o aluno traz para a sala o que considerou mais interessante,
apresentando a turma (ou a sua equipe) o que descobriu sobre o assunto. Na tarefa dos desafios,
o professor elabora ou seleciona no livro didatico uma problematizacéo. Esta questéo, que envolve
conteudos ja estudados ou néo, busca desenvolver no aluno a habilidade de resolver problemas,
propor solugdes, refletir sobre possibilidades e levantar hipoteses. Na tarefa de estudo de texto o
aluno deve fazer uma analise mais especifica e aprofundada de um texto (ndo necessariamente
escrito) dado pelo professor. Na tarefa de produgéo de texto cabe ao aluno formular ideias a partir
de uma atividade proposta pelo professor. A tarefa de leitura se destina a dar ao aluno, sobre
temas discutidos ou a discutir em sala, informagGes complementares, encontraveis em fontes (a
‘Veja’ da semana passada, p.ex.) indicadas pelo professor. A tarefa de final de semana tem caréater

mais informal e deve exigir alguma participacdo da familia na sua execucao.

Cabe ao professor passar tarefas de casa para seus alunos. Na elaboracdo do planejamento, via de
regra, ndo se antecipa qual a tarefa que sera passada a cada aula. No entanto, antecipadamente a
aula, deve o professor defini-la.

Tendo feito esta definicdo, o professor, ao final de sua aula, informa os alunos da tarefa,
explicando o que for necessario e registrando, de forma sucinta, no quadro. Tendo sido passada a

tarefa, os alunos devem anota-la (em sua agenda ou no caderno).
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Para as turmas do Fundamental I, que tém tarefas de casa diariamente, a explicacdo da tarefa deve
ser mais detalhada e abranger todas as questdes. O professor deve se assegurar que nao fique

duvida quanto a execucao da tarefa.

Para as turmas do Fundamental Il em diante, o professor deve registrar a tarefa de casa também
em um formulario, no dia e na aula em que a execucdo desta tarefa serd cobrada; no final do turno,
auxiliar de Coordenacéo lanca as tarefas de casa passadas no dia no site do Unificado. Os alunos
destes segmentos devem ter, em média, uma tarefa de casa a cada duas aulas e meia.
Semanalmente, cabe & Secretaria Escolar levantar os nimeros de tarefa por disciplina, imprimir
um cartazete de controle e exp6-lo na sala dos professores. Periodicamente, cabe ao Coordenador
de Turno verificar se a meta esta sendo atingida; se ndo estiver, deve agir com os professores que

contribuem para este mau resultado.

De um modo geral, cabe aos alunos, permanentemente, organizar suas atividades
extracurriculares de modo a dispor de tempo para fazer cotidianamente as tarefas de casa com
consciéncia e responsabilidade. Particularmente, cabe ao aluno concentrar-se ao executar a tarefa,
executa-las antes do dia marcado pelo professor para sua verificagdo e corrigi-las, com o apoio

do professor.

Cotidianamente, compete aos pais proporcionar local e horério adequado a realizacao das tarefas,
fornecendo condicBes de acesso as diferentes fontes de pesquisa, auxiliar na organizagéo e no
planejamento das tarefas, ndo realizar as tarefas pelos filhos, cobrar com afeto, mas com firmeza,
a realizacéo das tarefas pelos filhos, ndo interferindo, mas colocando-se a disposi¢ao para ajudar
e verificar a qualidade das tarefas e discutir o contelldo com o Unificado, quando considerar

inadequado.

Na aula para a qual a tarefa foi marcada, o professor deve, necessariamente, verificar se os alunos
a realizaram. Para as turmas do Fundamental I, o professor faz um levantamento, perguntando,
observando o material e vistando. Ent&o, verifica o motivo daqueles que ndo fizeram a tarefa. Se
0 aluno alegar esquecimento, registra na agenda. Caso em outros dias o problema se repita, o
professor conversa seriamente com a crianca, preenche a ocorréncia € comunica aos pais pela
agenda. Em seguida, o professor passa entre as carteiras, corrigindo informalmente quando
perceber algum erro. Esta correcdo nem sempre é objetiva; o professor pode solicitar ao aluno
que verifique se algo que escreveu esta correto, estimulando-o a refletir sobre o que estd fazendo
(vendo a palavra cachorro escrita com x, pergunta. “esta palavra estd correta?”, p. ex.). Entéo,
o0 professor passa a autocorre¢do. Para tanto, vai ao quadro e resolve 0s exercicios com a ajuda

dos alunos ou, inquirindo os alunos, colhe com eles as respostas, oralmente, ou solicita a alguns
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alunos que venham ao quadro resolver os exercicios ou... Durante este momento, os alunos devem
estar atentos e verificar se o que fizeram esta correto. Quando acertar, pdem C (de certo); errando,
apagam o que fizerem e escrevem a resposta correta. Por sua vez, o professor deve ficar atenta
aos alunos que normalmente ndo fazem a autocorrecao, passando entre as carteiras, estimulando-
os a fazer. Por fim, o professor fard a correcao direta, ou seja, recolhera o material (caderno, livro
ou folha avulsa) e, em um horario livre na escola ou em casa, ou ainda enquanto a turma
desenvolve alguma atividade que assim o permita, analisard o trabalho de cada aluno,

promovendo as corre¢des necessarias.

Para as turmas do Fundamental Il em diante, o professor verifica de uma das maneiras listadas a
seguir, alternadamente: vistando a tarefa de todos os alunos, um por um; pedindo a um dos
representantes de turma que verifique a tarefa dos colegas; escolhendo alguns alunos e vistando
a tarefa destes; levando para casa para analisar as tarefas. Se, nesta verificacdo, perceber que um
aluno copiou a tarefa de um colega, admoesta-o. Em seguida, anota os nomes daqueles que nado
fizeram a tarefa; uma ocorréncia sera registrada para tais alunos. Estes registros subsidiardo a
definicdo de um dos itens que compdem a Nota Livre. Alunos que fizerem todas as tarefas de casa
do més reeber&o um adesivo parabenizando. Ent&o, o professor procede a correcao de toda a tarefa
— oralmente ou no quadro, superficial ou detalhadamente, conforme o caso. E importante o

professor perceber que esta atividade é imprescindivel e que ai ele se mostra (til ao aluno.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 28/julho/2021
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Capitulo 111 — Acompanhamento do desempenho do aluno

Uma das tarefas do Coordenador de Turno é acompanhar o desempenho escolar do aluno ao longo

do ano; no Fundamental | a professora regente também se envolve nesta tarefa.

Fundamental 1. No inicio de marco, o Coordenador de Turno e a regente conversam com pais
de alunos com dificuldade de aprendizagem ou mau comportamento, fazendo encaminhamentos,
inclusive aula de apoio. No inicio de abril, jA com as notas do Sabidinho 1, ou seja, com cerca de
10% dos créditos disputados, a regente conversa com pais de alunos com média geral menor que
70, chamando o aluno para aula de apoio, caso ainda ndo esteja. Em meados de junho, com todas
as notas do 1° trimestre, isto é, com cerca de um terco dos créditos disputados, o Coordenador de
Turno conversa com pais de alunos com média geral menor que 70 ou com média em alguma

disciplina menor que 50, fazendo os encaminhamentos necessarios.

No final de agosto, com quase todas as notas do 2° trimestre, exceto a do Sabidinho 4, ou seja,
com pouco mais da metade dos créditos disputados, a regente conversa com pais de alunos com
média geral menor que 70 ou com média em alguma disciplina menor que 50, chamando o aluno
para aula de apoio, caso ainda ndo esteja. No final de setembro, agora com todas as notas do 1° e
2° trimestres, isto é, com cerca de 70% dos créditos disputados, o Coordenador de Turno conversa
com pais de alunos com média geral menor que 70 ou com média em alguma disciplina menor
que 50, fazendo os encaminhamentos necessarios. Em meados de outubro, com mais a nota do
Sabidinho 5, isto é, com cerca de 80% dos créditos disputados, a regente e, se necessario, o
Coordenador de Turno, conversa com pais de alunos com média geral menor que 70 ou com

média em alguma disciplina menor que 50, chamando o aluno para aula de apoio.

No inicio de dezembro, j& com todas as notas, 0 Coordenador de Turno conversa com pais de
alunos que ficaram em Exame, reforgando a necessidade de participagdo no atendimento ao aluno
antes do Exame. Por fim, em meados de dezembro, apds a realizagdo do Exame, o Coordenador
de Turno (e, se necessario, o Vice-Diretor) conversa com pais de alunos que foram reprovados,

informando a situacgéo.

Fundamental I1. No inicio de abril, o0 Coordenador de Turno conversa com pais de alunos com
questdes comportamentais, trazendo alguma observacao do recente Conselho de Classe. No final
de abril, ja com as notas da Prova 1, ou seja, com cerca de 10% dos créditos disputados, o
Coordenador de Turno conversa com pais de alunos com média geral menor que 60, reforgando
a necessidade de participacdo nas aulas de reforco de Lingua Portuguesa e Matematica. Em

meados de junho, com todas as notas do 1° trimestre, isto &, com cerca de um tergo dos créditos
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disputados, o Coordenador de Turno conversa com pais de alunos com média geral menor que 70

ou com média em alguma disciplina menor que 50, chamando para a Recuperacdo Trimestral.

No final de agosto, com a nota da Recuperacdo Trimestral e quase todas as notas do 2° trimestre,
exceto a da Prova 4, ou seja, com pouco mais da metade dos créditos disputados, o0 Coordenador
de Turno conversa com pais de alunos com média geral menor que 70 ou com média em alguma
disciplina menor que 50, trazendo alguma observagédo do recente Conselho de Classe. No final
de setembro, agora com todas as notas do 1° e 2° trimestres e j& com a nota do Simulado 3, isto ¢,
com cerca de 75% dos créditos disputados, o Coordenador de Turno conversa com pais de alunos
com média geral menor que 70 ou com média em alguma disciplina menor que 50, chamando
para Recuperagdo Trimestral. Em meados de novembro, ja com a nota da Recuperagdo Trimestral
e com todas as demais notas, exceto a da Prova 6, isto €, com cerca de 90% dos créditos
disputados, o Coordenador de Turno conversa com pais de alunos com média geral menor que 70
ou com média em alguma disciplina menor que 50, reforcando que a semanada de provas se

aproxima.

No inicio de dezembro, ja com todas as notas, 0 Coordenador de Turno conversa com pais de
alunos que ficaram em Exame, reforgcando a necessidade de participacdo no atendimento ao aluno
antes do Exame. Por fim, em meados de dezembro, ap0s a realizacdo do Exame, o Coordenador
de Turno (e, se necessario, o Vice-Diretor) conversa com pais de alunos que foram reprovados,

informando a situacao.

1° e 2° do Médio. Em meados de abril, j& com as notas da Prova 1, ou seja, com cerca de 10%
dos créditos disputados, o0 Coordenador de Turno conversa com pais de alunos com média menor
que 60, reforcando necessidade de participacdo no Plantdo Tira-Duvidas. No inicio de maio,
também com as notas do Simulado 1, isto é, com cerca de 15 % dos créditos disputados, o
Coordenador de Turno conversa com pais de alunos com questdes comportamentais, trazendo
alguma observagéo do recente Conselho de Classe. Em meados de junho, com todas as notas do
1° trimestre, isto €, com cerca de um terco dos créditos disputados, o Coordenador de Turno
conversa com pais de alunos com média geral menor que 70 ou com média em alguma disciplina

menor que 50, chamando para a Recuperacao Trimestral.

No final de agosto, com a nota da Recuperacdo Trimestral e quase todas as notas do 2° trimestre,
exceto a da Prova 4, ou seja, com pouco mais da metade dos créditos disputados, o0 Coordenador
de Turno conversa com pais de alunos com média geral menor que 70 ou com média em alguma
disciplina menor que 50, trazendo alguma observacdo do recente Conselho de Classe. No final

de setembro, agora com todas as notas do 1° e 2° trimestres, isto &, com cerca de 70% dos créditos
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disputados, o Coordenador de Turno conversa com pais de alunos com média geral menor que 70

ou com média em alguma disciplina menor que 50, chamando para Recuperagdo Trimestral.

Em meados de novembro, ja com a nota da Recuperacao Trimestral e com todas as demais notas,
exceto a da Prova 6, isto €, com cerca de 90% dos créditos disputados, o Coordenador de Turno
conversa com pais de alunos com média geral menor que 70 ou com média em alguma disciplina
menor que 50, reforgcando que a semanada de provas se aproxima. No inicio de dezembro, ja com
todas as notas, o Coordenador de Turno conversa com pais de alunos que ficaram em Exame,
reforcando a necessidade de participagdo no atendimento ao aluno antes do Exame. Por fim, em
meados de dezembro, ap6s a realizacdo do Exame, o Coordenador de Turno (e, se necessario, 0

Vice-Diretor) conversa com pais de alunos que foram reprovados, informando a situacéo.

Terceirdo. Em meados de junho, ja com as notas das Provas 1 a 3, das Redacdes 1 a 3, do
Simulado 1, dos Trabalhos 1 e da Nota Livre 1, além da nota da Segunda Prova 1, ou seja, com
cerca de 40% dos créditos disputados, e também com os créditos extras relativos aos simulados
opcionais, a participacdo na Revisdo Geral 1 e na Unigincana, que somam cerca de 5 pontos
percentuais, o Coordenador de Turno conversa com pais de alunos com média geral menor que
55, falando que se est& aproximando do meio do ano, e que ha possibilidade de recuperagéo, desde

gue se mude a estratégia de estudos.

Em meados de setembro, também com as notas das Provas 4 e 5, das Redagdes 4 a 6, do Simulado
2, dos Trabalhos 2 e da Nota Livre 2, além da nota da Segunda Prova 2, isto é, com cerca de 70%
dos créditos disputados, e também com os créditos extras relativos aos simulados opcionais, a
participacdo na Revisdo Geral 2 e ainda & Unigincana, que somam ao todo cerca de 10 pontos
percentuais, 0 Coordenador de Turno conversa com pais de alunos com média geral menor que
55, falando que se esta aproximando do final do ano, e que ainda ha possibilidade de recuperacéo;

informa que € imprescindivel chegar ao final do ano com média geral superior a 50.

No inicio de novembro, ja com todas as notas, 0 Coordenador de Turno conversa com pais de
alunos que ficaram em Exame com média geral menor que 55 ou com média em alguma disciplina
menor que 50, alertando para o sério risco de reprovacdo. No inicio de dezembro, apds a
realizacdo do Exame, o Coordenador de Turno (e, se necessario, o Vice-Diretor) conversa com

pais de alunos que foram reprovados, informando a situacéo.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 7/julho/2022
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Secdo | — Trajetdria da Crianca

As turmas de Educagéo Infantil e do Fundamental | tém dois documentos de avaliacdo, um dos
quais descritivo e 0 outro objetivo. O documento descritivo traz a vivéncia da turma e, a partir do
2° Periodo, o relato do aluno; o documento objetivo traz conceitos até determinado momento e
notas dai em diante. Estes dois documentos, elaborados trimestralmente pelas regentes, compdem

a Trajetoria da Crianga.

A Trajetoria da Crianga tem trés objetivos: (a) oportunizar uma avaliagdo que compreenda 0s
conteudos conceituais, procedimentais e atitudinais, (b) propiciar ao professor a reflexdo, o
comprometimento com todo o0 processo e o redirecionamento de suas agdes, (c) informar os pais
como se deu o processo de aprendizagem de seu filho — seus desafios e suas dificuldades — e

0s encaminhamentos dados pelo Unificado.

A vivéncia do grupo é um texto descritivo que conta a historia da turma, trazendo observacdes
quanto ao grupo, aos contetdos e as atividades e, se for o caso, as idas a Escola de Campo e a
participacdo nos eventos. O relato do aluno é um pequeno texto descritivo com informagdes sobre
o desenvolvimento da aprendizagem do aluno. No texto, inicialmente a regente cita os destaques,
descrevendo como eles foram observados. Em seguida, cita as dificuldades; cita as observacdes
e mediacdes, exemplificando. Por fim, registra os encaminhamentos realizados no trimestre,
podendo ser as orientacdes dadas a familia nos atendimentos, ou procedimentos realizados por

outros profissionais (médico, psicélogo, fonoaudiélogo ou assessor de inclusao).

O boletim da Educagdo Infantil tem os diversos campos de experiéncia — como, por exemplo, “o
eu, o outro e 0 nos” e “escuta, fala, pensamento e imaginagdo” — e o boletim do 1° e 2° do
Fundamental / 1° trimestre tem as diversas disciplinas. Tanto para um como para outro, ha uma
série de itens, que variam a cada trimestre, aos quais os professores associam um conceito: atingiu,
atingiu parcialmente ou ndo atingiu. A partir do 2° do Fundamental / 2° trimestre o documento é

o relatorio “Situag@o do Aluno”, com notas para cada uma das disciplinas.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 15/setembro/2022
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Secéo Il — Acompanhamento do processo de alfabetizacéo

Respeitando-se as diferencas e entendendo gque nem todos os alunos atingirdo os objetivos
descritos a seguir, espera-se que o aluno do Unificado comece o 2° Periodo no nivel pré-silabico,
termine o 2° Periodo (e comece o 1° do Fundamental) no nivel sildbico, termine o 1° do
Fundamental (e comece 0 2° do Fundamental) no nivel sildbico-alfabético e termine o 1° trimestre

do 2° do Fundamental no nivel alfabético.

Ao final do 2° Periodo da Educacdo Infantil, a criangca deve chegar com coordenacdo motora
fina e ampla desenvolvida, reconhecendo o proprio nome, as palavras da rotina e as letras do
alfabeto (isto €, a grafia e 0 nome, mas ndo necessariamente 0 som, e ndo necessariamente em
ordem), atingindo o nivel silabico. Téo importante quanto isso é que a crianga chegue com uma
organizacdo propria para uma sala de aula. Esta organizacdo compreende realizar atividades de
comunicacdo e expressao que desenvolvam as linguagens verbal, plastica, musical e corporal,
atividades com materiais que favorecam o processo de elaboracéo de descoberta, de levantamento
de hipéteses, de criacao e de reinvencao, atividades que estimulem a construcdo de conhecimentos
matematicos e do meio fisico e social e ainda atividades que favore¢cam o contato com a lingua

escrita.

No final de novembro, a Direcdo de Ensino aplica uma avaliacdo do nivel de alfabetizacdo do
aluno, solicitando ao Coordenador Pedagdgico que identifique a causa basica dos alunos no nivel

pré-silabico estarem nesta fase.

Ao final do 1° ano do Fundamental, a crianga deve chegar reconhecendo as letras do alfabeto e
seus sons (grafema e fonema), isto é, fazendo relagfes sonoras, da palavra com o texto e da palavra
em diferentes situacGes, atingindo o nivel sil&bico-alfabético. O aluno que terminar o 1° ano do
Fundamental nesta situacéo, no 1° trimestre do ano seguinte deslancha e chega ao nivel alfabético.
Devemos dar énfase ao longo desta série a questdes importantes, tais como propiciar ao aluno um
ambiente rico em experiéncias necessarias ao desenvolvimento fisico, psicoldgico, intelectual e
social, complementando a acdo da familia e da comunidade, promover a ampliacdo das
experiéncias e conhecimentos do aluno, estimulando seu interesse pelo processo de transformacao
da natureza e pela convivéncia em sociedade e estimular a criatividade como elemento de
autoexpressao.

Para acompanhar a evolucgdo dos alunos no processo de aquisi¢do da escrita, a regente aplica
mensalmente avaliagdes de escrita espontanea, solicitando ao aluno, a cada palavra escrita, que a
leia, a fim de que possa observar as relacGes feitas entre os grafismos e 0s sons emitidos. Além

disso, observa a aproximagdo entre a escrita espontdnea e a convencional, a nocdo da
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convencionalidade da escrita, 0s sinais da escrita convencional que comegcam a aparecer na
espontanea e as dificuldades comuns ao grupo. Encerrada cada avaliagdo, as observacdes sao
descritas abaixo de cada escrita espontdnea e, a partir delas, a regente propde atividades
pedagdgicas. Por fim, a regente arquiva os resultados no portfélio do aluno para avaliar o
progresso ou ndo ao longo do ano e para apresentacdo aos pais. No segundo semestre, conforme
0s avancos de cada turma, a regente ja pode avaliar outros aspectos, tais como ortografia, uso da

pontuagdo e estruturacdo textual.

Ao longo do ano, a Diregdo de Ensino aplica quatro avaliag@es do nivel de alfabetizagdo do aluno:
em meados de marco, em meados de julho, em meados de setembro e no final de novembro. Na
segunda e na terceira avaliacdes, a Direcdo de Ensino solicita ao Coordenador de Turno que
identifique a causa basica dos alunos no nivel pré-silabico estarem nesta fase e informe que

estratégias serdo utilizadas para que o aluno avance de hipdtese alfabética.

Uma das estratégias utilizadas para os alunos que ainda nao alcancaram o nivel de alfabetizacdo
esperado ¢ a oficina de motricidade e alfabetizacdo, que visa desenvolver a coordenacdo motora

fina, a coordenagdo motora ampla e a lateralidade.

Entre uma e outra avaliacdo, cabe ao Coordenador de Turno agir com énfase naqueles casos em
gue o problema ndo foi comunicado a familia, ou foi comunicado e a familia ou ignorou ou ainda

ndo entregou diagndstico e naqueles em que ndo ha acompanhamento de especialista.

Na quarta avaliagdo, a Dire¢do de Ensino solicita ao Coordenador de Turno que encaminhe a
Secretaria Escolar os nomes dos alunos que ndo atingiram o nivel silabico-alfabético e cujas
familias ou ignoraram a informacdo ou ainda ndo entregaram o diagnostico ou ainda ndo
providenciaram o0 acompanhamento de um especialista. De posse desta informagdo, a Secretaria

Escolar s6 permite a rematricula destes alunos caso os pais conversem com o Vice-Diretor.

Ao final do 1° trimestre do 2° ano do Fundamental, a crianca deve estar no nivel alfabético, com
ganho de ortografia, escrevendo pequenos textos (com comeco, meio e fim), arriscando pontuacéo

e divisdo silabica, reconhecendo alguns géneros.

No final de maio, terminando o 1° trimestre, a Direcdo de Ensino aplica uma avaliacdo do nivel
de alfabetizacdo do aluno, solicitando ao Coordenador de Turno que identifique a causa de 0s
alunos que ainda nao atingiram o nivel alfabético estarem nesta fase e informe que estratégias
serdo utilizadas para que o aluno avance de hipétese alfabética. A partir de entdo, o Coordenador

de Turno passa a acompanhar apenas o0s alunos que ainda nao atingiram o nivel alfabético.

100



Do 3° a0 5° ano do Fundamental, alunos ja no nivel alfabético considerados pela professora com
letra ilegivel sdo encaminhados, ap6s conversa do Coordenador de Turno com seus responsaveis,

e caso estes concordem, ao Programa de Caligrafia.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 1°/agosto/2022
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Secdo 11 — Atendimento a aluno com transtorno de aprendizagem

O transtorno de aprendizagem de um aluno novato pode ser informado na matricula pelos pais ou

percebido ao longo do ano pela equipe da unidade.

Sendo o transtorno de aprendizagem informado na matricula pelos pais, 0 assessor de incluséo se
reine com 0s pais, com a presenca da regente (no Fundamental 1) ou do Coordenador de Turno
(no Fundamental 1l e Médio) e, se possivel, do profissional que atende o aluno, pedindo o laudo.
Se 0s pais ndo tiverem o laudo, o assessor solicita que o providenciem, dizendo que o aluno sera

acompanhado, mas fara avaliacdes regulares.

Recebendo o laudo, o assessor define o tipo de avaliacdo de desempenho académico (prova
regular, prova regular monitorada, com ou sem resumo, prova regular adaptada, com ou sem
resumo, ou prova especifica) e decide pela assinatura ou ndo do termo de compromisso entre

Unificado e familia, podendo excluir alguns itens.

Este termo especifica que a familia se compromete a consultar, com a periodicidade necessaria,
profissional indicado para o caso, ministrar (se for o caso), os medicamentos indicados, manter
uma rotina familiar adequada e proporcionar no contraturno atendimento especializado para a
realizacéo de atividades extraclasse e preparagdo para as avaliagdes de aprendizagem. Por sua
vez, 0 Unificado se compromete a orientar a equipe de professores sobre a limitacdo especifica
do aluno, aplicar (se for o caso) a avaliacdo de aprendizagem adequada, monitorar (se for o caso)
a aplicacdo da avaliacdo de aprendizagem, fazer (se for o caso) avaliacdo de aprendizagem
descritiva e mensurar de forma diferenciada as atividades extraclasse e as avaliagBes de

aprendizagem realizadas.

Sendo o (suposto) transtorno de aprendizagem percebido ao longo do ano pela equipe da unidade,
0 assessor de incluséo solicita que os pais encaminhem o aluno a um profissional para avaliacdo
e eventual emissdo do laudo. Se os pais concordarem, o assessor diz que o aluno sera
acompanhado, mas continuara fazendo avaliacGes regulares até o recebimento do laudo. Caso

contrario, diz que o aluno sera tratado como aluno sem transtorno.

Quando perceber necessidade ou quando acionado pelo Coordenador de Turno, o assessor de
inclusdo da atencdo ao caso, verificando o andamento das atividades em sala de aula e/ou
marcando uma conversa com a familia. Pode ser necessario solicitar novo laudo ou firmar novo
termo de compromisso. De todo modo, a0 menos uma vez por ano o assessor de inclusdo da
atencdo a todos 0s casos.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 25/julho/2024
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Secdo IV — Premiacdo do desempenho do aluno

Anual. Ao longo do ano algumas situacGes em que os alunos tém um particular bom desempenho

sao destacadas.

Fundamental I. Sempre que um aluno se destaca especialmente na producdo ou ha apresentacdo

de um Trabalho langamos a ocorréncia "Destaque!".

Fundamental 11. Sempre que um aluno se destaca especialmente na producdo ou na apresentacdo

de um Trabalho ou quando obtém nota méxima em uma prova langamos a ocorréncia "Destaque!".

Mensalmente entregamos adesivo para aluno que faz todas as tarefas de casa daquele més,
lancando a ocorréncia "Destaque!”.

Apobs o Conselho de Classe do 1° e 2° trimestres lancamos a ocorréncia "Destaque!" para aluno

considerado destaque positivo.

Apos a aplicagdo do Simuladinho produzimos banner por unidade com as fotografias dos dois
melhores alunos de cada serie, entregando um cartdo que reproduz o banner, lancando a
ocorréncia “Destaque!” a todos e ofertando um brinde ao melhor aluno de cada série de cada

unidade.

No final de cada trimestre enviamos pelo aplicativo e entregamos (em sala de aula nos dois
primeiros trimestres e pelo correio no terceiro) cartdo de mérito a aluno com média geral maior

ou igual a 90%, lancando a ocorréncia "Destaque!”.

Na formatura do 9° do Fundamental entregamos placas ao aluno de cada turma de cada unidade
escolhido pelo Conselho de Classe por atitude, respeito e espirito cooperativo e aos alunos de

mais alto desempenho académico de cada unidade, desde que ndo inferior a 90%.

1° e 2° do Médio. Sempre que um aluno se destaca especialmente na producdo ou na apresentacao

de um Trabalho ou quando obtém nota méaxima em uma prova langamos a ocorréncia "Destaque!".

Apobs a aplicacdo do Simulado produzimos banner por unidade com as fotografias dos trés
melhores alunos de cada série, entregando um cartdo que reproduz o banner, lancando a
ocorréncia “Destaque!” a todos e ofertando um brinde ao melhor aluno de cada série de cada

unidade.
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No final de cada trimestre enviamos pelo aplicativo e entregamos (em sala de aula nos dois
primeiros trimestres e pelo correio no terceiro) cartdo de mérito a aluno com média geral maior

ou igual a 90%, lancando a ocorréncia "Destaque!”.

Terceirdo. Apds a aplicacdo do Simulado produzimos banner com as fotografias dos doze
melhores alunos entre todas as unidades, entregando um cartdo que reproduz o banner a todos e

ofertando um brinde aos seis melhores alunos.

Apos a aplicacdo dos simulados da UFSC e do ENEM ofertamos um brinde aos cinco melhores
alunos entre todas as unidades.

Na formatura entregamos placas aos alunos de mais alto desempenho académico de cada unidade,
desde que ndo inferior a 90%.

Em fevereiro produzimos banner com todos os alunos do Terceirdo gque ingressaram em curso

superior, informando curso e faculdade.

Geral. Ao longo do tempo em que um aluno estd no Unificado, mas particularmente a partir do
6° do Fundamental, registramos 0s nomes dos alunos que se destacam em uma série de atividades
— tais como a lideranga da Unigincana, a presenga no livreto “Talento Unificado”, a participagao
no Clube da Leitura e da Escrita do Unificado, o fato de ser um bom representante de turma, o
bom resultado nos simulados, a frequéncia a disciplinas eletivas ou um desempenho relevante em

atividades esportivas.

Na formatura do Terceirdo os alunos com um significativo rol de destaques recebem um
certificado assinado pelos Diretores Gerais detalhando todas estas atividades, com um comentario
para cada uma feito a época pelo Vice-Diretor da unidade, pelo Coordenador de Turno ou por um

professor.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 13/novembro/2024
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Secdo V — Conselho de Classe ao longo do ano

Em um ano letivo, as turmas de 6° do Fundamental ao 2° do Médio realizam quatro Conselhos de

Classe: dois ao longo do ano e dois ao final do ano.

Os Conselhos de Classe do Unificado ao longo do ano objetivam analisar os problemas
especificos das turmas e os problemas de alguns alunos destas turmas. Os Conselhos de Classe
relativamente ao 1° trimestre ocorrem em meados de abril e focam em questfes disciplinares e
relativamente ao 2° trimestre ocorrem em meados de agosto e focam em questdes de desempenho

académico.

Na semana que antecede o Conselho de Classe ocorre em cada turma do Fundamental Il os pré-
Conselhos. Nesta atividade, o tutor traga um perfil amplo da turma, apontando os pontos negativos

e possiveis solugdes e nomeando alunos que se destacam.

Obviamente, a participacdo dos professores é fundamental. Assim, ja duas semanas antes o
Coordenador de Turno comeca a atuar, reforcando a importancia da presenga. Alguns dias antes
da data do Conselho de Classe, o Coordenador de Turno prepara a convocacgao e a lista de presenca
e, para cada turma, fotograma (“car6dromo”), relatdrios de notas e relatorios e graficos de
ocorréncias (relativos a faltas, tarefas ndo realizadas, problemas em sala e exclusdes), para exibir

no dia do Conselho através de datashow.

No horério marcado, o Vice-Diretor abre a reunido, passa a lista de presenca e da alguns recados
gerais. Em seguida, passa a condugdo da reunido ao Coordenador de Turno, que pde em discussdo
cada turma e os alunos destas turmas. Nas turmas do Fundamental Il, o Coordenador de Turno
inicia lendo o perfil das turmas estabelecido no pré-Conselho. Em seguida, a partir do fotograma,
cita aluno por aluno, parando naquele que um professor pede ou que o préprio Coordenador de
Turno acha conveniente. A cada observacdo se registra, em formulario préprio, o nome do aluno,
0 problema citado e a a¢do proposta. Quando os professores elogiam um aluno, o0 nome do aluno
e 0 motivo do elogio sdo anotados. Ao concluir a andlise dos alunos da turma, o Coordenador de
Turno cita os destaques, para que todos se apercebam. Entdo, o Coordenador de Turno busca
definir o perfil da turma, registrando. Ao longo da discussdo, comentarios e sugestdes dos
professores sdo anotados. Ao final, o Coordenador de Turno assina no formulario e colhe a

assinatura do Vice-Diretor.

Nos dias seguintes ao Conselho, o Coordenador de Turno vai as turmas (com o Vice-Diretor, se

a turma requerer) e 1€ a anélise da turma, discutindo. Em seguida, aponta problemas coletivos e
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problemas individuais dos alunos, sem citar nomes, e apresenta as a¢cdes que serdo tomadas. O
Coordenador de Turno conclui citando nominalmente os destaques, e parabenizando-os.
Aproveita esta ida a turma para ouvir alguns problemas que os alunos gueiram apresentar.

Nas semanas seguintes, o Coordenador de Turno realiza as a¢des definidas no Conselho de Classe.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 15/setembro/2022
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Subsecdo | — Pré-Conselho de Classe

Ao final dos dois primeiros trimestres ocorrem, nas turmas do Fundamental I, na semana que

antecede um Conselho de Classe, um pré-Conselho de Classe, durante as aulas de Tutoria.

Antes de iniciar esta atividade, o tutor pede aos representantes de turma que anotem o que for
discutido em formulario proprio. Entdo, no primeiro momento, o tutor busca tracar
um perfil amplo da turma, enumerando pontos positivos e pontos negativos, através de palavras-
chave. No segundo momento, o tutor busca particularizar os pontos negativos, enumerando 0

aluno (ou os alunos) que € responsavel por aquele aspecto.

No terceiro momento, o tutor busca, com a turma, solucdes para os pontos negativos apontados,
dizendo que tais solucBes sdo propostas que serdo levadas para andlise no Conselho de
Classe. No quarto momento, o tutor pede a turma que enumere alguns alunos que se destacam,
com a caracteristica de destaque. Ao final do encontro, o tutor pede aos representantes de turma
que colham sua assinatura no formulario e eles mesmos assinem, e entreguem ao Coordenador de

Turno.

E importante observar que n&o ha espaco, no pré-Conselho de Classe, para questdes que envolvam

o relacionamento de alunos com professores nem dificuldades da turma com alguma disciplina.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 15/setembro/2022
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Capitulo 1V — Recuperacéo do desempenho do aluno

Neste capitulo tratamos da recuperacdo do desempenho escolar do aluno no Unificado.

Inicialmente, tratamos do reforco escolar. No Fundamental | oferecemos oficina de motricidade
e alfabetizacdo, aulas de apoio e, opcionalmente, programa de caligrafia e curso de tabuada. No
Fundamental 1l temos aulas de apoio de Matematica e Lingua Portuguesa e revisdo on-line para
prova de Ciéncias e Matematica no 9° ano do Fundamental. No 1° e 2° anos do Médio
disponibilizamos revisdo on-line para prova de Matematica, Fisica e Quimica e aulas de
aprofundamento destas disciplinas e de Producdo de Texto para alunos do 2° ano do Médio. Por
fim, no Terceirdo temos monitoria on-line de Matematica, Fisica e Quimica e a Segunda Prova

de todas as disciplinas.

Prosseguimos dissertando sobre a Recuperagdo Trimestral (RT), ofertada aos alunos do
Fundamental 1l e 1° e 2° anos do Médio com o objetivo de melhorar seu desempenho. Alunos do
6° ao 8° anos do Fundamental fazem a RT presencialmente; no 9° ano do Fundamental algumas
disciplinas sdo presenciais e outras on-line; no 1° e 2° anos do Médio todas sdo on-line. Ao final
das aulas o aluno faz uma prova; se a nota desta prova for proporcionalmente superior a menor

das notas das duas provas do trimestre, a diferenca entre aquela nota e esta é langada.

Concluimos falando dos Exames para alunos de todos os segmentos — em trés dias para o
Fundamental I, em quatro dias para Fundamental Il e 1° e 2° anos do Médio e em cinco dias para
3° ano do Medio. Descrevemos o Conselho de Classe pré-Exame, no qual se analisa a situacdo
dos alunos reprovados ou em Exame, discutindo se se mantém o resultado ou se se concede algum
crédito extra para mudar a situacdo, e também o Conselho de Classe p6s-Exame, no qual se analisa
a situacdo dos alunos que ndo lograram aprovacdo nesta avaliacdo, debatendo se se mantém o

resultado ou se se altera a nota para reverter a situacao.

Elaborado pela Direcao Geral em 3/setembro/2024
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Secédo | — Reforgo Escolar

Oferecemos ao longo do ano diversas atividades, em cada segmento, de refor¢o escolar.

Fundamental I. A oficina de motricidade e alfabetizacdo, para alunos do 1° do Fundamental que
ndo atingiram o nivel silabico-alfabético, visa desenvolver a coordena¢do motora fina e ampla e
a lateralidade. As aulas de apoio, para alunos do 2° ao 5° do Fundamental com defasagem de
conhecimento de contetdos basicos, visa permitir o acompanhamento dos contetdos trabalhados
em sala de aula. O programa de caligrafia, para alunos do 3° ao 5° do Fundamental considerados
com letra ilegivel e com a concordancia dos pais, visa melhorar o tragado da letra cursiva. O curso
de tabuada, para alunos do 4° e 5° do Fundamental com aproveitamento inferior a 75% em teste

com questdes do tipo 3 x 8, visa fazer com que os alunos memorizem a tabuada de multiplicagéo.

Fundamental I1. As aulas de apoio de Matematica e Lingua Portuguesa, para alunos de todo o
segmento com baixo desempenho nas provas ou sugeridos pelo professor ou pelo Coordenador
de Turno, visa permitir o acompanhamento dos contetidos trabalhados em sala de aula. A revisao
on-line para as provas de Ciéncias e Matematica, para alunos do 9° do Fundamental interessados,
visa revisar 0s conteudos, tirando duvidas dos alunos; gravacéo fica disponivel para ser acessada

a qualquer momento.

1°e 2° do Médio. A revisdo on-line para as provas de Matematica, Fisica e Quimica, para alunos
do segmento interessados, visa revisar os contedos, tirando duvidas dos alunos; gravacéo fica
disponivel para ser acessada a qualquer momento. As aulas de aprofundamento de Matematica,
Fisica, Quimica e Produg&o de Texto, para alunos com singular bom desempenho do 2° do Médio,

visa aprofundar os conhecimentos adquiridos.

Terceirdo. A monitoria on-line de Matematica, Fisica e Quimica, para alunos interessados da
série, visa revisar os conteldos, tirando davidas dos alunos. A Segunda Prova de todas as
disciplinas, para alunos da série que querem melhorar seu desempenho nas provas (e também para

aqueles que faltaram no dia da aplicacdo), visa proporcionar esta condicao.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 25/julho/2024

109



Secdo Il — Recuperacdo Trimestral

Ao final do primeiro e do segundo trimestres, os alunos do Fundamental Il e do 1° e 2° anos do
Médio tém a oportunidade de melhorar seu desempenho em algumas disciplinas, através da

Recuperacdo Trimestral (RT).

Para os alunos do 6° ao 8° do Fundamental é oferecida presencialmente RT de Lingua Portuguesa
e Matemaética e on-line de Histdria, Geografia, Ciéncias e Inglés. Para os alunos do 9° do
Fundamental é oferecida presencialmente RT de Lingua Portuguesa, Matematica e Ciéncias e
on-line de Histdria, Geografia e Inglés. Para os alunos do 1° e 2° do Médio é oferecida on-line
RT de Matemaética, Lingua Portuguesa, Quimica, Fisica, Biologia, Histdria e Geografia.

A RT se estende por trés semanas: em cada uma das duas primeiras semanas sao dadas duas aulas,
nas quais é exposto o contetdo, sdo resolvidos exercicios e aplicadas atividades, conforme
planejamento (que traz os conteudos prioritarios da disciplina naquele trimestre). Na terceira
semana, uma prova € aplicada. O periodo da RT € definido no Calendario Escolar.

As aulas presenciais, de 45 min cada, ocorrem no contraturno. As aulas on-line, de 45 min cada,
ocorrem também no contraturno e aos sabados, a partir das 8h30, sempre com intervalo de 10 min

entre uma aula e outra. As provas sao aplicadas presencialmente aos sabados, das 8h30 as 11h30.

Nas RTs em que as aulas sdo presenciais o aluno deve se inscrever, pagando na Secretaria Escolar
um valor definido pela Dire¢do de Ensino. Nas RTs em que as aulas sdo on-line o aluno pode
assistir as aulas ao vivo ou gravadas e deve se inscrever para realizar a prova, pagando um valor.
Mesmo se a RT for oferecida presencialmente, o aluno pode se inscrever apenas para a prova. De
todo modo, o aluno pode fazer no méaximo trés provas. Cabe a Secretaria Escolar alimentar uma

planilha com os nomes dos alunos inscritos, seja para as aulas seja para as provas.

Cabe a Secretaria Escolar enviar recado aos pais pelo aplicativo a respeito das datas da RT, mas
cabe ao Coordenador de Turno ir as salas reforcar aqueles alunos com baixo desempenho a

importancia da participagéo na atividade.
As aulas presenciais sdo acompanhadas pelo CT ou por um preposto designado pelo Vice-Diretor

da unidade, que entrega ao professor a lista de presenca, recolhendo-a no final da aula. As aulas

on-line sdo acompanhadas pelo facilitador tecnoldgico.
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As provas sdo acompanhadas por pessoal designado pelo VD da unidade, e seguem o0s
procedimentos de praxe. Na segunda-feira seguinte a aplicacéo, cabe a Secretaria Escolar entregar
as provas para correcdo — as relativas as aulas presenciais aos professores que as ministraram e
as relativas as aulas on-line aos professores que as ministraram ou, se estes ndo quiserem, aos
professores das turmas regulares; quem corrigir este segundo grupo de provas é remunerado. Apos
fazé-lo, o professor devolve as provas a Secretaria Escolar, que lanca as notas na planilha, e,
havendo melhora no desempenho, lanca no DiarioEscola. Em seguida, a Secretaria Escolar

entrega as provas ao CT, que vai as turmas entregé-las aos alunos.

A RT visa, como o proprio nome diz, recuperar o aprendizado do trimestre. Assim, embora a
atividade esteja sendo desenvolvida num tempo menor (pois o aluno ja teve contato com o
assunto) e com outra metodologia (pois com a anterior ele ndo logrou éxito), como a sistematica
do processo é a mesma (aulas, prova, tarefas) e o numero de alunos em sala é menor, o

desempenho obtido nesta atividade pode substituir o anterior.

Deste modo, se 0 aluno frequentar as aulas e a hota da prova da RT for proporcionalmente superior
a menor das notas das duas provas do trimestre a que a RT se refere, é lancada a diferenga entre

esta nota e aquela.

Exemplo 1. A pior prova de Pedro foi a P1: valia 12,0 e ele obteve 3,0, isto é, 25%. Na prova da
Recuperagdo Trimestral (que “vale” 10,0) ele obteve 5,0, ou seja, 50% — melhorou. Como 50%
de 12,0 € 6,0, vai ser lancado RT = 6,0 — 3,0 = 3,0. Exemplo 2. A pior prova de Beatriz foi a P2:
valia 15,0 e ela obteve 5,0, isto é, 33%. Na prova da Recuperag¢ao Trimestral (que “vale” 10,0)

ela obteve 3,0, ou seja, 30% — ndo melhorou. Assim, nada sera langcado como RT.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 18/dezembro/2025
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Secéo 111 — Exames

Em novembro, a Dire¢do de Ensino envia os conteldos prioritarios do ano anterior de cada
disciplina de cada série aos facilitadores, solicitando que os revisem e, se necessario, 0s atualizem.
Recebendo, providencia a insercdo no site. Nesta mesma época, em uma reuniao com este fim
especifico, os professores elaboram as provas de Exame, que valem 25 créditos. As provas do
Fundamental séo discursivas e seguem a respectiva diretriz; as provas do Médio sdo objetivas,
com 20 questdes abcde.

Apos a aplicacdo e corre¢do das Ultimas provas do ano é definida a relagéo dos alunos que ficaram
em Exame — em reunido do Vice-Diretor e do Coordenador de Turno com a professora regente
no Fundamental I; no Conselho de Classe no Fundamental Il e no 1° e 2° do Médio; em reunido
do Vice-Diretor com o Coordenador de Turno no Terceirdo. Estes dados sdo registrados em uma
ata.

Antes da aplicacdo dos Exames, no entanto, os alunos que ficaram em Exame séo atendidos por
professores — em dois dias para o Fundamental I, em trés dias para o Fundamental 11, em quatro

dias para 0 1° e 2° do Médio e em cerca de trés semanas para o Terceirdo.

Os Exames do Fundamental | ocorrem em trés dias, sendo as disciplinas agrupadas conforme o

guadro abaixo:

Dia |Disciplinas

1° Lingua Portuguesa e Inglés
20 Matemética e Ciéncias

3° Historia e Geografia

Estas provas sdo acompanhadas pelos proprios professores das disciplinas, os quais corrigem as

provas logo ap6s sua aplicacdo, entregando-as ao Coordenador de Turno.

Os Exames do Fundamental Il ocorrem em quatro dias, sendo as disciplinas agrupadas conforme

0 quadro abaixo:

Dia |Disciplinas

1° Lingua Portuguesa e Producdo de Texto
2° Geografia e Inglés

3° Matemaética

40 Historia e Ciéncias
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Estas provas sao fiscalizadas por professores segundo escala elaborada pela Direcdo de Ensino,

com professores que teriam aulas naquele dia.

H& salas para alunos que fazem uma prova e salas para alunos que fazem as duas provas do dia.
No horério determinado, o Coordenador de Turno vai a cada sala, entrega as provas e autoriza o
inicio, repetindo o procedimento nas demais salas. Cabe ainda ao Coordenador de Turno montar
um “plantdo de correcdao”, de tal modo que as provas aplicadas num dia sejam corrigidas em no

méaximo 24 horas.

Os Exames do 1° e 2° anos do Médio ocorrem em quatro dias, sendo as disciplinas agrupadas

conforme o quadro abaixo:

Dia |Disciplinas

1° Lingua Portuguesa e Producdo de Texto

20 Fisica, Arte e Historia

3° Quimica, Geografia e Filosofia & Sociologia
40 Biologia, Matemética e Inglés

Os Exames do Terceirdo ocorrem em cinco dias, sendo as disciplinas agrupadas conforme o

quadro abaixo:

Dia |Disciplinas

1° Lingua Portuguesa, Producdo de Texto e Arte
2° Fisica e Geografia

30 Quimica, Histdria e Atualidades

40 Biologia e Inglés

50 Matematica e Filosofia & Sociologia

Tanto em um caso como em outro, estas provas sdo fiscalizadas por professores segundo escala

elaborada pela Direcdo de Ensino, com professores que teriam aulas naquele dia.

H4 salas para alunos que fazem uma prova e salas para alunos que fazem as duas ou trés provas
do dia. No horério determinado, o Coordenador de Turno vai a cada sala, entrega as provas e
autoriza o inicio, repetindo o procedimento nas demais salas. Diferentemente do usual, ao final

da prova recolhe o “caderninho”. Apos a aplicagdo dos Exames, caderninhos e cartdes-resposta
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sdo encaminhados a Secretaria Escolar, que, ao receber o gabarito enviado pela Direcdo de

Ensino, procede a correcao.

Recebendo as provas do Fundamental corrigidas pelos professores e apds a correcdo dos cartdes-
resposta do Médio por sua equipe, a Secretaria Escolar providencia a digitacdo das notas e arquiva

a documentacdo. Os gabaritos dos Exames do Médio ndo séo colocados no site do Unificado.

Entdo, é definida a relacdo dos alunos que ficaram em Dependéncia ou reprovaram — em reuniao
do Vice-Diretor e do Coordenador de Turno com a professora regente no Fundamental I; no
Conselho de Classe no Fundamental 1l e no 1° e 2° do Médio; em reunido do Vice-Diretor com o

Coordenador de Turno no Terceirdo. Estes dados sao registrados em uma ata.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 1°%/dezembro/2022
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Subsecdo | — Conselho de Classe pré-Exame

Quando todas altimas provas do 3° trimestre tiverem sido aplicadas e corrigidas e tenham sido
lancadas as respectivas notas, a Secretaria Escolar processa os dados e entrega os resultados ao
Coordenador de Turno, que, se necessario, discute alguns casos com o Vice-Diretor da unidade.
Paralelamente, em nome do Vice-Diretor, 0 Coordenador de Turno convoca seus professores, 0

psicologo e o assessor de inclusdo para o Conselho de Classe.

Reunido o Conselho de Classe, o Vice-Diretor exorta os professores a ponderarem a importancia
da tarefa que irdo desempenhar, esclarecendo, com énfase, que o objetivo da reunido é verificar
se é viavel aprovar um aluno que ficaria em Exame, autorizar um aluno que reprovaria direto a

ficar em Exame ou dispensar um aluno da realizacdo de algum Exame.

Em seguida, passa a condugdo da reunido ao Coordenador de Turno, que, apés correr a lista de
presenca, I&, um a um, os nomes dos alunos reprovados ou em Exame, citando a média geral e a
média em cada disciplina. Ap6s a leitura de cada nome, os professores das disciplinas que
causaram a reprovacao ou deixaram o aluno em Exame se pronunciam, propondo que se mantenha
o resultado ou se conceda algum crédito extra (de modo a permitir ao aluno mudar sua situacao).
Havendo concordancia, tacita ou explicita, dos demais professores, faz-se o definido. Havendo
discordancia, o Coordenador de Turno solicita aos demais professores que se manifestem,
buscando o consenso. Havendo a concessdo de créditos extras, o Coordenador de Turno anota,
solicitando aos professores das disciplinas que rubriquem. Ao final da reunido, o Coordenador de
Turno define dois professores que representardo o conjunto dos professores presentes ao Conselho

de Classe para eventuais questionamentos.

Como se Vvé, durante o Conselho de Classe sdo analisados apenas ou alunos reprovados ou em
Exame. No entanto, se algum professor solicitar informacdes a respeito de um aluno aprovado, 0
Coordenador de Turno limita-se a dizer a média geral e, se for o caso, a média das disciplinas,

ndo se alongando no caso.

Apos as alteracBes serem feitas pela Secretéria Escolar, os dados sdo processados e os resultados
séo entregues ao Coordenador de Turno. Recebendo, o Coordenador de Turno faz telefonar aos
responsaveis pelos alunos que reprovaram, marcando dia e horario para estarem no Unificado —
sem informar, explicitamente, a reprovagdo — e envia uma mensagem pelo aplicativo aos alunos
que ficaram em Exame, dizendo que devem estar no Unificado no dia e no horario estipulados no

Calendario Escolar; para casos com alta probabilidade de reprovacéo, faz telefonar também.
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Recebendo um aluno que ficou em Exame, o Coordenador de Turno explica que nota o aluno
deverad obter na avaliacdo, orienta-o0 a buscar no site do Unificado a listagem dos conteldos
prioritarios das disciplinas em que sera avaliado e informa os horarios de atendimento antes do
Exame. Finaliza procurando conscientizar o aluno da importancia do momento que esta

atravessando.
Recebendo um aluno reprovado e seu responsavel, o Coordenador de Turno dirige-se a sala do
Vice-Diretor e, com este, entrega 0 boletim ao aluno, fazendo as consideragdes que julgar

necessarias.

Cabe ao Coordenador de Turno elaborar a ata da reunido do Conselho de Classe, entregando para
a Secretéria Escolar arquivar, com a convocacao e a lista de presenca.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 1°%/dezembro/2022
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Subsecdo 11 — Conselho de Classe pos-Exame

Quando todas as provas dos Exames tiverem sido aplicadas e corrigidas, a Secretéria Escolar
lanca as notas, processa 0s dados e entrega os resultados ao Coordenador de Turno, que, se
necessario, discute alguns casos com o Vice-Diretor da unidade. Paralelamente, o Coordenador
de Turno verifica se algum de seus professores ndo assinou a convocagdo para o Conselho de

Classe.

Reunido o Conselho de Classe, o Vice-Diretor mais uma vez pontua a importancia do momento,
esclarecendo que o objetivo da reunido é verificar se é viavel aprovar um aluno que reprovaria,
ou, no caso de 9° do Fundamental ao Médio, autorizar um aluno que reprovaria a ficar em

Dependéncia ou dispensar um aluno de cursar uma Dependéncia.

Em seguida, passa a condugdo da reunido ao Coordenador de Turno, que, apds correr a lista de
presenca, 1€, um a um, os nomes dos alunos que prestaram Exame e ndo lograram aprovacao,
citando a nota que precisaria ter obtido e a nota que obteve. Apés a leitura de cada nome, 0s
professores das disciplinas que causaram a reprovagdo ou deixaram o aluno em Dependéncia se
pronunciam, propondo que se mantenha o resultado ou se altere a nota do Exame (de modo a
permitir ao aluno mudar sua situacdo). Havendo concordancia, tacita ou explicita, dos demais
professores, faz-se o definido. Havendo discordancia, o Coordenador de Turno solicita aos demais

professores que se manifestem, buscando o consenso.

E possivel ao Conselho de Classe converter uma reprovagao em aprovacao estabelecendo alguma
condicionante — por exemplo, que o aluno participe das aulas de apoio ao longo de todo o

préximo ano.

Havendo alteragdo da nota de algum Exame, o Coordenador de Turno anota, solicitando aos
professores das disciplinas que rubriqguem. Ao final da reunido, o Coordenador de Turno define
dois professores que representardo o conjunto dos professores presentes ao Conselho de Classe

para eventuais questionamentos.

Apos as alteracdes serem feitas pela Secretaria Escolar, os dados sdo processados e os resultados
sdo entregues ao Coordenador de Turno. Recebendo, o Coordenador de Turno faz telefonar aos
responsaveis pelos alunos que reprovaram, pelos alunos aprovados com condicionantes e pelos
alunos que ficaram em Dependéncia, refor¢ando dia e horario para estarem no Unificado — sem

informar, explicitamente, a situacéo.
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Recebendo um aluno aprovado com condicionante e seu responsavel, o Coordenador de Turno
Ihe entrega o boletim e informa qual a atitude que se espera do aluno para o proximo ano — sem

dizer, explicitamente, que a reprovacédo foi convertida em aprovacao.

Recebendo um aluno que ficou em Dependéncia e seu responsavel, o Coordenador de Turno

entrega o boletim e explica como funcionara a Dependéncia.
Recebendo um aluno reprovado e seu responsavel, o Coordenador de Turno dirige-se a sala do
Vice-Diretor e, com este, entrega 0 boletim ao aluno, fazendo as consideragctes que julgar

necessarias.

Cabe ao Coordenador de Turno elaborar a ata da reunido do Conselho de Classe, entregando para
a Secretéria Escolar arquivar, com a convocacao e a lista de presenca.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 1%dezembro/2022
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Capitulo V — Aprovacéao e reprovacgao

Ao final do ano letivo é considerado aprovado o aluno que obtiver média geral igual ou superior
a 70%, desde que em nenhuma disciplina obtenha menos de 50%, e tenha a0 menos 75% de

frequéncia.

Por outro lado, é considerado reprovado o aluno que obtiver média geral inferior a 50% ou obtiver

em mais de trés disciplinas desempenho inferior a 50% ou tenha frequéncia inferior a 75%.

Caso o aluno obtenha média geral igual ou superior a 70% e em até trés disciplinas desempenho
inferior a 50%, devera fazer Exame nestas disciplinas. Caso o0 aluno obtenha média geral entre

50% e 70%, devera fazer Exame em todas as disciplinas com desempenho inferior a 70%.

O aluno que ficar em Exame em alguma disciplina deverd, para ser aprovado, obter, nesta
avaliacdo (cujo valor é 25,0 créditos), uma nota igual ou superior a (75 — D) + 2, sendo D seu
desempenho anual na disciplinal. Tendo obtido uma nota E no Exame, seu novo desempenho, D,
seré calculado pela formula D” = [(D + 2 x E) + 6] x 4. (Esta formula indica que o desempenho
anual tem peso 4 e a nota do Exame tem peso 2; multiplica-se por 4 para que o novo desempenho

figue em uma escala de zero a cem.)

O aluno que ndo obtiver média igual ou superior a 50% ap6s 0 Exame em uma ou mais disciplinas
estara:
(@) se do 2°ao 8° do Fundamental — reprovado,
(b) se do 9° do Fundamental — se for em Lingua Portuguesa ou em Matematica, em
Dependéncia nesta disciplina; caso contréario, reprovado,
(c) se do 1° e 2° do Médio — se for em até duas disciplinas, em Dependéncia nestas
disciplinas; em trés ou mais disciplinas, reprovado,

(d) se do Terceirao — reprovado.

Ou seja, a aprovacdo leva em consideracdo o desempenho do aluno no conjunto das disciplinas

— ndo o desempenho em uma ou outra disciplina especifica.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 23/mar¢o/2023

1 Se o resultado for superior a 25,0 créditos, considera-se que a nota necessaria seja 25,0 créditos.
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Secédo | — Dependéncia

Os alunos de 1° ano do Médio que, no ano anterior, ndo tiverem logrado aprovacao em Matematica
ou em Lingua Portuguesa e os alunos de 2° e 3° anos do Médio que, no ano anterior, ndo tiverem
logrado aprovacdo em até duas disciplinas somente poderdo ser matriculados na série desde que
se inscrevam no curso de Dependéncia das respectivas disciplinas. H4 um custo extra a ser pago,

equivalente a uma mensalidade do 1° e 2° do Médio por disciplina.

A Dependéncia serd oferecida a partir de meados de margo. Para as disciplinas de Lingua
Portuguesa, Matematica, Fisica, Quimica e Biologia sdo dadas 36 aulas e para as disciplinas de
Histdria, Geografia, Inglés, Arte e Filosofia & Sociologia sdo dadas 24 aulas. As aulas ocorrerdo
aos sabados pela manhd, na unidade de Balneario Camborid, ocupando doze semanas; em cada
sébado os alunos terdo duas aulas de 45 min por disciplina. Nas disciplinas com 24 aulas, na

quarta semana de cada mddulo ndo havera aula.

Os quadros abaixo indicam a distribuicéo das atividades.

Lingua Portuguesa, Matematica, Fisica, Quimica e Biologia

Modulo Aulas Atividades
la8 Exposicao do conteldo e exercicios
1 9e10 Trabalho no Google Classroom

11e12 |Prova(aulas1a10)

13a20 |Exposicdo do contelido e exercicios

2 21e 22 | Trabalho no Google Classroom
23e24 |Prova (aulas 13 a 22)

25a32 |Exposicdo do conteudo e exercicios

3 33e34 | Trabalho no Google Classroom
35e36 |Prova (aulas 25 a 34)
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Historia, Geografia, Inglés, Arte e Filosofia & Sociologia

Madulo Aulas Atividades
lab Exposicdo do contelido e exercicios
1 7 Trabalho no Google Classroom
8 Prova (aulas 1 a 7)

9al4 Exposi¢do do contetido e exercicios

2 15 Trabalho no Google Classroom
16 Prova (aulas 9 a 15)

17a22 |Exposicdo do contelido e exercicios

3 23 Trabalho no Google Classroom
24 Prova (aulas 17 a 23)

O planejamento das aulas é feito pela Direcdo de Ensino. Os Trabalhos e as provas sao elaborados
pelo professor, sob supervisdo da Dire¢do de Ensino. Os Trabalhos séo realizados na plataforma
Google Classroom em casa; as provas acontecem presencialmente em datas definidas no
Calendario Escolar, em cada unidade. Alunos que perderem alguma prova poderao fazer segunda

chamada no final de cada médulo, desde que requeiram.

Para ser aprovado na Dependéncia, o aluno deve (a) ter frequentado ao menos 75% das aulas e
(b) obter desempenho igual ou superior a 70%. Nao obtendo, ficard em Exame. O Exame serd em
data prevista no Calendario Escolar, e constara de uma prova elaborada pelo professor, sob
supervisdo da Dire¢do de Ensino. Sendo aprovado, o resultado sera anotado no Histérico Escolar
deste aluno. Sendo reprovado, o aluno podera, através de seu responsavel, solicitar rematricula na
Dependéncia. O assunto deverd ser discutido entre o Vice-Diretor, o0 Coordenador de Turno e o
responsavel, pois o custo seré significativamente superior. Sendo reprovado novamente, 0 assunto

seré levado para deliberagdo de um Conselho de Classe.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 9/outubro/2023
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TITULO V - ORGANIZACAO DISCIPLINAR
Capitulo I — Disciplina

O Unificado estabeleceu um conjunto de regras e san¢des, algumas validas para o ambiente da
sala de aula e outras para fora da sala de aula, subdivididas em dois grupos — um de organizacao

e funcionamento e outro de atitude e comportamento.

No Fundamental | ainda existe um conjunto de combinados para os diversos momentos (entrada,
recreio...) e os diversos ambientes do prédio (parquinho, banheiro...), bem como para a Escola de
Campo.

Com as regras e os combinados o professor dispde dos instrumentos para mediar conflitos
interpessoais. Ressalte-se, portanto, que ter capacidade de mediagdo € fator decisivo para a
manutencdo da disciplina adequada na sala de aula.

Em sala de aula, a maioria das situacdes de conflitos interpessoais enseja a possibilidade de
mediacdo. Ocorrendo um comportamento inadequado por parte de um aluno, o professor —

conhecendo as regras — admoesta o aluno.

Repetindo-se 0 comportamento indesejado, o professor deve registrar o problema em sala,
preenchendo um formulario e entregando-o, ao final da aula, ao Coordenador de Turno.

Recebendo o formulério, o Coordenador de Turno anota uma ocorréncia.

O registro dos problemas em sala deixa patente aos alunos que o Unificado tem interesse em
manter a disciplina adequada a realizacdo das atividades e da subsidios a agdes do Coordenador

de Turno e do Vice-Diretor.

E possivel que o Coordenador de Turno queira, ao receber a comunicagio de um problema de
sala, conversar com o aluno. Neste caso, chama o aluno e o aconselha; ao final, registra uma
ocorréncia. E possivel também que, numa situacdo desta, o Coordenador de Turno queira
conversar com o responsavel. Neste caso, entre em contato, informando-lhe do ocorrido; se o

responsavel quiser, pode agendar um horario. Ao final, registra uma ocorréncia.

Certas situacfes em sala de aula (eventualmente, ndo previstas nas regras) podem ensejar a

necessidade de exclusdo de sala de um aluno. Exceto em casos que se especificard mais adiante,
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toda exclusdo de sala devera ser precedida de uma admoestacdo. Ou seja: via de regra, aluno

algum seré excluido de sala intempestivamente por um professor.

Apds excluir de sala de aula um aluno, o professor preenche o formulario e encaminha o aluno ao
Coordenador de Turno. Este o atende, ou, dependendo da gravidade do caso ou da quantidade de
reincidéncias, o leva ao Vice-Diretor; uma ocorréncia é registrada. Coordenador de Turno ou
Vice-Diretor aplica a san¢cdo mais adequada, observando a situacdo especifica e os registros de

ocorréncias.

Estas sang0es sdo adverténcia oral — chamada de ateng@o com registro e com comunicacdo aos
responsaveis pelo aplicativo, ¢ adverténcia escrita — chamada de atengdo com registro, com
preenchimento de formulario especifico e com comunicagdo aos responsaveis pelo aplicativo ou

por telefone.

Dada uma das adverténcias (oral ou escrita), o Coordenador de Turno registra. No caso da
adverténcia escrita, entrega o formulario preenchido e assinado & Secretaria Escolar, que o

digitaliza e arquiva na pasta do aluno.

A eficécia desta acdo — exclusao do aluno de sala— reside no trabalho em conjunto do professor
com o Coordenador de Turno. Deste modo, sempre que o professor excluir um aluno de sala de
aula, o Coordenador de Turno aplica uma sangéo. Se o Coordenador de Turno tem divida quanto
a habilidade de mediacéo de um professor, cabe a ele, antecipadamente, capacita-lo; sentindo que

houve impericia numa exclusédo, sanciona o aluno e orienta o professor.

E possivel que o Coordenador de Turno converse com o responsavel ap6s a aplicacio da sancéo.

Neste caso, registra uma ocorréncia.

Dependendo da situacdo que levou a exclusdo do aluno da sala de aula e das ocorréncias
registradas, o Coordenador de Turno pode sugerir ao Vice-Diretor que proceda a suspensdo do
aluno das aulas por um ou mais dias letivos. Mais ainda, o Coordenador de Turno pode sugerir
ao Vice-Diretor que apresente ao aluno e ao seu responsavel o termo de compromisso, no qual o

aluno se compromete a manter “rigorosa observancia as regras de convivéncia” do Unificado.
E importante observar que, embora a ordem crescente de gravidade das sanc@es seja adverténcia

oral, adverténcia escrita, suspensdo e termo de compromisso, Coordenador de Turno ou Vice-

Diretor podem “pular etapas”, dependendo da situagdo especifica.
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Como dito mais acima, ha situacdes ocorridas na sala de aula que podem demandar a exclusdo de
um aluno sem prévia admoestacdo. Um aluno que atira intencionalmente um objeto contra uma
janela e a quebra ou um aluno que da um soco em um colega devem ser excluidos imediatamente

de sala, e encaminhados ao Coordenador de Turno.

Fora da sala de aula, a possibilidade de mediacdo de conflitos interpessoais diminui, dadas as
condi¢des fisicas (um amplo pétio, ao invés de uma bem delimitada sala de aula) e da menor
autoridade intrinseca daqueles que porventura estejam no ambiente (um zelador e ndo um
professor). Deste modo, ocorrendo um comportamento inadequado por parte de um aluno,
genericamente chamado problema no pétio, aquele que presenciou o fato encaminha-o ao
Coordenador de Turno, que o atende ou, dependendo da gravidade do caso ou da quantidade de
reincidéncias, o leva ao Vice-Diretor. Uma ocorréncia é registrada. Coordenador de Turno ou
Vice-Diretor aplicara a sangdo mais adequada, observando a situagdo especifica e os registros de

ocorréncias anteriores.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 13/novembro/2024
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Secéo | — Regras e Sancdes

ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Regra 1.

O aluno deve ser assiduo as aulas, evitando faltar.
Sangéo.

Um funcionario registra a ocorréncia ‘falta’.

Se o aluno néo obtiver a frequéncia minima de 75% durante o ano letivo é reprovado.

Regra 2.
O aluno deve usar o uniforme estabelecido pelo Unificado, sem customiza-lo.
Sancéo.

O CT registra a ocorréncia ‘sem uniforme’ e solicita ao responsavel que traga ou adquira a peca.

Regra 3.

O aluno deve estar no Unificado no horario estipulado para o inicio de sua primeira aula, com
tolerancia de 5 minutos.

Sancéo.

Fundamental |

O CT registra a ocorréncia ‘chegada em atraso’. Em caso de reincidéncia, o CT conversa com o
responsavel.

Fundamental 11 e Médio

Nos trés primeiros atrasos no més, o aluno é encaminhado a um local determinado. No primeiro
e no segundo atrasos, o funcionario registra a ocorréncia ‘chegada em atraso’. No terceiro atraso,
o0 aluno € encaminhado ao CT, que, além de Ihe dar uma adverténcia oral, telefona ao responsavel;
ndo obtendo sucesso, registra o fato. No quarto atraso, além de advertir o aluno oralmente, o CT
telefona ao responsavel, sé encaminhando o aluno para casa quando conseguir fazer contato. A

contagem zera mensalmente.

Regra 4.
O aluno deve entrar e sair do Unificado apenas pelo local indicado para esse fim.
Sangéo.

Qualquer funcionério encaminha o aluno a entrada adequada.
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Regra 5.
O aluno, ao entrar no Unificado, deve portar sua carteirinha de identificacéo.
Sancéo.

O funcionério da entrada encaminha o aluno a outro funcionario, que colhe seu nome.

Regra 6.

Ao chegar ao Unificado, o aluno deve dirigir-se ao ambiente interno.

Ao terminar a aula, o aluno deve dirigir-se prontamente para a sua casa ou aguardar seus
responséaveis no ambiente interno.

Sangéo.

Em caso de aglomeragéo, o CT se acerca dos alunos, admoestando-os.

Persistindo, o CT d& uma adverténcia oral.

Em caso de ameaca de tumulto, o VD chama preventivamente a Policia Militar.

Regra 7.

Chegando o professor a sala, o aluno deve se dirigir imediatamente ao seu lugar e organizar o
material necessario a aula.

Sancéo.

O professor admoesta a turma dando prazo curto para que se organize. Findo o prazo, o professor
admoesta os alunos que ndo o atenderem, orientando-0s. Nao sendo atendido, o professor exclui

os alunos de sala.

Regra 8.

O aluno deve, em sala, estar de posse de seu material didatico.

Sancéo.

Fundamental |

O CT registra a ocorréncia ‘sem material didatico’. Em caso de reincidéncia, o CT conversa com
0 responsavel.

Fundamental 11 e Médio

O professor admoesta o aluno, fazendo-o perceber a importancia de trazer o material, e faz

registrar a ocorréncia ‘sem material didatico’. Em caso de reincidéncia, o professor exclui o aluno.
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Regra 9.

O aluno deve manter desligados e guardados aparelhos eletrénicos durante a aula, salvo, no
Fundamental 1l e Médio, se sua utilizacdo for solicitada pelo professor como ferramenta
educativa.

Sancéo.

O professor admoesta o aluno.

Em caso de reincidéncia, o professor exclui o aluno, encaminhando-o com o objeto & Coordenacéao

de Turno. O CT informa o responsavel pelo aplicativo, devolvendo o aparelho a este.

Regra 10.

Durante as aulas e nos intervalos entre elas, o aluno deve permanecer em sala, s6 dela saindo com
autorizacao do professor.

Sangéo.

Qualquer funcionario admoesta o aluno.

Persistindo, o CT d& uma adverténcia oral. O aluno so retorna a sala na aula seguinte.

Regra 11.

O aluno deve fazer e apresentar as tarefas de casa no prazo determinado pelo professor.

Sancéo.

Fundamental |

Ap0s duas tarefas de casa ndo feitas, o professor envia recado aos pais na agenda. Em caso de
reincidéncia, o CT d& uma adverténcia oral.

Fundamental 11 e Médio

O professor anota o fato na planilha de controle, 0 que impacta negativamente na nota livre do
aluno. Um funcionario registra a ocorréncia ‘tarefa nio realizada’. Persistindo a situagdo, o CT

da uma adverténcia oral.

Regra 12.

O aluno deve fazer e entregar os trabalhos escolares dentro do prazo estabelecido pelo professor.
Sancéo. O professor registra a ocorréncia ‘trabalho ndo entregue’, dando uma nova data para a
entrega, cuja nota maxima sera 70% da nota original. Caso este novo prazo ndo seja cumprido, o

professor registra nova ocorréncia e da nota zero.
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Regra 13.

O aluno ndo pode se comunicar com os colegas nem pedir materiais emprestados durante a
aplicacdo de provas individuais.

Sancéo.

O fiscal admoesta o aluno.

Em caso de reincidéncia, o fiscal troca o aluno de lugar. Repetindo-se a situacao, o fiscal retira a

prova, e solicita a presenca do CT, que exclui o aluno.

ATITUDE E COMPORTAMENTO

Regra 14.

O aluno deve respeitar seus colegas, professores e funcionarios, sendo vedados desentendimentos,
brincadeiras inconvenientes, agressGes verbais e atitudes violentas.

Sangéo

Em sala de aula, o professor admoesta os envolvidos. Em caso de reincidéncia, o professor registra
a ocorréncia ‘problema em sala’. Persistindo a situagdo, o professor exclui o aluno.

Em outros ambientes, qualquer funcionario admoesta o aluno. Em caso de resisténcia, o
funcionario chama o CT, que admoesta o aluno ou registra a ocorréncia ‘problemas no patio’, de

acordo com a gravidade do episodio.

Regra 15.

O aluno deve ter atitudes que ndo atrapalhem o andamento das aulas.

Sancéo.

O professor admoestara o aluno, orientando-o.

Em caso de reincidéncia, o professor registrara a ocorréncia ‘problema em sala’.

Persistindo a situacéo, o professor excluira o aluno.

Regra 16.

O aluno nédo pode trazer objetos que possam prejudicar a integridade fisica das pessoas.

Sancéo.

Qualquer funcionario retira o0 objeto e encaminha o aluno ao CT, que da uma adverténcia escrita,

e devolve o objeto ao responsavel. Em caso de reincidéncia, o VD suspende o aluno.
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Regra 17.

O aluno deve atender as solicitagdes de funcionarios do Unificado.

Sancéo.

O funcionério admoesta o aluno.

Em caso de reincidéncia, o CT d& uma adverténcia escrita ou 0 VD o suspende, de acordo com a

gravidade do episodio.

Regra 18.

O aluno deve zelar pelos pertences dos colegas e pelo patrimdnio do Unificado.

Sangéo.

O CT da uma adverténcia escrita ao aluno.

Em caso de reincidéncia, o VD suspende o aluno.

Em qualquer caso, o responsavel pelo aluno deve ressarcir o prejuizo (limpando, consertando ou

pagando).

Regra 19.

O aluno néo pode fazer apologia ao uso de drogas.

Sancéo.

O CT da uma adverténcia oral, telefonando ao responsavel pelo aluno; ndo obtendo sucesso,
registra o fato.

Em caso de reincidéncia, o CT da uma adverténcia escrita.

Regra 20.

O aluno ndo pode fumar nem consumir bebidas alcodlicas nas dependéncias e no entorno do
Unificado.

Sancéo.

O VD suspende o aluno.

Regra 21.

O aluno nédo pode no Unificado portar ou usar entorpecentes ou estimulantes.

Sancéo.

Apos investigar, 0 VD suspende o aluno e discute a questdo com os responsaveis, estabelecendo

algumas medidas para a permanéncia ou ndo do aluno no Unificado.
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A admoestacdo é uma chamada de atencdo sem registro de ocorréncia. A adverténcia oral é uma
chamada de atencdo com registro de ocorréncia. A adverténcia escrita € uma chamada de atencéo
com preenchimento do formulario de sancdo disciplinar, assinado pelo aluno e pelo responsavel,

e registro de ocorréncia.

Uma vez excluido de sala, o aluno é advertido de acordo com a gravidade do episodio e de seu
historico. Em acréscimo a adverténcia escrita, a critério do VD, poderdo ser dados uma suspensao
ou um termo de compromisso, ambos com registro de ocorréncia. E possivel, na aplicacio das
sancOes, a supressdo de etapas.

Sempre que uma ocorréncia é registrada o responsavel é informado pelo aplicativo do Unificado.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 8/dezembro/2021
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Capitulo Il — Agdes antibullying no Unificado

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo passou a ter, no seu artigo 12, o inciso 1X com a seguinte
redagdo: “Os estabelecimentos de ensino (...) terfo a incumbéncia de (...) promover medidas de
conscientizacdo, de prevencdo e de combate a todos os tipos de violéncia, especialmente a

intimidacao sistematica (bullying), no 4mbito das escolas”.

Para tanto, o Unificado estabeleceu dois tipos de a¢des, desenvolvidas permanentemente: acdes

de natureza preventiva e a¢des de natureza corretiva.

Preventivas. O pilar das acdes preventivas antibullying é um programa de desenvolvimento de
habilidades sécio-emocionais ao longo de toda a vida escolar. Este programa deve ser calcado em
atividades que ensejem o envolvimento efetivo dos alunos e seré elaborado apds ampla discussao

pela administracdo do Unificado.

Além deste programa, hd um conjunto de a¢des especificas, realizadas ao longo do ano.

Ha dois documentos, aplicaveis a todos os alunos do Unificado, que tratam de questdes de
relacionamento interpessoal. Um deles é o Regimento Escolar, que tem artigos relacionados ao
assunto. O outro, chamado “Regras e Sancdes”, elenca diversas situagdes que prejudicam este
relacionamento, estabelecendo as respectivas sangdes. Além destes dois documentos, as turmas
do Fundamental | em cada unidade tém um conjunto de combinados para todos os ambientes da

unidade, que buscam criar um clima harmdnico na escola.

As turmas do Fundamental IT tém representantes — dois alunos com caracteristicas de lideranga,
eleitos pelos colegas. Uma das atribuicBes dos representantes de turma é buscar perceber atitudes
de bullying (incluindo cyberbullying) praticadas por seus colegas, informando a Coordenacéo de

Turno.

Com énfase no inicio do ano, quando a unidade recebe um namero significativo de alunos
novatos, mas também ao longo do ano, sempre que um aluno se matricula, o Coordenador de
Turno conversa com estes alunos. Nesta reunido, tenta perceber se o aluno traz algum
comportamento que podera leva-lo a sofrer ou a praticar bullying (mas, claro, ndo so isso). Como
resultado destas reunides, 0 Coordenador de Turno pode considerar necessaria uma conversa com
0s pais do aluno e/ou uma ida sua ou do psicologo a turma, com orientacdo de acolhimento ao

novato.
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Ao longo do ano, os professores buscam perceber se alunos veteranos mudam seu
comportamento, passando a apresentar caracteristicas que podem fazé-los sofrer ou praticar
bullying. Isto ocorrendo, o professor informa sua percepcao ao Coordenador de Turno, que aciona

0 psicdlogo.

Também ao longo do ano, sdo realizadas palestras em sala de aula com bons especialistas em
temas relacionados ao bullying. Estas palestras sdo promovidas pela Dire¢do de Ensino, e se
incluem nos momentos de Tutoria, ou pela Vice-Direcdo da unidade, caso haja uma questdo que

demande uma intervengéo pontual.

Corretivas. As acdes corretivas de combate ao bullying séo individuais e coletivas.

As acdes individuais sdo: (a) conversa do Coordenador de Turno com aluno, (b) conversa do
Coordenador de Turno com pais, (c) atendimento do psicologo a aluno, (d) atendimento do
psicologo a pai.

As agdes coletivas sdo: (a) assembleias promovidas pelo professor, (b) visitas as turmas do
Coordenador de Turno, (c) visitas as turmas do Vice-Diretor, (d) atuagdes com grupos de alunos
do psicologo, () atuagbes com as turmas do psicologo.

Conclusao. A fim de acompanhar os trabalhos desenvolvidos, em janeiro e em julho de cada ano
a Diregdo Geral edita um relatério com um resumo dos atendimentos e das agdes relatadas pelas

unidades.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 10/setembro/2021
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Capitulo 111 — Representante de Turma no Fundamental 11

Cada turma do Fundamental Il do Unificado tem dois representantes de turma, escolhidos pela
propria turma. O representante de turma (RT) deve ter bom desempenho académico e ser assiduo
nas atividades escolares. Além disso, deve ser um jovem educado e responsavel. Para poder
exercer suas funcdes deve ter iniciativa, ser motivador e persistente. Precisa ter empatia e, em

suas acgoes, ser imparcial e justo.

Os RTs sdo escolhidos nos momentos de Tutoria. Na terceira semana letiva, o tutor apresenta em
sala as fungdes do representante de turma. Na quarta semana letiva, o tutor promove discussdes
em sala para escolher os candidatos; os escolhidos deverdo ser aprovados pelo Coordenador de
Turno. Definidos os nomes, os candidatos iniciam a campanha. Na quinta semana letiva, o tutor
realiza eleicdo. Apds a contagem dos votos, o tutor passa a relacdo dos vencedores ao CT; se
houver empate, vence o aluno h& mais tempo estudando no Unificado. Na sexta semana letiva, o
Vice-Diretor promove reunido de cerca de 30 min com todos os RTs. Neste encontro, parabeniza
os eleitos, salienta a importancia da tarefa que exercerdo e entrega copias do Regimento Escolar,
do ‘Regras e Sangdes’ e da cartilha do RT. Em seguida, no patio, com a presenga de todos os
alunos, entrega o certificado a cada RT, colhendo assinatura no livro de posse. Entdo, os RTs
comecam a trabalhar. Ao longo do ano, o Vice-Diretor promove reunifes formais com a equipe

de RTs e a Direcéo de Ensino proporciona treinamentos nas funcdes por eles exercidas.

Ao longo do ano, havera nova eleicdo se o RT pedir transferéncia do Unificado ou desistir da
funcgdo, ou, se o Conselho de Classe assim considerar, persistir em baixo desempenho ou tiver
ocorréncias disciplinares significativas. Ainda havera nova eleicao se, em uma assembleia, uma
votacdo mostrar que 2/3 dos alunos da turma acreditam que o RT ndo est4 cumprindo a contento

sua funcéo.

As funcBes do RT sdo descritas em uma cartilha, cujo texto é o seguinte.

RT e a administracdo do Unificado. O RT é o elo entre a turma e a administracdo do Unificado
(Vice-Diretor, Coordenador de Turno e Secretaria Escolar). Para que isso se dé de forma
satisfatéria, ha um cronograma, elaborado pelo Vice-Diretor, de encontros em que 0s RTs tém
capacitacdo em lideranca, sdo orientados sobre 0 Regimento Escolar e trocam experiéncias com
0s outros RTs. Ao longo do ano, os RTs, individual ou coletivamente, séo convocados pelo Vice-
Diretor ou pelo Coordenador de Turno, para troca de informacdes. Vice-Diretor, Coordenador
de Turno e Conselho de Classe avaliam permanentemente o desempenho dos RTs, podendo algum

RT ser destituido pelo Vice-Diretor desta fungdo (quando, entdo, sera convocada nova elei¢ao).
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RT, a turma e a administracdo do Unificado. O RT deve dialogar constantemente com a turma,
sempre de forma ética, buscando administrar seus problemas. Como o RT representa o interesse
coletivo de sua turma, cabe-lhe identificar suas necessidades, seus problemas e seus anseios,
levando a administracdo do Unificado as questBes levantadas, sejam de um aluno, seja de um
grupo de alunos, seja da turma toda. Isto implica que deve o RT se reunir frequentemente com o
Coordenador de Turno, informando também, de um modo geral, eventuais descumprimentos das
regras por parte de seus colegas, e, particularmente, situacfes em que perceber a pratica do
bullying — buscando néo se indispor com os demais alunos. Em sala de aula, sempre com
habilidade, deve o RT informar os professores sobre alunos que estejam incomodando um colega

ou a turma toda.

RT e a turma. De um modo geral, cabe ao RT orientar seus colegas nas situagdes cotidianas.
Para bem representar a turma, o RT deve buscar a opinido consensual dos seus colegas. Também
deve estimular o bom relacionamento de todos, buscando solugfes de problemas interpessoais;
para tanto, fazer a turma conhecer o Regimento Escolar e o documento de regras e sancdes é
particularmente (til. Sua atuacdo deve primar pelo incentivo a disciplina em sala de aula e ao
respeito a todos os membros do Unificado. Frequentemente, cabe ao RT motivar os colegas a
zelar pelos equipamentos e pelo mobiliario da sala de aula e a manter a sala limpa e organizada.
Importante ressaltar que deve o RT impulsionar debates sobre questbes relacionadas a
diversidade, buscando diminuir as formas de preconceito. Mas ndo s6 em questdes atitudinais
deve o RT agir; cabe-lhe incentivar o desenvolvimento de comportamentos e atitudes que
busquem a melhoria do rendimento académico de todos, e uma boa maneira para isso é criar

grupos de estudo, com o auxilio do Coordenador de Turno.

Atividades permanentes do RT. O RT — como o nome diz — representa a turma sempre que for
necessario e sempre que solicitado. Assim, o RT deve ser o elo entre seus colegas, buscando a
harmonia entre si, com 0s docentes e com o corpo administrativo do Unificado. Sempre que
discutir com Vice-Diretor e Coordenador de Turno assuntos de interesse da turma, deve
informar. Havendo situagdes de conflito, o RT deve ajudar a resolver; se ndo obtiver sucesso,
deve procurar auxilio do Coordenador de Turno. As sugestdes e reclamacdes genéricas da turma
devem ser levadas ao Vice-Diretor ou ao Coordenador de Turno somente se forem fruto de
consenso, o que pode implicar na solicitacdo a administracéo de promogéo de uma reunido com
aturma. E de fundamental importancia que o RT zele pelo cumprimento das regras do Unificado
e das normas emanadas de assembleias. Estando algum de seus colegas em duvida em relacao
ao encaminhamento de uma situacéo, deve o RT orientd-lo. Compete ao RT participar ativamente

dos eventos escolares e se sugere ao RT que promova ele mesmo atividades ludicas com a turma.
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Uma importante atribuicdo é a de recepcionar colegas novatos, colaborando em sua adaptacéo

ao Unificado.

Tarefas rotineiras do RT. Quando solicitado, cabe ao RT auxiliar os professores recolhendo ou
entregando materiais pedagogicos diversos e, particularmente, verificar a realizacao de tarefas
de casa por seus colegas. Compete ao RT fazer com que seus colegas cumpram o espelho de
classe, mas também sugerir alteracbes ao espelho. Se um colega é excluido de sala, deve o RT
acompanha-lo até a sala do Coordenador de Turno, repassando o motivo. Atrasando-se mais de
5 minutos o professor para sua aula, cabe ao RT informar o Coordenador de Turno. Nos
deslocamentos da sala de aula para os locais onde ocorrem aulas de Educagéo Fisica e de Arte,
deve o RT ajudar, a fim de evitar tumulto. Uma importante tarefa é colaborar na conducéo das
assembleias pelo tutor.

O RT deve estar sempre uniformizado. Cabe ao RT alertar os colegas sobre atividades do
Calendério Escolar, lembrar os alunos de informac@es repassadas pelo aplicativo, informar o
Coordenador de Turno sobre eventuais problemas no site e no aplicativo do Unificado ou no
portal do Positivo. Verificando incorre¢fes no mural da sala de aula, deve o RT informar o
auxiliar de Coordenacdo. Diariamente deve zelar pelo patriménio da sala e do Unificado e pela
limpeza da sala de aula e do patio, informando eventuais problemas ao Coordenador de Turno.

Particularmente, ao final da aula deve desligar as lampadas da sala.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 10/julho/2023
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TITULO VI - PROFESSORADO

Capitulo I — Selecéo de professores
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Capitulo 11 — Centro de Aperfeicoamento do Professor (CAP)

O Centro de Aperfeicoamento do Professor — CAP — é um setor da Vice-Dire¢do de Ensino
responsavel (a) pelo treinamento e avaliacdo dos professores novatos e dos iniciantes, aspirantes

e veteranos com desempenho razoavel e (b) pela capacitacdo do professorado do Unificado.

Treinamento. Ao ser contratado, e necessariamente antes de comecar a lecionar, o professor
novato é atendido pelo Vice-Diretor de Ensino que lhe repassa informacdes da organizacao
pedagédgica do Unificado, agenda visitas as unidades em que for lecionar e lhe informa o nome
de seu padrinho — profissional a quem cabe orientar 0 novato nas questdes do dia a dia do
Unificado.

Ao longo dos proximos dias, o Vice-Diretor de Ensino encaminha o0 novato aos treinamentos
iniciais on-line com orientadores do CAP — preparagdo da aula, disciplina (com as regras e
sangdes), atuacdo em sala de aula e inclusdo — e ao facilitador da disciplina do novato. Estes
treinamentos ocorrem na semana que antecede o inicio das aulas, caso a contratacdo se der no

inicio do ano, ou tdo prontamente quanto possivel, caso contrario.

Avaliacdo. Ao longo dos primeiros 45 dias desde a contratacdo do professor, o Vice-Diretor de
Ensino solicita ao padrinho trés avaliagbes de desempenho: a primeira dez dias apds a contratacao,
em forma de relato com percepgdes iniciais; a segunda e a terceira 15 e 30 dias ap0s a contratacéo,
com o preenchimento de um questionario apds assistir a uma aula. A cada questionario recebido,
0 Vice-Diretor de Ensino engrena novos treinamentos com os orientadores, conforme a
necessidade: relacionamento com os alunos, situaces diversas da aula nota 10 (preparagéo,
execucdo e disciplina positiva) e imprevistos na sala de aula. Assim, antes de completar 45 dias
desde a contratacéo, o Vice-Diretor de Ensino pode decidir entre manter o professor, prosseguir
na oferta de treinamentos ou dispensar o professor. Nesta época também, caso opte por manter o

professor, o Vice-Diretor de Ensino solicita ao facilitador que também responda um questionario.

Passados 60 dias, o Vice-Diretor de Ensino solicita que o padrinho assista nova aula de seu
afilhado e responda o questionario, e verifica a necessidade de novos treinamentos. Antes de
completar 90 dias, o Vice-Diretor de Ensino novamente decide se mantém o professor, se

prossegue na oferta de treinamentos ou se dispensa o professor.

Além disso, no final de junho e no final de outubro, o Vice-Diretor de Ensino promove reunides
com os Vice-Diretores e Coordenadores de Turno avaliando 0s novatos, iniciantes, aspirantes e

veteranos com metas e outros veteranos, se for o caso. Ao final destas reunides, cada professor é
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classificado em um de trés grupos: bom desempenho, desempenho razoavel, definindo meta a
cumprir, e mau desempenho, sugerindo dispensar. Em meados de julho e em meados de novembro
os professores classificados no ultimo grupo tém sua situacdo definida em reunido do Conselho
Administrativo Ampliado (CAdAmM).

Capacitacdo. Em janeiro e em julho o Vice-Diretor de Ensino apresenta o calendario semestral de
atividades de capacitacdo do professorado do Unificado, que incluem, em encontros
prioritariamente presenciais, metodologias ativas, questdes especificas de alguma disciplina ou
de natureza geral (como, por exemplo, incluséo) e temas didaticos. Estes temas sdo discutidos em
encontros denominados “Café Didatico” por um grupo com alguns professores veteranos e outros
com menos tempo de casa, que Ié antecipadamente um documento e ao final do encontro

apresenta um relatdrio, compartilhado com os demais professores do Unificado.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 13/novembro/2024
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Capitulo 111 — Compromissos do professor

O professor do Unificado tem um conjunto de treze compromissos, relacionados a
comprometimento, atualizacdo, relacionamento e didatica. Estes compromissos sdo (a) atender
orientacdes e solicitacBes, (b) ser assiduo e pontual, (c) participar de atividades extraclasse, (d)
buscar manter-se atualizado, (e) resolver bem os conflitos em sala de aula, (f) ser aberto a
discusséo dos problemas, (g) ser ético, (h) conquistar o interesse dos alunos, (i) dar boas aulas
expositivas, (j) proporcionar aulas com diferentes metodologias, (k) atender os alunos que
apresentam dificuldade, (1) passar e corrigir tarefas, (m) elaborar coletivamente planejamentos e

avaliagBes adequados.

A Direcdo de Ensino e as equipes administrativas das unidades atuam para que cada compromisso

seja uma realidade. Exemplificamos abaixo esta atua¢do em dois compromissos.

Resolver bem os conflitos em sala de aula. Periodicamente, alguns professores sdo convocados
para um encontro no qual sdo apresentadas algumas situacdes do dia a dia da sala de aula e, em
conjunto, busca-se encontrar a melhor solugdo para cada uma. Entre estes professores, um ou dois
séo reconhecidos pela sua habilidade na resolucdo de conflitos; os demais, ou sdo novatos ou tém
dificuldade na resolucéo de conflitos. Seguem dois exemplos de situacGes conflituosas e a solucéo

imaginada.

O que eu faco quando um aluno desrespeita o espelho de classe e se nega a atender quando o
insto a retornar ao seu lugar?

Inicialmente, devo observar que uma copia atualizada do espelho de classe deve estar afixada no
mural. Considerando que o aluno acabou de ser admoestado e ainda assim se negou a voltar ao

seu lugar, excluo-o de sala.

O que eu fago quando um aluno guarda o material quando o horério do término da aula se
aproxima, embora eu ainda esteja dando aula?

Aviso o aluno, de modo que todos ougam, que ainda ndo terminei a aula e que, portanto, o
material deve estar sobre a carteira. Havendo tempo Util e caso o aluno se negue, registro a
ocorréncia.

Passar e corrigir tarefas. Estabelecemos que os alunos devem ter, em média, uma tarefa de casa
a cada duas aulas e meia. Semanalmente, o Coordenador de Turno verifica quantas tarefas de casa
foram passadas e a Secretaria Escolar coloca o nimero em um grafico, que é exposto na Sala dos

Professores.
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A tabela abaixo indica o indice de aulas por tarefa nas turmas matutinas em 2023.

Fund. Il Médio Geral
Itajai 2,1 3,2 2,6
Sao Vicente 2,0 2,0
Balneério 2,3 3,7 2,9
Itapema 2,3 4.6 3,1

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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Capitulo 1V — Perfil do professorado

O Unificado terminou o ano de 2023 com 161 professores, dos quais 51 regentes, 107 especialistas

e trés regentes e especialistas. A tabela indica o nimero por tempo de casa:

Categoria Qte. Peso
Novatos 30 19%
Iniciantes 18 11%
Aspirantes 13 8%

3 a5 anos 28 17%
Veteranos 6 a 10 anos 36 22%

Mais de 10 anos 36 22%
Total 161

Assim, vé-se que seis em cada dez professores do Unificado séo veteranos, sendo que dois destes

tém mais de dez anos de casa.

Verificou-se, em avaliacdo feita em novembro, que 119 professores, isto é, 74% do total, foram
considerados com bom desempenho, sendo 35 novatos, iniciantes ou aspirantes — 57% destas

categorias, ¢ 84 veteranos — 84% desta categoria.

Além disso, 28 professores foram considerados com desempenho razoavel, o que representa 17%
do total, sendo 16 novatos, iniciantes ou aspirantes — 26% destas categorias, e 12 veteranos —
12% desta categoria. Todos estes professores receberam metas, que estdo sendo monitoradas ao

longo do primeiro semestre de 2024.
Finalmente, 14 professores, ou seja, 9% do total, foram considerados com mau desempenho,

sendo dez novatos, iniciantes ou aspirantes — 16% destas categorias, e quatro veteranos — 4%

desta categoria. Estes professores foram dispensados.
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A tabela indica o percentual de professores por tempo de casa nos Gltimos trés anos:

2021 2022 2023
Novatos 23% 17% 14%
Iniciantes e Aspirantes 15% 14% 18%
Veteranos 62% 69% 68%
A tabela indica o percentual de professores por desempenho:

2021 2022 2023
Bom desempenho 69% 76% 74%
Desempenho razoavel 22% 18% 17%
Mau desempenho 10% 6% 9%

A tabela indica o percentual de professores novatos por desempenho:
2021 2022 2023
Bom desempenho 55% 52% 53%
Desempenho razoavel 23% 30% 30%
Mau desempenho 23% 19% 17%

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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Capitulo V — Cédigo de Etica do Professorado

Um dos compromissos do professor do Unificado é ser ético. Ao longo dos Gltimos anos, em
reunides para este fim, fomos estabelecendo alguns tépicos que fazem parte de um cddigo de
ética. Abaixo, dois exemplos.

Exemplo 1
O professor do Unificado ndo é exclusivo do Unificado. A natureza de sua profisséo lhe

proporciona a oportunidade de lecionar em outras escolas e de dar aulas particulares.
Procurado por um aluno seu do Unificado solicitando-lhe aula particular, naturalmente
remunerada, deve o professor aceitar? Entenda-se: aula particular da disciplina que leciona no
Unificado. Parece prudente que ndo, pois isso cria um conflito de interesses. Ao ter as aulas
particulares, e pagar por elas, surge, inconscientemente ou ndo, a expectativa, no aluno e em
seus pais, de melhora no desempenho no Unificado e, no final do ano, de aprovagdo. Por outro
lado, a situacao, também de forma inconsciente, leva o professor a ter dificuldade de ser isento
na correcdo das avaliacGes deste aluno realizadas no Unificado. Uma solugé@o, quando
procurado por um aluno: indique um colega seu. Evidentemente, situac@es em que o professor é
contratado para dar acompanhamento a alunos com dificuldade de aprendizagem, mais comuns
no Ensino Fundamental, e que, naturalmente, j& sdo submetidos a avaliacéo diferenciada, ndo
se enquadrariam nesta situacao; convém ter a aquiescéncia do Coordenador de Turno, mesmo
assim. Outra situagcdo em que ndo se vé problema: dar aulas particulares a aluno do Terceirao,
visando uma preparacao mais especifica para o Vestibular.

Exemplo 2

Ninguém, ao falar, consegue ser absolutamente neutro. Para que haja aprendizado, o professor
deve suscitar o debate de ideias. Debate pressupde exposicéo de ideias divergentes. Sendo assim,
deve o professor expressar sua opinido quando se discute um tema polémico? Se o tema ndo
faz parte do conteudo, o professor ndo deve comecar a falar sobre ele, exprimindo sua opiniéo.
Se instado por um aluno a emitir sua opinido, o professor desconversa, alegando que tem uma
aula para dar. Mas, se na pergunta do aluno houver preconceito, o professor, sem delongas,
condena. Por outro lado, se o tema faz parte do conteido, o professor deve apresentar dados a
favor e contra a questio em discusséo, e suscitar o debate, sem expor sua posicéo. Se, ao final,
um aluno pergunta qual a opinido do professor, este responde, sem, de modo algum, fazer uma
defesa enfatica desta posicéo. Para finalizar: o professor deve perceber que o aluno de Educagéo
Béasica é, naturalmente, imaturo, e uma posigdo particular forte de um professor carismatico
pode ser vista como a verdade, criando, se a posi¢do da familia for outra, uma situacdo de
conflito.

Homologado pelo Conselho Administrativo em 20/fevereiro/2024
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